সংযুক্তি:-৫
বাংলাদেশ কৃষি উন্নয়ন কর্পোরেশন 
বিভাগ/দপ্তরের নাম…
দ্রব্যাদির চাহিদাপত্র

বরাবর
(.....দপ্তর প্রধান)
………………….।

বিষয়: প্রয়োজনীয় দ্রব্যাদির চাহিদাপত্র।
উপর্যুক্ত বিষয়ের আলোকে মহোদয়ের সদয় অবগতির জন্য জানানো যাচ্ছে যে, অত্র দপ্তরের দাপ্তরিক কাজের প্রয়োজনে নিম্নবর্ণিত দ্রব্যসামগ্রী প্রয়োজন। তৎপ্রেক্ষিতে সুষ্ঠু অফিস পরিচালনার স্বার্থে নিম্নবর্ণিত দ্রব্য সামগ্রী প্রদানের জন্য অনুরোধ জানাচ্ছি।
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                                                                                                           চাহিদা দাতার স্বাক্ষর ও সীল

হিসাব/ প্রশাসন শাখা
 চাহিদাপত্র নম্বর:                                                                                                                         তারিখ:
উপরিউক্ত দ্রব্য সামগ্রী দাপ্তরিক প্রয়োজনে ব্যবহারের নিমিত্ত প্রদান করা হলো।

                    কর্তৃপক্ষের স্বাক্ষর
