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বাংলােদশ ҍিষ উˑয়ন কেপ ȟােরশন (িবএিডিস) 

www.badc.gov.bd 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজনস চাট ȟার) 

 

১. িভশন ও িমশন 
 

 িভশন : 
- মানস˫ˑ ҍিষ উপকরণ ǯযাগান ও দɻ ǯসচ Εব̝াপনা। 
 

িমশন : 
-    উʎ ফলনশীল িবিভˑ ফসেলর বীজ উৎপাদন, সংরɻণ ও সরবরাহ Ӎিʺ করা, ǯসচ ɛӔিɳ উˑয়ন, ӏ-পির̝ পািনর সেব ȟাʯম Εবহার, জলাবʺতা ҽরীকরেণর মাΒেম ǯসচ দɻতা ও ǯসচҍত এলাকা Ӎিʺ 
এবং ҍষক পয ȟােয় মানস˫ˑ সার সরবরাহ করা।  
 

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 
২.১)  নাগিরক ǯসবা 
 

Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
দশ ȟনাথ̭/সাɻাৎɛাথ̭েদর 
ҍিষ ভবেন ɛেবেশর ǯগট 

পাশ ɛদান 

পিরিচিত কাড ȟ ɛদশ ȟন/Εিɳগত তΐ ɛদান 
ও ǯয কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনকট ǯযেত চান 
তার অӂমিত Ɋহণসােপেɻ ǯগট পাশ ɛদান 
করা হয়। 

Help Desk-এ সাɻাৎɛাথ̭েদর নাম, ǯমাবাইল 
নͯর ও পিরচয়পɖ ɛদশ ȟন। 

িবনাӒেΙ 
ҍিষ ভবেনর অভɇথ ȟনা কেɻ 
উপি̝ত হওয়ার পর সেব ȟাʎ 

১০ (দশ) িমিনট 

জনাব ǯমাঃ ǯমাফাʕল Έেসন 
সহকারী পিরচালক (িনরাপʯা) 

ǯফানঃ০২-২২৩৩৮৭০১৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৩৮১৫২১ 

ইেমইল: hafazmofazzol@gmail.com 
2. িনম ȟাণ কােজর নҶন 

ɬকাদার 
তািলকাӎɳীকরণ 
(লাইেস˓ ɛদান ও 
লাইেস˓ নবায়ন) 

িবএিডিস'র িনধ ȟািরত ফরেম Ӆরণҍত এবং 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ আেবদনপɖ 
ɛাি˖র পর আেবদনপɖ যাচাই-বাছাইকরণ 
কিমɪর সভায় উপ̝াপন ও অӂেমাদন 
Ɋহণ করা হয়। অতঃপর টাকা জমা 
ɛদােনর ǯনাɪশ ɛদান করা হয় এবং টাকা 
জমা ɛদান সােপেɻ লাইেস˓ ɛদান করা 
হয়। 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
(আেবদন ফরম ɛধান ɛেকৗশলী (িনম ȟাণ) 
দ˖র ও িনব ȟাহী ɛেকৗশলী (সকল) দ˖ের 
পাওয়া যায়) 
২। ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত অӂিলিপ 
৩। ভɇাট ǯরিজে̘শন সনেদর সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৪। আয়কর সনেদর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
৫। জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
৬। পাসেপাট ȟ সাইেজর ২ কিপ সতɇািয়ত ছিব 

১) আেবদন ফরম বাবদ নগদ ৫০০/- 
টাকা সংি̈̌ অিফেস জমা িদেত হেব। 
২) লাইেস˓ িফ বাবদ ৫০০০/- টাকা 
ǯয ǯকান তফিশিল Εাংক হেত 
িবএিডিস'র অӂ̳েল ǯপ-অড ȟােরর 
মাΒেম জমা িদেত হেব। 

 
 

ফরম জমা ɛদােনর িনধ ȟািরত 
ǯশষ িদন হেত  সেব ȟাʎ  ২০ 

কায ȟিদবেসর মেΒ। 

জনাব ǯমা: ফেয়জ মাহӑদ 
সহকারী ɛধান ɛেকৗশলী (িনম ȟাণ) 

ǯফানঃ০২-২২৩৩৮৭১২২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭২৪৬৯৫৬ 

ইেমইল: aceconbadc@gmail.com 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭। নাগিরক͉ সাɪ ȟিফেকেটর সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৮। চািরিɖক সনদপেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ 

৩. িবএিডিস'র সার িডলার 
িনবːন। 

ǯজলা সার ও বীজ কিমɪর ӟপািরশসহ 
সংি̈̌ Ӕʂপিরচালক (সার), িবএিডিস 
এর মাΒেম িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 

মহাΕব̝াপক (সার Εব̝াপনা) 
বরাবের সরাসির অথবা অনলাইেন 

ǯɛরণ। 

১.িবএিডিস’র বীজ িডলার/ িবিসআইিস’ সার 
িডলার িহেসেব িনবːেনর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
২.আেবদন ফরম Ɉেয়র রিশদ। 
৩.পাসেপাট ȟ সাইেজর ০৩ (িতন) কিপ ছিব। 
৪.কমপেɻ ৫০ ǯম.টন ধারণ ɻমতা স˫ˑ 
̶দােমর মািলকানা’র সতɇািয়ত দিলল/ভাড়ার 
ǯɻেɖ ভাড়া ҙিɳপেɖর সতɇািয়ত কিপ। 
৫.িবএিডিস’র বীজ িডলার হেত িবএিডিস’র 
সার িডলার িনেয়াগ ও সার িবতরণ পʺিত 
এবং শতȟাবলী ২০১০ এ ·াɻর। 
৬.ǯজলা সার বীজ কিমɪর ӟপািরেশর 
সতɇািয়ত কিপ। 
৭.বীজ িডলার এেসািশেয়শন/িবএফএ এর 
সদΝপেদর হালনাগাদ ɛমাণক। 
৮.জাতীয় পিরচয়পেɖর  সতɇািয়ত কিপ। 
৯.সতɇািয়ত হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓। 
১০.সতɇািয়ত হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
১১.সতɇািয়ত হালনাগাদ ভɇাট িনবːনপɖ। 
১২.সতɇািয়ত হালনাগাদ Εাংক সলেভ˓ী। 

১.আেবদন ফরম: ১০০/-টাকা 
(নগেদ Ɉয়) 

২.জামানত: ২৫০০০/- টাকা 
(”িবএিডিস ঢাকা” িশেরানােম 

িডিড/ǯপ-অড ȟার ɛদান) 

আেবদন পɖ ɛাি˖র পর ৫-
১০ কায ȟ িদবস। 

জনাব ǯমা: ӑকӟদ আলম খান (ӑ̲ট) 
উপΕব̝াপক (িবɈয়) 
সার Εব̝াপনা িবভাগ  

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফানঃ০২-২২৩৩৮২১৯৩ 
ǯমাবাইলঃ০১৭৪৭৩৪৭২৪৬ 

ই-ǯমইলঃ badcmukut68@yahoo.com 

৪. সার িডলােরর মািলকানা 
পিরবতȟন/হ̜াˉর 

(ӓҶɇ/̶Ͱতর 
অӟ̝/শারীিরকভােব 
অɻম/চলৎশিɳহীন 

হওয়ার ǯɻেɖ 
ǯকবলমাɖ ̛ী, সˉান ও 

ǯযাΌ উʯরӟরীেক 
মািলকানা হ̜াˉর 

ǯজলা সার ও বীজ কিমɪর ӟপািরশসহ 
সংি̈̌ Ӕʂপিরচালক (সার), িবএিডিস 
এর মাΒেম িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 

মহাΕব̝াপক (সার Εব̝াপনা) 
বরাবের সরাসির অথবা অনলাইেন 

ǯɛরণ। 

১.িবএিডিস/িবিসআইিস কҸȟক িডলারিশপ 
হ̜াˉর পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
২.আেবদন ফরম Ɉেয়র রিশদ। 
৩.সার িডলােরর পাশ বিহ। 
৪.িডলারিশপ ɛতɇািশ নҶন মািলেকর িপিপ 
সাইেজর ০৩ কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
৫.̶Ͱতর অӟ̝/শারীিরকভােব 
অɻম/চলৎশিɳহীন হওয়ার ǯɻেɖ ǯজলা 
িসিভল সাজȟন বা ǯমিডেকল ǯবােড ȟর সনেদর 
Ӓল কিপ। 
৬.ӓҶɇজিনত কারেণ ǯডথ সাɪ ȟিফেকেটর 

আেবদন ফরম: ১০০/-টাকা (নগেদ 
Ɉয়) 

 

আেবদন পɖ ɛাি˖র পর ৫-
১০ কায ȟ িদবস। 

জনাব ǯমা: ӑকӟদ আলম খান (ӑ̲ট) 
উপΕব̝াপক (িবɈয়), 
সার Εব̝াপনা িবভাগ  

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফানঃ০২-২২৩৩৮২১৯৩ 
ǯমাবাইলঃ০১৭৪৭৩৪৭২৪৬ 

ই-ǯমইলঃ badcmukut68@yahoo.com 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ǯযাΌ)। সতɇািয়ত কিপ, আদালত হেত জারীҍত 
িডলােরর ওয়ািরশন সনদ এবং আেবদনকারীর 
পেɻ িনবːন হ̜াˉেরর ǯɻেɖ অΓাΓ 
ওয়ািরশগেণর অনাপিʯপɖ/আমেমাɳারনামা 
(ǯনাটারী পাবিলকҍত)। 
৭.জাতীয় পিরচয়পেɖর  সতɇািয়ত কিপ। 
৮.সতɇািয়ত হালনাগাদ ǯɑড লাইেস˓। 
৯.সতɇািয়ত হালনাগাদ আয়কর ɛতɇয়নপɖ। 
১০.সতɇািয়ত হালনাগাদ ভɇাট িনবːনপɖ। 
১১.সতɇািয়ত হালনাগাদ Εাংক সলেভ˓ী। 

৫. সার িডলার িনবːন 
ɛতɇাহার ও জামানত 
ǯফরৎ। 

সংি̈̌ Ӕʂপিরচালক (সার), িবএিডিস 
এর মাΒেম মহাΕব̝াপক (সার 

Εব̝াপনা), িবএিডিস, ঢাকা বরাবের 
িনধ ȟািরত ফরেম দািখলҍত আেবদন। 

১.িডলার িনবːন পেɖর সতɇািয়ত কিপ। 
২.পাশ বিহ। 
৩.জামানত িহেসেব ǯদয় িডিড/ǯপ-অড ȟােরর 
ফেটাকিপ। 

িবনাӒেΙ আেবদন পɖ ɛাি˖র পর ৫-
১০ কায ȟ িদবস। 

জনাব ǯমা: ӑকӟদ আলম খান (ӑ̲ট) 
উপΕব̝াপক (িবɈয়), 
সার Εব̝াপনা িবভাগ  

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফানঃ০২-২২৩৩৮২১৯৩ 
ǯমাবাইলঃ০১৭৪৭৩৪৭২৪৬ 

ই-ǯমইলঃ badcmukut68@yahoo.com 
৬.  ̶দাম/̝াপনা ভাড়া 

ɛদান 
১. সংি̈̌ Ӕʂপিরচালক (সার), 

িবএিডিস এর মাΒেম িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন। 

 ২. ɛা˖ আেবদন ভাড়া ও ӒΙ িনধ ȟারণী 
কিমɪেত যাচাই বাছাই। 

৩. ভাড়া ɛদান। 

১. সতɇািয়ত হালনাগাদ Εবসািয়ক ǯɑড 
লাইেস˓ । 
২. সতɇািয়ত নাগিরকে͉র সনদপɖ। 
৩. সতɇািয়ত জাতীয় পিরচয়পɖ। 
৪. ǯকান কােজ ভাড়া ǯনয়া হেব তার 
অʊীকারনামা। 

িবনাӒেΙ আেবদন পɖ ɛাি˖র পর 
১৫-২০ কায ȟ িদবস। 

জনাব কািনজ ফারজানা 
Εব̝াপক (সংরɻণ), 

সার Εব̝াপনা িবভাগ (৮ম তলা), 
িবএিডিস, ঢাকা 

ǯফানঃ০২-২২৩৩৮৩৮২৩ 
ǯমাবাইলঃ০১৯১৯০০৯৫৯৩ 

ইেমইল-manager_storage@badc.gov.bd 

৭. বীজ িডলার িনবːন ও 
নবায়ন 

িবএিডিস'র সংি̈̌ উপপিরচালক 
(বীিব) এর মাΒেম িনধ ȟািরত ফরেম
আেবদন অিতিরɳ মহাΕব̝াপক
(বীিব) বরাবের সরাসির অথবা
অনলাইেন ǯɛরণ। 

 িনবːেনর জΓ: 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। আেবদন পেɖর ফরম Ɉেয়র রিশদ 
৩। পাসেপাট ȟ সাইেজর ০৩ কিপ সতɇািয়ত 
ছিব 
৪। হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
৫। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট 
৬। ǯদাকান/িবɈয় ǯকেˌর মািলকানার 
ɛমাণপɖ/ǯদাকান ভাড়া ҙিɳর সতɇািয়ত 
কিপ। 

১। নҶন িনবːন িফ-১০,০০০/- 
টাকা 

২। ক) নবায়ন িফ-২০০০/- টাকা 
খ) িবলͯ িফ-৫০০/- টাকা 

 

ɛিত বছর ০১ ҟলাই হেত 
৩১ আগ̙ 

ǯমাঃ ǯসিলম হায়দার 
অিতিরɳ মহাΕব̝াপক (বীিব) 

ǯফান:০২-২২৩৩৫৫৮৪২, 
ǯমাবাইল-০১৭১১১৪৬০৮৯ 

ইেমইল-agmsdbadc@gmail.com 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭। ǯযৗথ Εবসা ɛিত̎ােনর ǯɻেɖ ǯযৗথ 
Εবসার ҙিɳপɖ এবং Power of Attorney 
সনদ 
৮। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
৯। জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
১০। বীজ িডলার এেসািসেয়শেনর সদΝӎিɳর 
সতɇািয়ত কিপ।  
নবায়েনর জΓ: 
১। হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
অӂিলিপ 
২। বীজ িডলার লাইেসে˓র সতɇািয়ত কিপ। 
 

৮. চািষ ɛিশɻণ (পাটবীজ) সরাসির/ǯɑিনং Ͱম ও ɛদশ ȟনী ˚ট িবএিডিস'র সংি̈̌ ǯজােনর (পাটবীজ) ইউিনট 
অিফস হেত ҙিɳবʺ চািষ ǯরিজে̋শন নͯর 

ǯসবাɛদান িবনাӒেΙ, তেব 
িবএিডিস কҸȟক িনধ ȟািরত স˰ািন 

ɛদান করা হয়। ১-২ িদন 

জনাব ǯদবদাস সাহা 
মহাΕব̝াপক (পাটবীজ) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪৭০৪ 

ǯমাবাইল-০১৭১২৩৬৮০৬৩ 
ইেমইল-gmjuteseed@gmail.com 

৯. িবএিডিস’র ҙিɳবʺ 
চািষ িহসােব ǯরিজে̋শন 

ɛদান 

সরাসির ǯসবা Ɋহীতার চািহদার িভিʯেত 
ǯসবা ǯɛদান করা হয়। 

১. সংি̈̌ ǯজােনর ইউিনট অিফস হেত চািষ 
সনাɳ করণ ফরম ও ҙিɳনামা 
২. জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩. পাসেপাট ȟ সাইেজর ০১ কিপ সতɇািয়ত ছিব 

িবনাӒ্েΙ ১-১৫ িদন (িভিʯ বীজ 
িবতরেণর ӆেব ȟ) 

১। জনাব ǯদবদাস সাহা 
মহাΕব̝াপক (পাটবীজ) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪৭০৪ 

ǯমাবাইল-০১৭১২৩৬৮০৬৩ 
ইেমইল-gmjuteseed@gmail.com 

 
২। ǯমাঃ আіস সামাদ খান 

অিতিরɳ মহাΕব̝াপক (ক:েɊা:) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪০৬৪, 

ǯমাবাইল-০১৭৪৮৬৩৯১৪৩ 
ইেমইল-agmcgbadc@gmail.com 

১০. বীজ সংɊহ এবং 
সংҒহীত বীেজর ӒΙ 

ɛদান। 

সরাসির িহসােব ǯদয় ǯচেকর মাΒেম চািষ ǯরিজে̋শন নͯর ও িভিʯ বীজ Ɋহেণর 
কɇাশΖােমা 

িনবːনҍত চািষেক িহসােব ǯদয় 
ǯচেকর মাΒেম ɛদান করা হয়। 

সংɊহӒΙ িনধ ȟািরত 
হওয়ার পর সদর দ˖র 

কҸȟক টাকা ǯɛরেণর ১-৭ 
িদেনর মেΒ 

১। জনাব ǯদবদাস সাহা 
মহাΕব̝াপক (পাটবীজ) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪৭০৪ 

ǯমাবাইল-০১৭১২৩৬৮০৬৩ 
ইেমইল-gmjuteseed@gmail.com 

 
২। ǯমাঃ আіস সামাদ খান 



c:\users\dell\downloads\citizen charter.docx       5 
 

Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অিতিরɳ মহাΕব̝াপক (ক:েɊা:) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪০৬৪, 

ǯমাবাইল-০১৭৪৮৬৩৯১৪৩ 
ইেমইল-agmcgbadc@gmail.com 

 
২.২)   ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

(1) (2) (3) (৪) (৫) (৬) (৭) 
1. অথ ȟবছর িভিʯক ǯসচ যেˈর 

িডেজল ও ӗিɝেকɪং ওেয়েলর 
স˯াΕ চািহদা ҍিষ মˈণালেয় 
ǯɛরণ 

ҍিষ মˈণালেয়র চািহদা পেɖর ǯɛিɻেত স˯াΕ 
চািহদার পিরমাণ িনধ ȟারণӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম মˈণালেয় ǯɛরণ   

ҍিষ মˈণালেয়র চািহদা পɖ 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ০৫ কায ȟ 

িদবস 

জনাব আহসান উিʸন আহেমদ 
উপɛধান ɛেকৗশলী (সওকা) 

ǯফান: ০২-২২৩৩৫৭৪০১ 
ǯমাবাইল-০১৭১১-০৭৬৭৫৯ 

ইেমইল-dceworkshop.badc@gmail.com 
 

২. ǯবসরকাির সং̝ার বীজ 
িɶিনং-ǯɊিডং, ɓাইং এবং বীজ 
সংরɻণ (সংরɻণাগার/ 
িহমাগার-এ ̝ান সং̲লান 
সােপেɻ) কােজর অӂেমাদন 

সংি̈̌ ǯবসরকারী সং̝ার িলিখত চািহদাপɖ 
ɛাি˖র পর যাচাই বাছাই কের অӂেমাদন ɛদান 
করা হয় । 

(ক) Εিɳ/ɛিত̎ােনর সাদা কাগেজ আেবদন; 

(খ) Εিɳর ǯɻেɖ জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত 
অӂিলিপ/ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান/েপৗরসভা ǯময়র 
ɛদʯ নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত অӂিলিপ; 

(গ) ɛিত̎ােনর ǯɻেɖ ǯɑড লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
অӂিলিপ। 

ǯসবা ӒেΙর িলংক 
সংӔɳ 

 

সেবাʎȟ ০৫ (পϲচ) 
কম ȟিদবস 

১। জনাব ǯদবদাস সাহা 
মহাΕব̝াপক (পাটবীজ) 
ǯফান:০২-২২৩৩৮৪৭০৪ 

ǯমাবাইল-০১৭১২৩৬৮০৬৩ 
ইেমইল-gmjuteseed@gmail.com 

 

২। ǯমাঃ আіস সামাদ খান 
অিতিরɳ মহাΕব̝াপক (ক:েɊা:) 

ǯফান:০২-২২৩৩৮৪০৬৪, 
ǯমাবাইল-০১৭৪৮৬৩৯১৪৩ 

ইেমইল-agmcgbadc@gmail.com 
 

৩। জনাব ǯমা: ǯমাশাে͡র ǯহােসন 
অিতিরɳ মহাΕব̝াপক (বীɛস)  

ǯফান:০২-২২৩৩৮৬৭১৯  
ǯমাবাইল-০১৭১২২৩৫৬৮৫ 

ইেমইল-seedagm@gmail.com 
 

৪। জনাব ǯমছবাহ উিʸন আহেমদ 
Ӕʂপিরচালক (সবিজ বীজ), 

ǯফান-০২-২২৩৩৮৫১০৯ 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

(1) (2) (3) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ǯমাবাইল-০১৭২০০৮৭৪০০ 
ইেমইল-jdvegbadc@gmail.com 

 
৫। জনাব ǯমা: Έমাөন কিবর 

ɛক˾ পিরচালক (বীউ) 
ǯফান-০২-২২৩৩৮৭৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১৫৩৩৪৫৫১ 

ইেমইল-pdsp_badc@yahoo.com 
 

৬। ড. ǯমা: শিফ̲ল ইসলাম 
Ӕʂপিরচালক (ডাল ও ǰতলবীজ) 

ǯফান-০২-২২৩৩৫৫৭১৮ 
ǯমাবাইল-০১৫৩৪৩০২৯৬৭ 

ইেমইল-pdpo.badc@gmail.com 
৩. ɛিত̎ান পয ȟােয় সার বরাʸ ҍিষ মˈণালেয়র বরাʸপেɖর ǯɛিɻেত 

সংি̈̌ ɛিত̎ানেক সার বরাʸ ɛদান করা 
হয়।  

ক)সংি̈̌ ɛিত̎ােনর অӂ̲েল ҍিষ মˈণালয় এর 
বরাʸপɖ। 
খ) সংি̈̌ ɛিত̎ােনর সার উেʯালেনর 
িবɈয়েকˌ/̶দাম িভিʯক চািহদাপɖ। িবনাӒেΙ 

চািহদা পɖ ɛাি˖র 
পর সেবাʎȟ১০ 
(দশ) কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: কিবͰল হাসান 
Εব̝াপক (িবɈয়),  

সার Εব̝াপনা িবভাগ  
িবএিডিস, ঢাকা। 

ǯফানঃ০২-২২৩৩৮৮৬৫৬ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২৬৩৮৯২১ 

ইেমইল- 
masbahmukul1970@gmail.com 

 

২.৩)  অভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. িপ.আর.এল মИর যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদেনর 

ǯɛিɻেত িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
অিফস আেদশ জারী। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) এসএসিস পাশ সাɪ ȟিফেকেটর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ০৭ 
কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
০২. Ҝɪ নগদীকরণ মИর যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖  আেবদেনর 

ǯɛিɻেত িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
অিফস আেদশ জারী। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) এসএসিস পাশ সাɪ ȟিফেকেটর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ০৭ 
কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 

০৩. ɛেদয় ভিবΜ তহিবল ɛদােনর 
ɛ̜াব িহসাব িবভােগ ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক ɛেদয় ভিবΜ তহিবল 
ɛদােনর ɛ̜াব িহসাব িবভােগ ǯɛরণ করা হয়। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) ǯশষ মােসর ǯবতেনর সনদ/ǯপ-ি̥েপর কিপ।  

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ১৫ 
কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 

০৪. আӂেতািষক ɛদােনর ɛ̜াব অথ ȟ 
িবভােগ ǯɛরণ 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক আӂেতািষক ɛদােনর ɛ̜াব 
অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ করা হয়। 

ক) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
খ) ৩০০/- টাকার নন-ҟিডিসয়াল ̙া˫ 
গ) িপআরএল মИিরর অিফস আেদশ।  
ঘ) নিমিনর কাগজপɖ , ঙ) Ҝɪর িহসাব  
চ) িবিভˑ কম ȟকালীন সমেয়র না দািব পɖ।  
আেবদন পɖ িবএিডিস'র ওেয়বসাইট 
www.badc.gov.bdপাওয়া যােব।  

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ১৫ 
কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 

০৫. ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ মИর যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদেনর 
ǯɛিɻেত িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
অিফস আেদশ জারী। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) সব ȟেশষ ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ মИেরর আেদেশর কিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)।  

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ ১৫ 
কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
০৬. ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র ǯ·ʑাধীন 

তহিবল ǯথেক আিথ ȟক সাহাΗ 
ɛদান। 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর হেত ɛা˖  আেবদনসӒহ 
ɛিত ০৪ (চার) মাস অˉর অˉর সংি̈̌ কিমɪ 
কҸȟক যাচাই-বাছাই কের উপӔɳ Εিɳেক 
সাহাΗ ɛদান করা হয়।  

ক) িনধ ȟািরত ফরেম ӆরণҍত আেবদনপɖ। 
খ) িচিকৎসা সংɈাˉ কাগজপɖ সংӔɳ করেত হেব। 
আেবদন পɖ িবএিডিস'র ওেয়বসাইট 
www.badc.gov.bdপাওয়া যােব।  

িবনাӒেΙ 

কিমɪর 
অӂেমাদেনর পর 

সেব ȟাʎ ০৩ 
কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: ইয়ািছন আলী 
Ӕʂপিরচালক (িনওক) 

ǯফান:০২-২২৩৩৮০১৯৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১২০৩৪০৮ 

ইেমইলঃ jsrwbadc@gmail.com 
০৭. িবএিডিস'র কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও 

তϲেদর পিরবােরর সদΝেদর 
িচিকৎসা ǯসবা ɛদান এবং 
Εব̝াপɖ অӂযায়ী ঔষধ 
সরবরাহ। 

িচিকৎসা ǯকˌ সরাসির উপি̝ত 
কমȟকতȟা/কম ȟচারী বা তϲেদর পিরবােরর 
সদΝেদরিচিকৎসা ǯসবা ǯদয়া হয় এবং 
ɛেয়াজেন ǯমাবাইেল িচিকৎসা পরামশȟ ɛদান 
করা হয়। তাছাড়া, জͰরী ɛেয়াজেন 
কমȟকতȟা/কম ȟচারীর বাসায় িগেয় ǯসবা ɛদান করা 
হয়। Εব̝াপেɖর সকল ঔষধ ̙ক থাকাসােপেɻ 
িবনাӒেΙ ɛদান করা হয়। 

ǯকান কাগজপেɖর ɛেয়াজন হয়না। তেব পিরচয়পɖ ɛদশ ȟন 
করেত হয়। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

১। ডা: আফেরাজা খানম 
ɛধান িচিকৎসক, িবএিডিস 

ǯফান:৯৫৫২৬০৩ 
ǯমাবাইল- ০১৯৯৮৭৭০০৩৪

ইেমইলঃ chiefmedicalofficer@badc.gov.bd 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 

০৮. 
 
 

িবএিডিস'র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
সˉানেদর জΓ ǯড-ǯকয়ার সািভȟস। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র পর িবএিডিস'র 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ৬ মাস ǯথেক ৬ বছর বয়সী 
সˉানেদর জΓ কম ȟ িদবেস ǯড-ǯকয়ার সািভȟস 
ɛদান করা হয়।  

িনধ ȟািরত ফরেম ӆরণҍতআেবদনপɖ।  
আেবদনপেɖর ফরম িবএিডিস ǯড-ǯকয়ার ǯস˂াের পাওয়া 
যায়। 

ভিতȟ িফ- ৫০০/- টাকা। 
মািসক সািভ ȟস চায ȟ-৭০০/- টাকা। 
ভিতȟ িফ এবং মািসক সািভȟস চায ȟ 

কɇাশ Ζােমার মাΒেম নগেদ 
ɛদান করেত হয়। 

সেব ȟাʎ ০৩ 
কম ȟিদবস 

১। ডা: আফেরাজা খানম 
ɛধান িচিকৎসক, িবএিডিস 

ǯফান:৯৫৫২৬০৩ 
ǯমাবাইল- ০১৯৯৮৭৭০০৩৪

ইেমইলঃ chiefmedicalofficer@badc.gov.bd 
০৯. িবএিডিস'র ৯ম বা তҼʺȟ ǯɊেডর 

কম ȟচারীেদর িশɻা ǯɛষণ মИেরর 
ɛ̜াব ҍিষ মˈণালেয় ǯɛরণ। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম ҍিষ 
মˈণালেয় ǯɛরণ। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) আেবদনপেɖ ɛদিশ ȟত িশɻা ǯɛষণ 
সংɈাˉɛমাণকসӒহ।  

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
১০. িবএিডিস'র ২০-১০ম ǯɊেডর 

কম ȟচারীেদর িশɻা Ҝɪ মИর। 
যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖  আেবদেনর 
ǯɛিɻেত িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
অিফস আেদশ জারী। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) আেবদনপেɖ ɛদিশ ȟত িশɻা Ҝɪ সংɈাˉɛমাণকসӒহ।  

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
১১. িবএিডিস'র ২০-১০ম ǯɊেডর 

কম ȟচারীেদর বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ 
মИর। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖  আেবদেনর 
ǯɛিɻেত িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
অিফস আেদশ জারী। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) আেবদনপেɖ ɛদিশ ȟত বিহঃবাংলােদশ গমন 
সংɈাˉɛমাণকসӒহ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)।  

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
 

১২. িবএিডিস'র ৯ম বা তҼʺȟ ǯɊেডর 
কম ȟচারীেদর বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ 
মИেরর ɛ̜াব ҍিষ মˈণালেয় 
ǯɛরণ।। 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম ҍিষ 
মˈণালেয় ǯɛরণ। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) আেবদনপেɖ ɛদিশ ȟত বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ 
সংɈাˉɛমাণকসӒহ।  

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 

১৩. িবএিডিস'র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
পাসেপাট ȟ সংɈাˉ NOCɛদান।   

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈম পাসেপাট ȟ সংɈাˉ NOCɛদান। 

ক) ·হে̜ িলিখত আেবদনপɖ  
খ) আেবদনপেɖ ɛদিশ ȟত পাসেপাট ȟ করার কারণ 
সংɈাˉɛমাণকসӒহ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)।   

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ ҟলিফকার আলী 
Ӕʂপিরচালক (সং̝াপন) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৫৯৮৩৯ 
ǯমাবাইল-০১৭১১৪২৪৯৬৬ 

ইেমইলঃ establishment@badc.gov.bd 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

১৪. িবএিডিস'র সদর দ˖র̝  
কম ȟচারীেদর বাসা বরাʸ ɛদান।  

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖ আেবদন 
ɛাি˖র পর আবাসন বরাʸ কিমɪর 
ӟপািরশɈেম বাসা বরােʸর অিফস আেদশ 
জাির। 
 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ  
 
আেবদন ফরম িবএিডিস ওেয়বসাইেট 
www.badc.gov.bdএবং সাধারণ পিরচয ȟা িবভােগ 
পাওয়া যায়। 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমা: আӋল কালাম আজাদ 
Ӕʂপিরচালক (সাধারণ পিরচয ȟা) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৮১৭১১ 
ǯমাবাইল-০১৭১৬৬১২১৯৮ 

ইেমইলঃ jscsbadc@gmail.com
১৫. িবএিডিস'র সদর দ˖র̝  

কম ȟকতȟােদর আবািসক 
ɬকানায়/দা˖িরক ɬকানায় 
ǯটিলেফান ǯসবা ɛদান।  

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ɛা˖  আেবদেনর 
ǯɛিɻেত যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈম 
ǯটিলেফান সংেযাগ ɛদান করা হয়। 

িনধ ȟািরত ফরেম ӆরণҍত আেবদনপɖ 
 
আেবদন ফরেমর নӑনা সরকারী ǯটিলেফান, ǯসӗলার, 
ফɇাɼ ও ই˂ারেনট নীিতমালা-২০১৮ ǯত ǯদয়া আেছ। িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমা: আӋল কালাম আজাদ 
Ӕʂপিরচালক (সাধারণ পিরচয ȟা) 

িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফান- ০২-২২৩৩৮১৭১১ 
ǯমাবাইল-০১৭১৬৬১২১৯৮ 

ইেমইলঃ jscsbadc@gmail.com
১৬. Ӆরাতন ভবন অপসারণ ও 

িবɈেয়র িনিমʯ ɛশাসিনক ও 
আিথ ȟক অӂেমাদন ɛদান 

ǯজলা ӒΙ িনধ ȟারণ কিমɪকҸȟক ধায ȟҍত ӒΙ 
তািলকা ɛাি˖ ও যাচাই বাছাইকরণসােপেɻ 
সং̝ার ভাড়া ও ӒΙ িনধ ȟারণ কিমɪর সভায় উপ̝াপন 
করা হয়। কিমɪর ӟপািরশসােপেɻ অӂেমাদন ǯদয়া 
হয়। 

ক) ӆব ȟাӂমিতর ɛশাসিনক অӂেমাদেনর পɖ। 
খ) ǯজলা কনেডমেনশন কিমɪর সভার ӟপািরশ। 
গ) ǯজলা ӒΙ িনধ ȟারণ কিমɪর ɛাɮলন। 
ঘ) অিতিরɳ ɛধান ɛেকৗশলী (Ѐɘেসচ) কҸȟক ɛাɮিলত 
ӒΙ ɛাথিমক অӂেমাদেনর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
 

িবনাӒেΙ 
আেবদন ɛাি˖র 

সেব ȟাʎ ১০ 
কায ȟিদবেসরমেΒ 

জনাব আহসান উিʸন আহেমদ 
উপɛধান ɛেকৗশলী (সওকা) 

ǯফান: ০২-২২৩৩৫৭৪০১ 
ǯমাবাইল-০১৭১১-০৭৬৭৫৯ 

ইেমইল-dceworkshop.badc@gmail.com 

১৭. আӂেতািষক ɛদােনর অথ ȟ 
মʗুরী জাির 

িপ,আর,এল, সমাি˖র পর ɛাΔ 
আӂেতািষেকর জΓ অথ ȟ মʗুরী জাির করা 
হয় 

১.  িপ.আর.এল গমকারীর সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. দায়েদনা ɛিতেবদন।  
(ɛাি˖̝ান:কম ȟ̝ ল) 
৩. ɛশাসিনক অӂেমাদন  (ɛাি˖̝ান:  িপ.আর.এল 
গমনকালীন িবভাগ অথবা সং̝াপন িবভাগ)  

িবনাӒেΙ 

ɛশাসিনক 
অӂেমাদন ও 
ɛেযাজɇেɻেɖ 

সািভ ȟসӋকসহ Ӓল 
নিথ ɛাি˖র  পর 

সেব ȟাʎ  ১০ 
কায ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ কামͰল হাসান 
মহাΕব̝াপক (অথ ȟ), িবএিডিস। 

ǯফান: ০২-৯৫৫২০৭৪ 
ǯমাবাইল- ০১৯৯৮৭৭০০২১ 

ইǯমইল: gmfinance@badc.gov.bd 

১৮. Ҝɪ নগদীকরেণর অথ ȟ মʗুরী 
জাির 

িপ.আর.এল. ʹͰর পর ɛাΔ  Ҝɪ 
নগদীকরেণর  জΓ  অথ ȟ মʗুরী জাির করা 

হয় 

১. িপ,আর,এল, মʗুরীর ɛশাসিনক আেদশ। 
(ɛাি˖̝ান:  িপ,আর,এল, গমনকালীন িবভাগ অথবা 
সং̝াপন িবভাগ) 
২. Ҝɪর িহসাব  
(ɛাি˖̝ান: অিডট িবভােগ) 

িবনাӒেΙ 

িপ,আর,এল, 
মИরীর আেদশসহ 
Ӓল নিথ ɛাি˖র  

পরবত̭ সেব ȟাʎ ৭ 
কায ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ কামͰল হাসান 
মহাΕব̝াপক (অথ ȟ), িবএিডিস। 

ǯফান: ০২-৯৫৫২০৭৪ 
ǯমাবাইল- ০১৯৯৮৭৭০০২১ 

ইǯমইল: gmfinance@badc.gov.bd  
১৯. কম ȟচারী কΙাণ তহিবল 

হেত ঋণ (কঃকঃতঃ) 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র পর কম ȟচারী 
কΙাণ তহিবল পিরচালনা কিমɪর 
অӂেমাদনসােপেɻ সেব ȟাʎ ২০,০০০/- (িবশ 
হাজার) টাকা ঋণ ɛদান করা হয়। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
 
িনধ ȟািরত ফরম  সহকারী িহসাব িনয়ˈক (ɛেদয় 
ভিবΜ তহিবল) এর িনকট পাওয়া যােব।  

িবনাӒেΙ 

ঈҼল িফতর এবং 
ঈҼল আযহার মােস 

কম ȟচারী কΙান 
তহিবল কিমɪর 

জনাব ǯমাঃ মিনর ǯহােসন 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক  
(ɛেদয় ভিবΜ তহিবল) 
ǯফান: ০২-৫৭১৬১০৪৩ 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

সভা অӂি̎ত হওয়ার 
পর সেব ȟাʎ  ১০ 

(দশ) কম ȟিদবেসর 
মেΒ। 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৯৪২২৩৩ 
ইেমইল: cpfbadc2018@gmail.com 

২০. ɛেদয় ভিবΜ তিহবল আগাম 
(ɛভতঃ) 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র পর আেবদন 
যাচাই বাছাই ǯশেষ যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম আেবদনকারীর ǯমাট ɛ.ভ:ত 
জমার ৮০% ঋণ মИর করা হয়।  

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন।  
 
আেবদেনর িনধ ȟািরত ফরম সহকারী িহসাব িনয়ˈক 
(ɛভত:) এর িনকট এবং িবএিডিস’র ওেয়বসাইেট 
পাওয়া যােব।  

িবনাӒেΙ 
আেবদন ɛাি˖র 
পর সেব ȟাʎ ৩০ 

(িɖশ) কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ মিনর ǯহােসন 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক  
(ɛেদয় ভিবΜ তহিবল) 
ǯফান: ০২-৫৭১৬১০৪৩ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৯৪২২৩৩ 
ইেমইল: cpfbadc2018@gmail.com 

২১. ǯগা̎ী বীমার দাবী পিরেশাধ সং̝ায় কম ȟরত এবং িপআরএল ǯভাগরত 
অব̝ায় ӓত/ҽঘ ȟটনার িশকার Εিɳর নিমিনর 
িনকট ǯথেক আেবদন ɛাি˖ এবং  
জীবন বীমা কেপ ȟােরশন হেত দাবীҍত ǯচক 
ɛাি˖র পর মИরীপɖ জারী করা হয়। 

১। নিমিন কҸȟক সাদা কাগেজ আেবদনপɖ। 
আেবদেনর সােথ িনে˨াɳ কাগজ পɖািদ সংӔɳ 
করেত হেবঃ 
ক) ·াভািবক ӓҶɇজিনত িববরণী সংি̈̌ অিফস 
ɛধান কҸȟক ӆরণ।  
খ) মরΈম ও তাহার ওয়ািরশগেনর জাতীয় পিরচয় 
পɖ/জ˒সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
গ) ডাɳার কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ সনদ পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ।  
ঘ) মেনানয়ন পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
ঙ) ৩০০/- টাকার ̙াে˫ ɻিতӆরণ ·ীҍিত পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
চ) ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ অিʊকার পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ।  
ছ) ওয়ািরশ সনদপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  

িবনাӒেΙ 

 
জীবন বীমা 

কেপ ȟােরশন হেত 
ǯচক ɛাি˖র পর 

সেব ȟাʎ ০৭ 
কম ȟিদবেসর মেΒ। 

জনাব ǯমাঃ ӑɳািদর ǯহােসন 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (বীমা)  
িহসাব িবভাগ, িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯমাবাইল: ০১৬৭৬৫৬৫৬৮৮ 

ইেমইল: acainsurancebadc@gmail.com 

২২. আӂেতািষক িবল ɛদান  যথাযথ পʺিতেত ɛͼতҍত িবলসহ সংি̈̌ 
Εিɳ/িবভাগ হেত ɛ̜াব ɛাি˖র পর যাচাই-
বাছাইӆব ȟক পাশ কের নগদান শাখায় ǯɛরণ 

করা।  

Εিɳগত Ӓল নিথ, অথ ȟ মИরী, যাথাযথভােব 
·াɻিরত ৩ কিপ িবল, ӓত কম ȟচারীর ǯɻেɖ ওয়ািরশ 
সনদ ও ইনেডমিনɪ সনেদর কিপ। 
 
ɛাি˖̝ান: নিথ সংরɻণকারী িবভাগ, অথ ȟ িবভাগ, 
সংি̈̌ িবভাগ । 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ পϲচ (৫) 

কায ȟিদবস 

জনাব ӂͰʕামান পােভল 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (Εঃদাঃ)। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১২০৬৮০ 
ǯমাবাইল-০১৭২৮৪৪২২৬৭ 

ইেমইল- badc.pc@gmail.com 

২৩. Ҝɪ নগদীকরণ িবল ɛদান  যথাযথ পʺিতেত ɛͼতҍত িবলসহ সংি̈̌ 
িবভােগর ɛ̜ােবর ǯɛিɻেত যাচাই-

বাছাইӆব ȟক পাশ কের নগদান শাখায় ǯɛরণ 
করা হয়। 

Εিɳগত Ӓল নিথ, অথ ȟ মИরী, যথাযথভােব ·াɻিরত 
৩ কিপ িবল, ӓত কম ȟচারীর ǯɻেɖ ওয়ািরশ সনদ ও 
ইনেডমিনɪ সনদ।  
 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ পϲচ (৫) 

কায ȟিদবস 

জনাব ӂͰʕামান পােভল 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (Εঃদাঃ)। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১২০৬৮০ 
ǯমাবাইল-০১৭২৮৪৪২২৬৭ 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ɛাি˖̝ান: নিথ সংরɻণকারী িবভাগ, অথ ȟ িবভাগ, 
সংি̈̌ িবভাগ।  
 

ইেমইল- badc.pc@gmail.com 

২৪. ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇায়নপɖ 
ɛদান  

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর সাদা কাগেজ িলিখত 
আেবদেনর ǯɛিɻেত ɛঃভঃতঃ শাখা ও িবল 
শাখা হেত তΐ সংɊহӆব ȟক ǯশষ ǯবতেনর 

ɛতɇয়নপɖ ɛদান করা হয়   

বদিল/সংӔɳ/আӔɳ এর অিফস আেদশ, ছাড়পɖ, 
ɛঃভঃতঃ ও কঃকঃতঃ ঋণ সংɈাˉ তΐ, অ̝ায়ী 
অসমিͧত আগােমর তΐ ও সাদা কাগেজ িলিখত 
আেবদনপɖ।  
ɛাি˖̝ান: সং̝াপন িবভাগ, সংি̈̌ িবভাগ, 
ɛঃভঃতঃ শাখা ও িবল শাখা।  

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ পϲচ (৫) 

কায ȟিদবস 

জনাব ӂͰʕামান পােভল 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (Εঃদাঃ)। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১২০৬৮০ 
ǯমাবাইল-০১৭২৮৪৪২২৬৭ 

ইেমইল- badc.pc@gmail.com 

২৫. ǯবতন হেত উৎেস আয়কর 
কতȟেনর ɛতɇয়নপɖ/ ǯবতন 
খােত আেয়র ɛতɇয়নপɖ ɛদান 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনধ ȟািরত ছেক িলিখত 
আেবদেনর ǯɛিɻেত ɛেয়াজনীয় যাচাই-

বাছাইӆব ȟক ɛতɇয়ন ɛদান করা হয় 

ӟিনিদ ȟ̌  ছেক ɛেয়াজনীয় তΐ উে̂খӆব ȟক ɛͼতҍত 
িববরণীসহ আেবদন।  
 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ িবভাগ/Εিɳ ও Εাঃ দাঃ শাখা 
 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ পϲচ (৫) 

কায ȟিদবস 

জনাব ӂͰʕামান পােভল 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (Εঃদাঃ)। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১২০৬৮০ 
ǯমাবাইল-০১৭২৮৪৪২২৬৭ 

ইেমইল- badc.pc@gmail.com 
২৬. ভɇাট আয়কেরর ɛতɇয়নপɖ 

ɛদান।  
সংি̈̌ Εিɳ/ɛিত̎ােনর সাদা কাগেজ 

িলিখত আেবদনপেɖর ǯɛিɻেত নগদান শাখা 
ǯথেক ɛা˖ ভɇাট ও আয়কেরর ǯচক চালােনর 
মাΒেম Εাংেক জমাদানӆব ȟক ɛতɇয়নপɖ 

ɛদান করা হয় 

সংি̈̌ Εিɳ/ɛিত̎ােনর সাদা কাগেজ িলিখত 
আেবদনপɖ।  
 
 

িবনাӒেΙ 
সেব ȟাʎ পϲচ (৫) 

কায ȟিদবস 

জনাব আসফাক আহমাদ 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক (িবল) 

ǯমাবাইল-০১৭২৯৬১২৫১৫ 
ই-ǯমইল-asfaqueahmedas@gmail.com 

২৭. কম ȟচারী কΙাণ তহিবল হেত 
ঋণ (কঃকঃতঃ)। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র পর কম ȟচারী 
কΙাণ তহিবল পিরচালনা কিমɪর 

অӂেমাদন সােপেɻ সেব ȟাʎ ৩০,০০০/- (িɖশ 
হাজার) টাকা ঋণ ɛদান করা হয়। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
িনধ ȟািরত ফরম  সহকারী িহসাব িনয়ˈক (ɛেদয় 

ভিবΜ তহিবল) এর িনকট পাওয়া যােব। 
 

িবনাӒেΙ ঈҼল িফতর এবং 
ঈҼল আযহার 
মােস কম ȟচারী 
কΙান তহিবল 
কিমɪর সভা 

অӂি̎ত হওয়ার 
পর সেব ȟাʎ  ১০ 

(দশ) কম ȟিদবেসর 
মেΒ। 

জনাব ǯমাঃ মিনর ǯহােসন 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক 
(ɛেদয় ভিবΜ তহিবল) 
ǯফান: ০২-৫৭১৬১০৪৩ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৯৪২২৩৩ 
ইেমইল: cpfbadc2018@gmail.com 

২৮. ɛেদয় ভিবΜ তিহবল আগাম 
(ɛভতঃ)। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ɛাি˖র পর আেবদন 
যাচাই বাছাই ǯশেষ যথাযথ কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম আেবদনকারীর ǯমাট ɛ.ভ:ত 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
আেবদেনর িনধ ȟািরত ফরম সহকারী িহসাব িনয়ˈক 
(ɛভত:) এর িনকট এবং িবএিডিস’র ওেয়বসাইেট 

পাওয়া যােব। 

িবনাӒেΙ আেবদন ɛাি˖র 
পর সেব ȟাʎ ৩০ 

(িɖশ) কম ȟিদবস। 

জনাব ǯমাঃ মিনর ǯহােসন 
সহকারী িহসাব িনয়ˈক 
(ɛেদয় ভিবΜ তহিবল) 
ǯফান: ০২-৫৭১৬১০৪৩ 
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Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

জমার ৮০% ঋণ মИর করা হয়।  ǯমাবাইল: ০১৭৩০৯৪২২৩৩ 
ইেমইল: cpfbadc2018@gmail.com 

 
৩)  আওতাধীন দ˖র/সং̝া/অΓাΓ ɛিত̎ানসӒেহর িসɪেজনস চাট ȟার িলংক আকাের Ӕɳ করেত হেব:ɛেযাজɇ নয়। 

৪)  আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
 

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 
২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা  
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা  
৪ ɛিতɪ ǯসবা স˫েকȟ যথাযথ ধারণা লােভর জΓ ǯসচ̌ থাকা 
৫ ǯসবা ɛাি˖র পর আপনার ӒΙবান মতামত ɛদান করা।  
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৪) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত 
কͰন। 

 

Ɉ:নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান 
িদেত না পারেল 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) 

নাম ও পদবী: ǯমিরনা সারমীন 
মহাΕব̝াপক (তদˉ), িবএিডিস, ঢাকা। 
ǯফানঃ +৮৮০২-২২৩৩৮২৭৭৪ 
ǯমাবাইলঃ ০১৮১৯৯৭৯৮৬২; ০১৯৯৮৭৭০০১০ 
ই-ǯমইলঃ gminquiry@badc.gov.bd 

ওেয়বঃ www.badc.gov.bd 

৬০ কায ȟিদবস 

২ 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 
িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

আিপল কম ȟকতȟা 

নাম ও পদবী: জনাব পিরেতাষ হাজরা 
Ӕʂসিচব (ɛশাসন)  
ҍিষ মˈণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।  
ǯফান: ৫৫১০০০৬৭ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১৯০৬১১১ 
ইেমইল: jsadmn@moa.gov.bd 
ওেয়ব:  www.moa.gov.bd 

৩০ কায ȟিদবস 

৩ 
আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ 
Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ 
৫ নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

িতন মাস 

 


