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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িজববষ  উপলে অান ও িবিভ উয়ন ও জনিহতকর কায ম হণ করা হেয়েছ। আটপাড়া উপেজলায় িমহীন পিরবােরর মে
খাসজিম  িবতরণ  ও  সিম  পাকা  ঘর  দান  করা  হে।  আটপাড়া  উপেজলায়  ২৭৭    সিমপাকা  ঘর  দান  করার  মােম  আটপাড়া
উপেজলােক িমহীন ও হহীন ঘাষণা করা হেয়েছ। িশার মান উয়েন এবং ঝের পরা রােধ কায কর বা হণ করা হেয়েছ। নারী
িনয াতন, বািববাহ িতেরাধ এবং ইভ িজং িতেরােধ কায কর বা হণ করা হেয়েছ। মহান মিের িত িবজিরত ান সংরেণ
কায কর বা হণ করা হেয়েছ। ীড়া ও সাংিতক িবিভ কায ম হণ করা হেয়েছ। জনশীলতা ি এবং কম সংান িেত িবিভ
িশেণর আেয়াজন করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

১। িশায় অনসর ২। দািরতা ৩। বািববাহ
৪। িশায়েনর অভাব ও িষেত অিধক িনভরশীলতা
৫। মৗমী বকার ৬। আকিক বা বণতা ৭। মাদক ও য়া

ভিবৎ পিরকনা:

১। ত ি িনভর দ ব সমাজ িতার জ িশণ কম িচ হণ।
২। িশ ও মা  রােধ কায কর পদেপ হণ।
৩।  -গাীসহ সমােজর অনসর গাীর কম সংান জেনর মােম সমােজর ল াতধারায় আনয়ন।
৪। নারীর মতায়ন িনিত করেত পদেপ হণ।
৫। এি িরজেমর িবােরর পদেপ হণ।
৬।  ও দীঘ েময়াদী কািরগির িশণ যা দ জনবল তরী করেব।
৭। পয টন িশের িবকােশ মাইখািল িেজর পােশর িবেলর ািতক সৗয েক ক কের পয টন ক গেড় তালা ।
৮।  িশ িতান াপেনর মােম িবেশষ অথ ৈনিতক অল িতা করা।
৯। সম উপেজলােক বািববাহ ও িভককরণ।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িজববষ  উপলে মাননীয় ধানমীর িতিত অযায়ী কমপে ১৪৯ িমহীন পিরবারেক নব ািসতকরণ।
উপেজলায় নপে ০৩ ইউিনয়নেক িভক ও ০৭ ইউিনয়নেক বািববাকরণ।
েতক কম কতা/কম চারীর জ ৬০ ঘা িশণ িনিতকরণ।
উপেজলায় নপে ০১ মােছর অভয়াম িচিত ও ঘাষণা করা।
েতক উপেজলায় ামাণ নাগিরক পিরেসবার িনয়িমত আেয়াজন করা।
উপেজলার পয টন ানসেহ মানসত অবকাঠােমাসহ অা পয টন বাব পদেেপর মােম পয টন িশের িবকাশ করা।
সাস ও জীবাদ িবেরাধী জনমত তির করা।
যৗক ও বা িববােহর িবে জনসেচতনতা ও উুকরণ সভা আেয়াজন।
েরাপেণর জ জনগণেক উুকরন ও সামািজক বনায়েনর কায ম জারদারকরণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, নেকাণা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

১.১ পক ( (Vision)
দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব উপেজলা শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. িম বাপনা
২. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
৩. িশা, সংিত, আইিস ও অা
৪. আইন-লা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন
২. সরকার কক িষ, াহেসবা ও জনাহ, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ
৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বাড়ী
আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন
৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৭. িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার সািব ক আইন-লা
রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল
৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বহাপনায় আওতায় অিভেযাগ িনি
৯. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ
১০. উপেজলার বাসীেদর ডাটােবজ ত, িবেদশগামী িেদর তারণা ও হয়রািন িতেরাধ এবং মানব পাচার রাধসহ
বাসী কােণ যাবতীয় কায ম হণ
১১. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
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দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন
১২. জাতীয় ই-গভেন কায ম বাবায়ন; সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা
ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয়
িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

িম বাপনা

িষ খাস জিম বেাব াব রণ সংা ২৪ ২৪ ২৪ ২৪ ২৪ উপেজলা িম অিফস িতেবদন

সহকারী কিমশনার (িম) অিফস পিরদশ ন সংা ৬ ৬ ৬ ৬ ৬
উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী
কিমশনার (িম)

পিরদশ ন
িতেবদন

পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন তদারিক শতকরা ৭৫ ৮০ ৮৫ ৯০ ৯২ উপেজলা িনব াহী অিফসার িতেবদন

ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন সংা ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪৮
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং
উপেজলা িম অিফস

পিরদশ ন
িতেবদন

ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন তদারিক শতকরা ৭৫ ৮০ ৮৫ ৯০ ৯২
উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী
কিমশনার (িম)

িতেবদন

সায়রাত মহালঃ জলমহাল ইজারা দান শতকরা ৮০ ৮৫ ৯০ ৯২ ৯৫
উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী
কিমশনার (িম)

িতেবদন

সায়রাত মহালঃ হাট-বাজার মহাল ইজারা দান শতকরা ৮০ ৮৫ ৯০ ৯২ ৯৫
উপেজলা িনব াহী অিফসার ও সহকারী
কিমশনার (িম)

মািসক িতেবদন

অিপ ত সি ইজারা দান শতকরা ৭০ ৮০ ৯০ ৯২ ৯৫ উপেজলা িম অিফস িতেবদন

সরকাির জিম, নদী, পাহাড়, বনিম, ািতক জলাশয় রায়
পদেপ হণ (উার)

একর ১০ ১১ ১২ ১২ ১২ উপেজলা িম অিফস িতেবদন

উপেজলা রাজ সভার িসা বাবায়ন শতকরা ৭৫ ৮০ ৮৫ ৯০ ৯২
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় এবং
উপেজলা িম অিফস

িতেবদন
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ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

উয়ন ও
শাসিনক সময়
এবং ানীয়
সরকার সংা

উপেজলার সকল দর/িতােনর কায েমর যথাযথ সময় সাধন সংা ১২ ১৩ ১৪ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

উপেজলা পিরষেদর মািসক সভার িসা বাবায়ন শতকরা ৮০ ৮২ ৮৫ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

উয়ন কের/কায েমর মান িনিেত িনয়িমত পিরদশ ন করা সংা ২৪ ২৫ ২৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়
পিরদশ ন
িতেবদন

খা িনরাপা িনিেত পিতত জিম চােষর পদেপ হণ হর ১২ ১৩ ১৪ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

কিমউিন িিনক এবং উপেজলা া ও পিরবার কাণ
কসহ কায কর রাখেত কায ম হণ

সংা ১২ ১৪ ১৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

সমােজর অনসর িণ বেদ, জেল, ষক, িহজড়া (ােজার)
ও হিরজন, পিরতাকমসহ যারা এেকবাের সমােজর অনসর
িণ তােদর সািব ক উয়ন, বাসান ও েযাগ-সিবধা িেত
পদেপ হণ

সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

জ িনবন কায েমর তদারিক শতকরা ৮৫ ৯০ ৯৫
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
আটপাড়া

িতেবদন

এনিজওেদর কায ম সময় সংা ১২ ১৩ ১৪
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
আটপাড়া

িতেবদন

ানীয় সরকার িতােনর সমতা িেত উেাগ হণ সংা ৪ ৫ ৬
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
আটপাড়া

িতেবদন

আইন-লা

মািসক আইন-লা সভার িসা বাবায়ন এবং ইউিনয়ন
আইন-লা কিমর কায ম মিনটিরং

সংা ১২ ১৩ ১৪ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

ধময় উবাদ ও জীবাদ মাকােবলায় বা হণ সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

মাদক সমাজ গঠেন পদেপ হণ সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সিচ িতেবদন

বািববাহ, ইভিজং,নারী িনয াতন িতেরাধ সংা ১২ ১৪ ১৪ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন
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ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

িশা, সংিত ও
আইিস

িশা িতােন উত পাঠদান িনিেত পদেপ হণ সংা ১৪ ১৬ ১৮ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

গ ম এলাকার িশা িতােনর কায ম িেত পদেপ হণ সংা ৬ ৭ ৮ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

নাগিরকেদর জ পাক, খলার মাঠ সংরণ সংরণ/উয়ন/নন
তরীর উেাগ হণ

সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

বেদর কম সংান জন এর জ িশণ
(ািতািনক/অািতািনক) আেয়াজন

সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সিচ িতেবদন

ধময় ও সমািজক সীিত রায় ও জীবাদ িতেরােধ বা
হণ

সংা ৪ ৫ ৬ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িতেবদন

এসিডিজ ানীয়করেণ উেাগ হণঃ ছা ছাী ঝের পড়া রােধ মা
সমােবশ/অিভভাবক সমােবশ/উঠান বঠক আেয়াজন

সংা ৬ ৭ ৮
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়,
আটপাড়া

িতেবদন

পয টেনর িবকাশ, পয যটন েটর রণােবণ ও নন পয টন
ট গেড় লেত পদেপ হণ

সংা ১ ১ ১ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় সিচ িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৬:২০ া: ১০ ণ তািরখ: সামবার, ন ১৯, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৬:২০ া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, ন ১৯, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] িম
বাপনা

২০

[১.১] িষ খাস জিম বেাব
াব রণ

[১.১.১] াব রণ সমি সংা ২ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ১৬ ২৪ ২৪

[১.২] সহকারী কিমশনার
(িম) অিফস পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ ন িতেবদন সমি সংা ২ ৬ ৪ ৩ ২ ২ ৬ ৬

[১.৩] পিরদশ েনর পািরশ
বাবায়ন তদারিক

[১.৩.১] পািরশ বাবায়ন সমি % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.৪] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[১.৪.১] পিরদশ ন িতেবদন সমি সংা ২ ৪৬ ৪৪ ৪২ ৪০ ৪০ ৫০ ৫২

[১.৫] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন
তদারিক

[১.৫.১] পািরশ বাবায়ন সমি % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.৬] সায়রাত মহালঃ
জলমহাল ইজারা দান

[১.৬.১] ইজারা দান গড় % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.৭] সায়রাত মহালঃ হাট-
বাজার মহাল ইজারা দান

[১.৭.১] ইজারা দান গড় % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.৮] অিপ ত সি ইজারা
দান

[১.৮.১] ইজারা দান গড় % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.৯] উপেজলা রাজ সভার
িসা বাবায়ন

[১.৯.১] বাবায়ন িতেবদন গড় % ২ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৯২ ৯৫

[১.১০] সরকাির জিম, নদী,
পাহাড়, বনিম, ািতক
জলাশয় রায় পদেপ হণ
(উার)

[১.১০.১] উারত জিম সমি একর ২ ১০ ৮ ৭ ৬ ৩ ১৪ ১৫



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৬:২০ া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, ন ১৯, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] উয়ন ও
শাসিনক
সময় এবং
ানীয় সরকার
সংা

২০

[২.১] উপেজলার সকল
দর/িতােনর কায েমর
যথাযথ সময় সাধন

[২.১.১] সময় সভা সমি সংা ২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১৪ ১৬

[২.২] উপেজলা পিরষেদর
মািসক সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] বাবায়ন িতেবদন সমি % ৩ ৮০ ৭২ ৬৪ ৫৬ ৪৮ ৮০ ৮০

[২.৩] উয়ন
কের/কায েমর মান
িনিেত িনয়িমত পিরদশ ন
করা

[২.৩.১] পিরদশ ন িতেবদন সমি সংা ২ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ১৬ ২৪ ২৪

[২.৪] খা িনরাপা িনিেত
পিতত জিম চােষর পদেপ
হণ

[২.৪.১] হীত পদেপ সমি হর ২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১৩ ১৪

[২.৫] কিমউিন িিনক এবং
উপেজলা া ও পিরবার
কাণ কসহ কায কর
রাখেত কায ম হণ

[২.৫.১] দশ ন/পিরদশ ন সমি সংা ২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১৪ ১৬

[২.৬] সমােজর অনসর িণ
বেদ, জেল, ষক, িহজড়া
(ােজার) ও হিরজন,
পিরতাকমসহ যারা
এেকবাের সমােজর অনসর
িণ তােদর সািব ক উয়ন,
বাসান ও েযাগ-িবধা
িেত পদেপ হণ।

[২.৬.১] হীত পদেপ সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ০ ৫ ৬



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৬:২০ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, ন ১৯, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৭] জ িনবন কায ম
তদারিক

[২.৭.১] িতেবদন গড় % ৩ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯৫

[২.৮] এনিজওেদর কায ম
সময়

[২.৮.১] পিরদশ ন/সভা সমি সংা ২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১৪ ১৬

[২.৯] ানীয় সরকার
িতােনর সমতা িেত
উেাগ হণ

[২.৯.১] হীত পদেপ সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ০ ৫ ৬

[৩] িশা,
সংিত,
আইিস ও
অা

১৮
[৩.১] িশা িতােন উত
পাঠদান িনিেত পদেপ
হণ

[৩.১.১] মািিমিডয়া াস
পিরদশ ন

সমি সংা ৩ ১৪ ১৩ ১২ ১১ ১০ ১৬ ১৮

[৩.২] গ ম এলাকার িশা
িতােনর কায ম িেত
পদেপ হণ

[৩.২.১] িশা িতান
পিরদশ ন/কম শালা

সমি সংা ৩ ১৮ ১৭ ১৬ ১৫ ১৪ ২০ ২২

[৩.৩] নাগিরকেদর জ পাক,
খলার মাঠ সংরণ
সংরণ/উয়ন/নন তরীর
উেাগ হণ

[৩.৩.১] নাগিরকেদর জ
পাক, খলার মাঠ
সংরণ/উয়ন/নন তরী

সমি সংা ২ ২ ১ ১ ১ ১ ৩ ৪

[৩.৪] বেদর কম সংান
জন এর জ িশণ
(ািতািনক/অািতািনক)
আেয়াজন

[৩.৪.১] িশণ আেয়াজন সমি সংা ৩ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৮ ১০

[৩.৫] ধময় ও সমািজক
সীিত রায় ও জীবাদ
িতেরােধ বা হণ

[৩.৫.১] সভা/সিমনার/উঠান
বঠক আেয়াজন

সমি সংা ৩ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১২ ১৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৬] এসিডিজ ানীয়করেণ
উেাগ হণঃ ছা ছাী ঝের
পড়া রােধ মা
সমােবশ/অিভভাবক
সমােবশ/উঠান বঠক
আেয়াজন

[৩.৬.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৭ ৮

[৩.৭] পয টেনর িবকাশ,
পয টন েটর রণােবন ও
নন পয টন ট গেড় লেত
পদেপ হণ

[৩.৭.১] া সেচতনতা
িকরণ
চারণা/সভা/সিমনার/উঠান
বঠক

সমি সংা ২ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ১০ ১২

[৪] আইন-
লা

১২

[৪.১] মািসক আইন-লা
সভার িসা বাবায়ন এবং
ইউিনয়ন আইন-লা
কিমর কায ম মিনটিরং

[৪.১.১] িসা বাবায়ন গড় শতকরা ৩ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯০

[৪.২] ধময় উবাদ ও
জীবাদ মাকােবলায় বা
হণ

[৪.২.১] সেচতনতালক
সভা/সিমনার

সমি সংা ৩ ৪ ৩ ২ ১ ০ ৫ ৬

[৪.৩] মাদক সমাজ গঠেন
পদেপ হণ

[৪.৩.১] সভা/সিমনার/উঠান
বঠক

সমি সংা ৩ ৪ ৩ ২ ১ ০ ৫ ৬

[৪.৪] বািববাহ,
ইভিজং,নারী িনয াতন
িতেরাধ

[৪.৪.১] সভা/সিমনার সমি সংা ৩ ১২ ১০ ৮ ৭ ৬ ১৪ ১৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ৪ ৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ইউ এন ও উপেজলা িনব াহী অিফসার

২ এিডিস এিডশনাল ড কিমশনার

৩ এনিজও নন-গভন েম অগ ানাইেজশন

৪ এসএফ টেম অব ফা

৫ এিস া সহকারী কিমশনার (িম)

৬ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৭ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

৮ িজআর গভন েম িরিলফ

৯ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১০ িভিজএফ ভালনােরবল প িফিডং

১১ িসএ কনিফেডিয়াল এিসসেট
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] িষ খাস জিম বেাব াব রণ [১.১.১] াব রণ উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.২] সহকারী কিমশনার (িম) অিফস পিরদশ ন [১.২.১] পিরদশ ন িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.৩] পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন তদারিক [১.৩.১] পািরশ বাবায়ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.৪] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [১.৪.১] পিরদশ ন িতেবদন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িম অিফস,
আটপাড়া, নেকাণা

িতেবদন

[১.৫] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন তদারিক [১.৫.১] পািরশ বাবায়ন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িম অিফস,
আটপাড়া, নেকাণা

িতেবদন

[১.৬] সায়রাত মহালঃ জলমহাল ইজারা দান [১.৬.১] ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.৭] সায়রাত মহালঃ হাট-বাজার মহাল ইজারা দান [১.৭.১] ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.৮] অিপ ত সি ইজারা দান [১.৮.১] ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[১.৯] উপেজলা রাজ সভার িসা বাবায়ন [১.৯.১] বাবায়ন িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা নেকাণা

[১.১০] সরকাির জিম, নদী, পাহাড়, বনিম, ািতক জলাশয় রায় পদেপ
হণ (উার)

[১.১০.১] উারত জিম উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.১] উপেজলার সকল দর/িতােনর কায েমর যথাযথ সময় সাধন [২.১.১] সময় সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা আেয়ািজত সভা

[২.২] উপেজলা পিরষেদর মািসক সভার িসা বাবায়ন [২.২.১] বাবায়ন িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৩] উয়ন কের/কায েমর মান িনিেত িনয়িমত পিরদশ ন করা [২.৩.১] পিরদশ ন িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৪] খা িনরাপা িনিেত পিতত জিম চােষর পদেপ হণ [২.৪.১] হীত পদেপ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৫] কিমউিন িিনক এবং উপেজলা া ও পিরবার কাণ কসহ
কায কর রাখেত কায ম হণ

[২.৫.১] দশ ন/পিরদশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৬] সমােজর অনসর িণ বেদ, জেল, ষক, িহজড়া (ােজার) ও
হিরজন, পিরতাকমসহ যারা এেকবাের সমােজর অনসর িণ তােদর সািব ক
উয়ন, বাসান ও েযাগ-িবধা িেত পদেপ হণ।

[২.৬.১] হীত পদেপ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা হীত পদেপ

[২.৭] জ িনবন কায ম তদারিক [২.৭.১] িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৮] এনিজওেদর কায ম সময় [২.৮.১] পিরদশ ন/সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[২.৯] ানীয় সরকার িতােনর সমতা িেত উেাগ হণ [২.৯.১] হীত পদেপ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৩.১] িশা িতােন উত পাঠদান িনিেত পদেপ হণ [৩.১.১] মািিমিডয়া াস পিরদশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৩.২] গ ম এলাকার িশা িতােনর কায ম িেত পদেপ হণ [৩.২.১] িশা িতান পিরদশ ন/কম শালা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৩.৩] নাগিরকেদর জ পাক, খলার মাঠ সংরণ সংরণ/উয়ন/নন তরীর
উেাগ হণ

[৩.৩.১] নাগিরকেদর জ পাক, খলার মাঠ
সংরণ/উয়ন/নন তরী

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা হীত পদেপ

[৩.৪] বেদর কম সংান জন এর জ িশণ (ািতািনক/অািতািনক)
আেয়াজন

[৩.৪.১] িশণ আেয়াজন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা আেয়ািজত িশণ

[৩.৫] ধময় ও সমািজক সীিত রায় ও জীবাদ িতেরােধ বা হণ [৩.৫.১] সভা/সিমনার/উঠান বঠক আেয়াজন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৩.৬] এসিডিজ ানীয়করেণ উেাগ হণঃ ছা ছাী ঝের পড়া রােধ মা
সমােবশ/অিভভাবক সমােবশ/উঠান বঠক আেয়াজন

[৩.৬.১] আেয়ািজত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৩.৭] পয টেনর িবকাশ, পয টন েটর রণােবন ও নন পয টন ট গেড়
লেত পদেপ হণ

[৩.৭.১] া সেচতনতা িকরণ
চারণা/সভা/সিমনার/উঠান বঠক

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৪.১] মািসক আইন-লা সভার িসা বাবায়ন এবং ইউিনয়ন আইন-লা
কিমর কায ম মিনটিরং

[৪.১.১] িসা বাবায়ন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন

[৪.২] ধময় উবাদ ও জীবাদ মাকােবলায় বা হণ [৪.২.১] সেচতনতালক সভা/সিমনার উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা
আেয়ািজত
সভা/সিমনার/বঠক

[৪.৩] মাদক সমাজ গঠেন পদেপ হণ [৪.৩.১] সভা/সিমনার/উঠান বঠক উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা
আেয়ািজত
সভা/সিমনার/বঠক

[৪.৪] বািববাহ, ইভিজং,নারী িনয াতন িতেরাধ [৪.৪.১] সভা/সিমনার উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, আটপাড়া, নেকাণা িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র

কৗশল
সরকাির জিম, নদী, পাহাড়, বনিম, ািতক জলাশয় রায় পদেপ হণ
(উার)

উারত জিম উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া ািতািনক সহায়তা দান

অিপ ত সি ইজারা দান ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া ািতািনক সহায়তা দান

সায়রাত মহালঃ হাট-বাজার মহাল ইজারা দান ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া ািতািনক সহায়তা দান

সায়রাত মহালঃ জলমহাল ইজারা দান ইজারা দান উপেজলা িম অিফস, আটপাড়া ািতািনক সহায়তা দান

গ ম এলাকার িশা িতােনর কায ম িেত পদেপ হণ িশা িতান পিরদশ ন উপেজলা মািমক িশা অিফস, উপেজলা িশা অিফস, আটপাড়া। ািতািনক সহায়তা দান

িশা িতােন উত পাঠদান িনিেত পদেপ হণ মািিমিডয়া াস পিরদশ ন উপেজলা মািমক িশা অিফস, উপেজলা িশা অিফস, আটপাড়া। ািতািনক সহায়তা দান
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


