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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

গৃহায়ন ও গণপূতত মন্ত্রণালয় 

স্থাপতয অধিেপ্তর 
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সসবা প্রোন প্রধতশ্রুধত (ধসটিদজন চার্ তার) 

১. ধিশন ও ধমশন 

১.১. ধিশনঃ 

স্থাপতয অধিেপ্তর কর্ততক সরকাধর সকল কম তকততা-কম তচারীগদণর আবাধসক িবনসহ এবাং ধবধিন্ন মন্ত্রণালয় বা সাংস্থার ধনরাপে, সাশ্রয়ী, কাদ্ তাপদ্াগী সরকাধর েপ্তর ধনম তাণ গৃহীত প্রকদের স্থাপনার নান্দধনক 

স্থাপতয নকশা প্রনয়ণ ও পরামশ ত প্রোন কদর থাদকন।  এছাড়াও স্থাপতয নকশা অনু্ায়ী গণপূতত অধিেপ্তর ধনম তাণ কাজ বাস্তবায়ন কদর থাদক।  

১.২. ধমশন: 

ধবধিন্ন মন্ত্রণালদয়র বাস্তবায়নািীন ধনম তাণ প্রকেসমূদহর পধরদবশ বান্ধব, দৃধিনন্দন ও বততমান সমদয়র সাদথ তাল ধমধলদয় আধুধনক মানসম্মত িবন ধনম তাদণ স্থাপতয নকশা প্রনয়ন কদর স্থাপতয অধিেপ্তর  সেদশর 

সাধব তক উন্নয়ন ধবদশষ ভূধমকা পালন কদর।  
 

 

২. সসবা প্রোন প্রধতশ্রুধত 
 

২.১ নাগধরক সসবা 
 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাধপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা 

(ধেন-কম তধেবস 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা 

(নাম, পেধব, স ান নম্বর ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. ধবধিন্ন মন্ত্রণালদয়র 

বাস্তবায়নািীন অবকাঠাদমামূলক 

উন্নয়ন প্রকে সমূদহর স্থাপতয 

নকশা প্রণয়ন 

প্রতযাধশ সাংস্থার সধহত 

আদলাচনা সাদপদে ধবধিন্ন 

চাধহো অনু্ায়ী সসবা প্রোন   

প্রকদের ধিধপধপ 

অনু্ায়ী সকল কাগজ 

পত্র জমা ধেদত হয় 

ধবনামূদল্য প্রকদের সময়ােকালীন প্রিান স্থপধত 

স ান-০২২২৩৩৮৯০৯৮ 

সমাবাইল-১৫৫২৩২২৬৫৯ 

ই-সমইল-mirrahman@yahoo.com 

২. ধবধিন্ন মন্ত্রণালদয়র 

বাস্তবায়নািীন অবকাঠাদমা মূলক 

উন্নয়ন প্রকদের কাধরগধর 

সহায়তা প্রোন 

প্রতযাধশ সাংস্থার চাধহোর 

সপ্রধেদত সহায়তা প্রোন 

প্রতযাধশত সাংস্থার 

আদবেন পত্র 

ধবনামূল্য প্রকদের সময়ােকালীন প্রিান স্থপধত 

স ান-০২২২৩৩৮৯০৯৮ 

সমাবাইল-১৫৫২৩২২৬৫৯ 

ই-সমইল mirrahman@yahoo.com 

৩. স্থাপতয নকশা সিটিাং প্রতযাধশ সাংস্থা অত্র 

অধিেপ্তর বরাবর আদবেন 

সপ্রধেদত কধমটি কর্ততক 

্াচাই বাচাই কদর  

মাস্টার প্ল্যান অনু্ায়ী 

নকশার কধপ জমা 

ধেদত হয়। 

 

ধবনামূদল্য ১৫ (পদনর) ধেন তত্ত্বাবিায়ক স্থপধত 

সাদকতল-সমন্বয় 

স ান-০২২২৩৩৫০৯৫৪ 

সমাবাইল- ০১৭১১২৬৬৬৪৫  

ই-সমইল- asraf.dewan@ 

arechitecute.gov.bd 

৫. প্ল্র্ ধবিাজন/জধম বরাদ্দ সরকারী জধম/প্ল্র্ বরাদ্দ 

অনু্ায়ী বরাদ্দপ্রাপ্ত ব্যধির 

আদবেদনর সপ্রধেদত 

মন্ত্রণালয়/গণপূতত 

অধিেপ্তরদক সহায়তা প্রোন   

আদবেন পত্র ধবনামূদল্য ০৭ (সাত) ধেন প্রিান স্থপধত 

স ান- ০২২২৩৩৮৯০৯৮ 

সমাবাইল-১৫৫২৩২২৬৫৯ 

ই-সমইল-mirrahman@yahoo.com 
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২.২) প্রাধতষ্ঠাধনক সসবা 

 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্ত 

স্থান 

সসবার মূল্য এবাং পধরদশাি 

পদ্ধধত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার পেবী, স ান, ই-

সমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. ধনদয়াগ ও পদোন্নধত (৩য় ও 

৪থ ত সশ্রধণ) 

 অত্র েপ্তদরর ধনদয়াগ ধবধি অনু্ায়ী 

স্াগ্যতা ও  অধিজ্ঞতা উদেখপূব তক ধনদয়াগ 

ধবজ্ঞধপ্ত প্রকাশ, আদবেন গ্রহণ, ্াচাই-

বাছাই, পরীো ইতযাধে ধবিাগীয় ধনব তাচন 

কধমটি কর্ততক সম্পােন ও সুপাধরদশর 

ধিধিদত কর্ততপদের অনুদমােনক্রদম 

ধনদয়াগপত্র জারী। 

 

ধবিাগীয় ধনব তাচন  কধমটির সুপাধরশ ও 

কর্ততপদের অনুদমােদনর পর পদোন্নধতর 

আদেশ জারী। 

 সরাসধর ধনদয়াদগর সেদত্রঃ 

(১) ধনদয়াগ ধবজ্ঞধপ্ত অনু্ায়ী 

আদবেন ও চাধহত কাগজপত্রাধে 

সপ্ররণ 

পদোন্নধতর সেদত্র: 

(১) পদোন্নধতর জন্য আদবেন 

(২) হালনাগাে বাধষ তক সগাপনীয় 

প্রধতদবেন / সাধি তস বধহ। 
 

প্রাধপ্ত স্থানঃ বহুল প্রচধলত দেধনক 

পধত্রকায় প্রকাধশত ধনদয়াগ ধবজ্ঞধপ্ত 

(সরাসধর ধনদয়াদগর সেদত্র)।  

সরাসধর ধনদয়াদগর সেদত্র 

ধনদয়াগ ধবজ্ঞধপ্ত অনু্ায়ী 

ধনি তাধরত ধ  সেজারী চালাদনর 

মাধ্যদম জমা পূব তক আদবেন। 

ধতন মাস ধনব তাহী স্থপধত  ও 

সেস্য-সধচব 

ধবিাগী বাছাই-্াছাই কধমটি, স্থাপতয 

অধিেপ্তর 

স ান- 

সমাবাইল- 

ই-সমইল- 

 

২. ধবধিন্ন প্রধতষ্ঠাদনর 

অবকাঠাদমাগত ধনম তাণ 

কাদজর সহায়তা প্রোন 

কধমটিদত মদনানয়ন 

প্রতযাধশত সাংস্থা/েপ্তর কর্ততক আদবেদনর 

সপ্রধেদত ধনম তাণ প্রকদের সহায়তার জন্য 

গঠিত কধমটিদত মদনানয়ন প্রোন করা হয়। 

আদবেন পত্র ধবনামূদল্য কধমটির 

সময়াে 

অনু্ায়ী 

তত্ত্বাবিায়ক স্থপধত 

সাদকতল-সমন্বয় 

স ান-০২২২৩৩৫০৯৫৪ 

সমাবাইল- ০১৭১১২৬৬৬৪৫  

ই-সমইল- asraf.dewan@ 

arechitecute.gov.bd 

৩. ছাত্র/ছাত্রীদের স্থাপতয 

ধবষদয় প্রাথধমক প্রধশেণ 

প্রোন  

ধবধিন্ন ধশো প্রধতষ্ঠাদনর  স্থাপতয 

ধশোয় অধ্যয়নরত ছাত্র/ছাত্রীদের 

আদবেদনর সপ্রধেদত প্রধশেদণর জন্য 

পত্র জারী করা হয়। 

ধশো প্রধতষ্ঠাদনর প্রিান কর্ততক 

আদবেন পত্র 

ধবনামূদল্য ৩ মাস ধনব তাহী স্থপধত 

ধবিাগ-সাধি তদসস, সাদকতল-সমন্বয় 

স ান- ০২২২৩৩৮৮৭২৪ 

সমাবাইল-০১৭১৭০৬৫০৯৮ 

ই-সমইল-

ar.anisulhaque@gmail.com 
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২.৩) আিযন্তরীণ সসবা 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধধত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাধপ্ত স্থান সসবার মূল্য এবাং 

পধরদশাি পদ্ধধত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার পেবী, স ান, ই-

সমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. সপনশন ১ম-১০ম সগ্রদির কম তচারীগদণর সপনশন 

মন্ত্রণালয় হদত এবাং ১১তম-২০তম 

কম তচারীগদণর সপনশন েপ্তর হদত করা হয়। 

১. ধনয়ন্ত্রণকারী সুপাধরশসহ আদবেন 

২. মঞ্জুধরপত্র 

৩. সতযাধয়ত ছধব 

৪. প্রদয়াজনীয় সেদত্র চাকুধরর ধববরণী 

ধবনামূদল্য ০২ (দুই) মাস প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com 

২. ধপআরএল ১ম-১০ম সগ্রদির কম তচাধরগদণর ধপআধরএল 

মন্ত্রনালয় হদত এবাং ১১তম-২০তম সগ্রদির 

কম তচারীগদণর ধপআরএল েপ্তর হদত করা 

হয়।  

১. ধনয়ন্ত্রণকারীর সুপাধরশসহ আদবেন 

২. প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

ধবনামূদল্য ০১ (এক) মাস প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com 

৩.  চাকুধর স্থায়ীকরণ ধবধি সমাতাদবক সদন্তাষজনক প্রদবশনারী 

সময়াে পূধততদত মন্ত্রণালয়/েপ্তর প্রিাদনর 

মাধ্যদম চাকুধর স্থায়ীকরণ করা হয়। 

চাকুধর ধবধিদমাতাদবক ধবনামূদল্য ০১ (এক) মাস প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com 

৪. অধজতত ছুটি ও শ্রাধন্ত 

ধবদনােন ছুটি 

আদবেনকারীর আদবেন পদত্রর সাদথ অধজতত 

ছুটির  রম পূরণ কদর ্থা্থ কর্ততপদের 

সুপাধরদশর মাধ্যদম প্রশাসধনক কম তকততা 

অধজতত ছুটি ও শাধন্তধবদনােন ছুটি মঞ্জুর 

কদরন।  

১. অধজতত ছুটির  রম 

২. আদবেনপত্র (ছুটিদত ্াওয়ার পূদবই 

আদবেন করদত হদব)। 

ধবনামূদল্য ০৭ (সাত) ধেন প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com 

৫. বধহ:বাাংলাদেশ ছুটি আদবেনকারীর আদবেন পদত্রর সাদথ অধজতত 

ছুটির  রম ও বধহ:বাাংলাদেশ  রম পূরণ 

কদর ্থা্থ কর্ততপদের সুপাধরশ মাধ্যদম 

প্রিান স্থপধত মঞ্জুর কদরন। 

১. অধজতত ছুটির  রম 

২.বধহ: বাাংলাদেশ  রম 

৩.ধনধেি  রদম আদবেনপত্র (ছুটিদত 

্াওয়ার পূদবই আদবেন করদত হদব)। 

ধবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

ধেন 

প্রিান স্থপধত 

স ান-৯৫৬৯০৯৮ 

সমাবাইল-১৫৫২৩২২৬৫৯ 

ই-সমইল-mirrahman@yahoo.com 

৬. ধশো ছুটি আদবেনকারীর আদবেনপত্র জমাোদনর পর 

প্রিান স্থপধত সুপাধরদশর মাধ্যদম মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররদণর পর মন্ত্রণালয় মঞ্জুর কদরন (১ম-১০ 

সগ্রদির সেদত্র)। 

১.আদবেন পত্র 

২. প্রদয়াজনীয় সেদত্র  সাধি তস বই এবাং 

ধশো ছুটির ধবধি অাংশ  দর্াকধপ 

ধবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

ধেন 

গৃহায়ন ও গণপূতত মন্ত্রণালয় 

৭. ধজধপএ  এর অধগ্রম ধনি তাধরত  রদম আদবেদনর সপ্রধেদত ধবধি 

সমাতাদবক ধজধপএ  এর অধগ্রম প্রোন করা 

হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২. ধনি তাধরত  রম 

ধবনামূদল্য  ১৫ (পদনর) 

ধেন 

প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com  

৮. গৃহ ধনম তাণ, সমার্র 

সাইদকল, 

কধম্পউর্ার অধগ্রম 

ধনি তাধরত  রদম আদবেদন সপ্রধেদত  ধবধি 

সমাতাদবক গৃহ ধনম তাণ, সমার্র সাইদকল, 

কধম্পউর্ার অধগ্রম প্রোন করা হয়। 

১. আদবেনপত্র 

২.  ধনি তাধরত  রম 

ধবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

ধেন 

 

বাদজর্  ও ধহসাব শাখা 

সমাবাইল-০১৭১৫১০৫৫৩২ 
ই-সমইল- 

৯. সগ্রি ধিধিক 

পধরধচধত 

জাতীয় সবতন সেল/২০১৫ অনু্ায়ী 

কম তচারীগদণর সগ্রি ধিধিক পধরধচধত 

ধবদবচনা করা হয়। 

জাতীয় সবতন সেল/২০১৫ ধবনামূদল্য ১৫ (পদনর) 

ধেন 

প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 



Page 4 of 6 
 

ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com  

১০. প্রধশেণ কম তচারীগদণর প্রধশেণ কালীন সমদয় েপ্তর 

প্রিান কর্ততক প্রধশেদণর আদেশ প্রোন করা 

হয়। 

প্রধশেণ মদনানয়ন আদেশ ধবনামূদল্য ০৭ (সাত) ধেন ধনব তাহী স্থপধত 

ধবিাগ-সাধি তদসস, সাদকতল-সমন্বয় 

স ান- ০২২২৩৩৮৮৭২৪ 

সমাবাইল-০১৭১৭০৬৫০৯৮ 

ই-সমইল-

ar.anisulhaque@gmail.com 

১১. বেলী েপ্তদর কম তকততা/কম তচারীগদণর বেলী কালীন 

সমদয় েপ্তর প্রিান কর্ততক বেলীর আদেশ 

প্রোন করা হয়। 

েপ্তর কর্ততক বেলীর আদেশ ধবনামূদল্য ০৭ (সাত) ধেন প্রশাসধনক কম তকততা 

স ান:০২৯৫১৩৭৫৪ 

সমাবাইল-০১৫৫৭৪৯৯৪৪৯ 
ই-সমইল- aorafiqdoa@gmail.com 
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২.৪) আপনার (সসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (সসবা গ্রহণকারীর) প্রতযাশা) 

 

ক্রধমক নাং প্রধতশ্রুধত/ কাধিত সসবা প্রাধপ্তর লদেয করণীয় 

০১. স্বয়াং সম্পূণ ত আদবেন জমা প্রোন 

০২. ্থা্থ প্রধক্রয়া অবলম্বন করা। 

০৩. প্রদ্াজয সেদত্র সমাবাইল সমদসজ/ই-সমইদলর ধনদে তশনা অনুসরণ করা। 

০৪. নকশা প্ তাদলাচনা করার জন্য ধনধেি সমদয় উপধস্থত হওয়া 

০৫. অনাবশ্যক স ান/তেধবর না করা।  
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২.৫) অধিদ্াগ প্রধতকার ব্যস্থাপনা 

 

ক্রম কখন অধিদ্াগ করদবন কার সদে স্াগাদ্াগ করদবন স্াগাদ্াদগর ঠিকানা ধনষ্পধির সময়সীমা 

০১. োধয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা সমািান ধেদত 

ব্যথ ত হদল 

অধিদ্াগ ধনষ্পধি কম তকততা (অধনক) পেবী: ধনব তাহী স্থপধত 

স ান:  

ই-সমইল- 

ওদয়ব: www.architecute.gov.bd 

 ০১ (এক) মাস 

০২. অধিদ্াগ ধনষ্পধি কম তকততা ধনধে তি 

সমদয় সমািান ধেদত ব্যথ ত হদল 

আধপল কম তকততা অধনক,  গৃহায়ন ও গণপূতত মন্ত্রণালয়  ০১ (এক) মাস 

০৩. আধপল কম তকততা ধনধে তি সমদয় 

সমািান ধেদত ব্যথ ত হদল 

মধন্ত্র পধরষে ধবিাদগর অধিদ্াগ ব্যবস্থাপনা 

সসল 

অধিদ্াগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ নাং সগইর্, বাাংলাদেশ সধচবালয়, ঢাকা 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

০৩ (ধতন) মাস 

 


