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আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Regional/Zonal Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগর গৗরবময় ঐিতহ ও ি স সভতার িনদশ নসেহর তািক জিরপ, অসান, খনন, সংহ, বর
িনবীকরণ, সংার-সংরণ ও দশ ন এবং তদসংা গেবষণা ও কাশনালক কায াবিলর মােম ঢাকা আিলক পিরচালক কায ালয়
িবিভ কায ম চািলেয় যাে।
িকেশারগ জলার ০৬ উপেজলায় (অাম, িমঠামইন, িকেশারগ সদর, হােসনর, ইটনা ও তাড়াইল) তািক জিরপ ও অসান
কায ম পিরচালনা করা হেয়েছ।
িকেশারগ জলার পািয়া উপেজলার শাহ গরীাহর মাজাের ২০২০-২১ ও ২০২১-২২ অথ বছের এবং নেকানা জলার কয়া
উপেজলার
রায়াইলবািড় েগ র ড িময়ার সমািধেত ২০২২-২০২৩ অথ  বছের তািক খনন কাজ পিরচালনা করা হেয়েছ।
লালবাগ গ , ছাট সদ ার বািড়, নারায়ণগ, ইাকর গ , সতিজৎ রােয়র পিক িনবাস, আিতয়া মসিজদ টাাইল; দরবার হল ও
মসিজদ, ঈশা খর জলবািড়, ঘাঘরা খান বািড় জােম মসিজদ, শরের সংার-সংরণ ও মরামত কাজ করা হেয়েছ। এবং ইাকর
েগ র রাতন জলখানােক জাঘের পার কের িকট বা চা করা হেয়েছ।
অধীন ০৫ ল ও জাঘের ি িতবী দশ কেদর জ ইল পিতেত ত এবং
০১ েলর তস ইশারা ভাষায় িনিম ত িভিডও ডেমেারী কাশ করা হেয়েছ।
উাবনী ধারণার আওতায় লিভিক তািক সংার-সংরেণর ইিতহাস িবষয়ক ত ভাার তিরর কাজ  করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

তািক ঐিতেহর িত আকিষ ত সংিতমন মধাবী জািত ও সমাজ গঠেনর জ সম ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগ কায ম
পিরচালনার জ দ জনশি/ উপ ািতািনক কাঠােমার তা, অথ  তা এবং তািক ঐিতহ সেক জনসেচতনার অল
অভাব আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগর অতম সমা ও চােল। অবসরহণ জিনত কারেণ িবমান
জনশি াস পাে। েলর িম সরকােরর অেল না  থাকায় লসেহর রায় িতিনয়ত সমা ও চেলের েখািখ হেত
হে। কািভড-১৯ পরবত দশ ণাথেদরেক জাঘর ও লখী করার মােম রাজ আয় ি করা, যথাসমেয় তািক জিরপ,
অসান ও খননকায  পিরচালনা করা অতম সমা ও চােল।

ভিবৎ পিরকনা:

ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগ সাংিতক ও তািক ঐিতেহর সংার-সংরণ, উৎকষ  সাধন ও পিরচয ার জ দ জনশি তির কের
তােদর মােম তা কায কর করা। এছাড়া তািক জিরপ, অসান ও উৎখনেন া নন খননল ও িনদশ ন সেহর ডেমশন করাসহ
দশ নেযা কের উপাপেনর লে কাজ করা। মােয় অিধহেণর মােম সংরিত লসেহর িম ত অিধদেরর অধীেন
আনা। ণ  েলর সংার-সংরেণর ইিতহাস িবষয়ক তভাার তিরর কাজ সসারণ।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িকেশারগ জলার ০৩ উপেজলায় তািক জিরপ ও অসান কাজ পিরচালনা।
০১  েল উৎখনন পিরচালনা।
তািক িনদশ ন (Antiquities) সংহ।
এ িপএ ি অযায়ী িনয়িমত অভরীন িশণ কােস র আেয়াজন ।
সংার-সংরণ, মরামত ও িনম াণ।
সিমনার ও দ শনীর আেয়াজন।



CamScanner

https://v3.camscanner.com/user/download
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সকশন ১
আিলক / জানাল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

তািক ঐিতহ সেচতন সংিতমন জািত

১.২ অিভল (Mission)
ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগর সংিত, ি, ইিতহাস, ঐিতহ, তািক িনদশ েনর অসান ও জিরপ, তািক খনন,
ডেমেশন, সংার-সংরণ, গেবষণা, দশ নী, কাশনা ও উয়েনর মােম জািতর মানিসক িবকাশ ও উৎকষ  সাধন এবং
ািতািনক সমতা ি।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর 

১. তািক ঐিতহ সংরণ, সদ িচিতকরণ, তািক খনন ও জিরপ পিরচালনা
২. তািক গেবষণা, কাশনা এবং ািতািনক সমতা ি
৩. ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগর সকল কার বর িনয়ণ, রা, সংার, সংরণ ও উৎকষ  সাধন
৪. সংরিত ঘািষত ও ত অিধদেরর িনয়ণাধীন সকল কার সেদর রা,সংার,সংরণ ও উৎকষ  সাধন

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. জাতীয় সাংিতক ঐিতহ, ব সংহ, সংরণ, পিরচয া ও গেবষণা
২. রাকীিত আইন ১৯৬৮ (সংেশািধত-১৯৭৬) অযায়ী াচীন রাকীিত রা, সকল কার বর িনয়ণ, পিরচালনা
ও কাশনা
৩. ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভােগর সকল ল ও রাকীিতর বাপনা, সংার, সংরণ ও মরামত
৪. অসান ও উৎখনেনর পিরকনা হণ ও কম িচ অযায়ী েল উৎখনন ও অসান পিরচালনা এবং
৫. বহনেযা বর রা, সংরণ ও উপাপেনর / দশ েনর িনিমে জাঘর িতা ও পিরচালনা
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

ঐিতহািসক াপনা, জাঘর দশ েন আহ
ি [২০২২-২০২৩ হেত ২০২৬-২৭
অথ বছর পয  লমাা ৯১.০৬ ল
দশ নাথ]

দশ নাথ (ল ও জাঘর)
িশ দশ নাথ (ল ও
জাঘর)

সংা
(ল)

১৮.০৬ ১৮.১০ ১৮.২০ ১৮.৩০ ১৮.৪০
সংিত িবষয়ক মণালয়, বসামিরক
িবমান পিরবহন ও পয টন মণালয়, জলা
শাসন

১. িবিত িকেটর
িহসাব ২. দশ নাথ
রিজার

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] তািক ঐিতহ
সংরণ, সদ
িচিতকরণ,
তািক খনন ও
জিরপ পিরচালনা

২০

[১.১] তািক
াপনা ও
ানারেযা
িনদশ ন িচিতকরণ
এবং জিরপ সাদন

[১.১.১] িচিত াপনা ও
ানারেযা িনদশ ন

সমি সংা ৪ ১৩৫ ১৫৫ ১৬০ ১৫০ ১৪৫ ১৪০ ১৩৫ ১৬৫ ১৭০

[১.১.২] উপেজলা ওয়ারী
জিরপ

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[১.১.৩] জিরপ িতেবদন
ণয়ন

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[১.২] তািক
খনন ও সংরণ

[১.২.১] েল তািক
খনন ও সংরণ

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[১.২.২] াথিমক খনন
িতেবদন ণয়ন

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[২] তািক
গেবষণা, কাশনা এবং
ািতািনক সমতা
ি

১৮

[২.১] ণ ও
কাশনা

[২.১.১] িতেবদন কাশ সমি সংা ৫ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[২.১.২]
/ফাার/িশয়ার/জান াল
ন ও কাশ

সমি সংা ৩ ০ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[২.২] ািতািনক
সমতা ি

[২.২.১] অভরীণ িশণ
(সশন)

সমি সংা ৯ ৫ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১১ ১২

[২.২.২] রাজ আয় সমি
টাকা
(হাজার
টাকায়)

১ ২৮৭০০ ৫৩২০০ ৪০৮২৬ ৪০০০০ ৩৯০০০ ৩৮০০০ ৩৭০০০ ৪১৮০০ ৪২৮০০

[৩] ঢাকা ও
ময়মনিসংহ িবভােগর
সকল কার বর
িনয়ণ, রা,
সংার, সংরণ ও
উৎকষ  সাধন

১৬
[৩.১] তািক
িনদশ ন দশ ন ও
অা দশ নী

[৩.১.১] দশ নাথ [ল ও
জাঘর]

সমি
সংা
(ল)

৫ ১৮.০৬ ১৮.১০ ১৮.২০ ১৮.১০ ১৮.০০ ১৭.৯০ ১৭.৮০ ১৮.৩০ ১৮.৪০

[৩.১.২] সিমনার/
ওয়াকশপ

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৩.১.৩] আেয়ািজত দশ নী সমি সংা ৩ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.১.৪] আজািতক জাঘর
িদবস উযাপন

সমি সংা ২ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৩.১.৫] সংিত মন
জািত গঠেন ল াাম

সমি সংা ২ ০ ০ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৪] সংরিত ঘািষত
ও ত অিধদেরর
িনয়ণাধীন সকল
কার সেদর
রা,সংার,সংরণ
ও উৎকষ  সাধন

১৬
[৪.১] তািক
সংার-সংরণ

[৪.১.১] াপিতক
রাকীিতর সংার-সংরণ
ব বত ডেমেশন

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৪.১.২] াপিতক
রাকীিতর সংার-সংরণ
কায ম (জলা শাসক
সেলেনর সংি
িসাসেহর অ িেম)

সমি সংা ৩ ১ ১ ২ ১ ০ ০ ০ ২ ২

[৪.১.৩] াপিতক
রাকীিতর সংার-সংরণ
কায ম পরবত
ডেমেশন

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৪.১.৪] রাকীিতর
রাসায়িনক সংার- সংরণ

সমি সংা ৩ ১ ১ ১ .০ ০ ০ ০ ১ ১

[৪.১.৫] ানারেযা
সেদর রাসায়িনক
সংরণ

সমি সংা ২ ৪ ৫ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৭ ৮



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আপক আিলক পিরচালেকর কায ালয়

২ অ ত অিধদর

৩ কা তািক কাশনা

৪ েকৗ েকৗশল শাখা

৫ জা তািক জাঘর

৬  সদ ও সংরণ

৭ বাএ বাংলা একােডিম

৮ বাজাজা বাংলােদশ জাতীয় জাঘর

৯ বাপক বাংলােদশ পয টন কেপ ােরশন

১০ বাপেবা বাংলােদশ পয টন বাড 

১১ বািশএ বাংলােদশ িশকলা একােডিম

১২ মিব মিপিরষদ িবভাগ

১৩ সিবম সংিত িবষয়ক মণালয়



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ১৩ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] তািক াপনা ও
ানারেযা িনদশ ন িচিতকরণ
এবং জিরপ সাদন

[১.১.১] িচিত াপনা ও ানারেযা িনদশ ন আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা
িত িচিত াপনা ও ানারেযা িনদশ েনর আেলাকিচ তািলকা
(সীল ারসহ)

[১.১.২] উপেজলা ওয়ারী জিরপ
আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকাআিলক
পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা

অিফস আেদশ, জিরেপর আেলাকিচ (সীল ারসহ)

[১.১.৩] জিরপ িতেবদন ণয়ন আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা াথিমক জিরপ িতেবদন

[১.২] তািক খনন ও সংরণ [১.২.১] েল তািক খনন ও সংরণ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা অিফস আেদশ, খনেনর আেলাকিচ (সীল ারসহ)

[১.২] তািক খনন ও সংরণ [১.২.২] াথিমক খনন িতেবদন ণয়ন আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা াথিমক খনন িতেবদন

[২.১] ণ ও কাশনা
[২.১.১] িতেবদন কাশ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা িতেবদন

[২.১.২] /ফাার/িশয়ার/জান াল ন ও কাশ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা িত ও কািশত / ফাার/ িশয়ার/ জান াল

[২.২] ািতািনক সমতা ি [২.২.১] অভরীণ িশণ (সশন)
সহকারী পিরচালেকর শাখা, আিলক পিরচালেকর
কায ালয়, ঢাকা

জািরত প, িশেণর হািজরা ও আেলাকিচ (সীল ারসহ)

[২.২] ািতািনক সমতা ি [২.২.২] রাজ আয় আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা রাজ আয় জমা দােনর চালােনর কিপ/ সামাির শীট/ তয়ন প

[৩.১] তািক িনদশ ন দশ ন ও
অা দশ নী

[৩.১.১] দশ নাথ [ল ও জাঘর] আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা
েকট ও রিজার গণনার মােম া দশ নাথর তের িহসাব (সীল
ারসহ)

[৩.১.২] সিমনার/ ওয়াকশপ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা জারীত প, সিমনার/ ওয়াক©শেপর আেলাকিচ ( সীল ারসহ)

[৩.১.৩] আেয়ািজত দশ নী আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা জারীত প, দশ নীর আেলাকিচ ( সীল ারসহ)

[৩.১] তািক িনদশ ন দশ ন ও
অা দশ নী

[৩.১.৪] আজািতক জাঘর িদবস উযাপন আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা জারীত প, িদবস উযাপেনর আেলাকিচ (সীল ারসহ)

[৩.১.৫] সংিত মন জািত গঠেন ল াাম আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা জারীত প, আেলাকিচসহ িতেবদন

[৪.১] তািক সংার-সংরণ
[৪.১.১] াপিতক রাকীিতর সংার-সংরণ ব বত ডেমেশন আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা

সংার-সংরণ ব বত আেলাকিচ এবং িয়ং (েযাজ ে)
ডেমেশন (ারসহ)

[৪.১.২] াপিতক রাকীিতর সংার-সংরণ কায ম (জলা
শাসক সেলেনর সংি িসাসেহর অ িেম)

আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা াপিতক রাকীিতর সংার-সংরেণর আেলাকিচ



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ১৪ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৪.১] তািক সংার-সংরণ

[৪.১.৩] াপিতক রাকীিতর সংার-সংরণ কায ম পরবত
ডেমেশন

আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা সংার-সংরণ পরবত আেলাকিচ ডেমেশন (ারসহ)

[৪.১.৪] রাকীিতর রাসায়িনক সংার- সংরণ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা
সেদর রাসায়িনক সংার-সংরণ ব বত ও পরবত
আেলাকিচ ( সীল ারসহ)

[৪.১.৫] ানারেযা সেদর রাসায়িনক সংরণ আিলক পিরচালেকর কায ালয়, ঢাকা
সেদর রাসায়িনক সংার-সংরণ ব বত এবং পরবত
আেলাকিচ ( সীল ারসহ)



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ন ২৫, ২০২৪ ১৮:০৪ া: ১৫ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল

তািক িনদশ ন দশ ন ও অা দশ নী দশ নাথ [ল ও জাঘর]
বসামিরক িবমান পিরবহন ও পয টন
মণালয়

বসামিরক িবমান পিরবহন ও পয টন মণালেয়র দশ নীয় ান সহ দশ েনর বা হেণর জ
বাংলােদশ পয টন কেপ ােরশন ও পয টন বােড র মােম িনয়তা।

তািক খনন ও সংরণ েল তািক খনন ও সংরণ জলা শাসেকর কায ালয় ান সংল িম সংা ও শাসিনক সহায়তা দান

তািক াপনা ও ানারেযা িনদশ ন
িচিতকরণ এবং জিরপ সাদন

িচিত াপনা ও ানারেযা িনদশ ন জলা শাসন
তািক িনদশ নসহ সংরেণ জলা শাসক কক িমর তফিসলসহ হালনাগাদ তািদ ও
মতামত রণ এবং সািব ক সহেযািগতা ।



 

 

 

সংেযাজনী ৪: 

ǯযসকল নীিত/ পিরক˾নার আেলােক কম ȟস˫াদন পিরক˾না ɛͼত করা হেয়েছ 

Ɉিমক নীিত/ পিরক˾নার নাম নীিত/ পিরক˾নার ǯয অংেশর আেলােক এিপএ’র কায ȟɈম 
Ɋহণ করা হেয়েছ 

এিপএ’র সংি̈̌ কায ȟɈম মˉΕ 

০১ িনব ȟাচনী ইশেতহার ২০২৪ ɛʱস˫দ ӟরɻা ১.১ ও ১.২  

০২ ͱপক˾ ২০৪১  ǯটকসই সাংҊিতক উˑয়ন ও অˉӎ ȟিɳӒলক সমাজ গঠন, ̤াট ȟ 
বাংলােদশ িবিনম ȟােনর লেɻɇ জাҼঘরসӒহেক অনাӂ̎ািনক 

িশɻায়তেন ͱপদান 

২.২  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

সংেযাজনী ৫-৯: সং̖ার ও ӟশাসনӒলক কায ȟɈেমর বা̜বায়ন সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২৪-২০২৫  

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম:  ɛʱতʮ অিধদ˖র, আঞিলক পিরচালেকর কায ȟালয়, ঢাকা ও ময়মনিসংহ িবভাগ, ঢাকা 
 

কায ȟɈেমর নাম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনরদািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২৪-২০২৫ 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২৪-২০২৫  

মˉΕ লɻɇমাɖা/ 
অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟা

র 
৪থ ȟ ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ɛািত̎ািনক Εব̝া……………………………….....৬  
 ১.১ ǰনিতকতা কিমɪর 
সভা আেয়াজন 

সভা 
আেয়ািজত 

২ সং΋া আʙিলক পিরচালক ৪ 
লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১  

  
অজȟন      

১.২ ӟশাসন ɛিত̎ার 
িনিমʯ অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ  সভা 

অӂি̎ত সভা ২ সং΋া  আʙিলক পিরচালক ২ 

লɻɇমাɖা  ১  ১  

  
অজȟন      

১.৩ ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ  

ɛিশিɻত  
কম ȟচারী   

১ সং΋া আʙিলক পিরচালক ১ 
লɻɇমাɖা 
 

১ 
 
 

 
 

 
 

 
  

 
 
 অজȟন      

১.৪ কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(ɪওএ˅ইӎɳ অেকেজা 
মালামাল িন̑িʯকরণ 
/পির̊ার-পিরʑˑতা Ӎিʺ, 
মিহলােদর জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর Εব̝া/ 
ɛািধকারɛা˖ কম ȟচারীেদর 
দা˖িরক ǯপাষাক সরবরাহ 
ও পিরধান িনি̃ত করা 
ইতɇািদ)   

উˑত কম ȟ-
পিরেবশ   

১ 
সং΋া 

ও 
তািরখ 

আʙিলক পিরচালক 

২৫-১২-২৪ 
পির̊ার-

পিরʑˑতা Ӎিʺ, 
মিহলােদর জΓ 

Ӈথক 
ওয়াশͰেমর 

Εব̝া 
 ও 

২৫-০৬-২৫ 
ɛািধকারɛা˖ 
কম ȟচারীেদর 

দা˖িরক ǯপাষাক 
সরবরাহ ও 
পিরধান 

িনি̃তকরণ 

লɻɇমাɖা 
 

 

২৫-১২-২৪ 
পির̊ার-
পিরʑˑতা 

Ӎিʺ, 
মিহলােদর 
জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর 

Εব̝া 
 

 

২৫-০৬-২৫ 
পির̊ার-
পিরʑˑতা 
Ӎিʺ, 
ɛািধকারɛা˖ 
কম ȟচারীেদর 
দা˖িরক 
ǯপাষাক 
সরবরাহ ও 
পিরধান 
িনি̃তকরণ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

অজȟন      



কায ȟɈেমর নাম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনরদািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২৪-২০২৫ 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২৪-২০২৫  

মˉΕ লɻɇমাɖা/ 
অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟা

র 
৪থ ȟ ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

 

 

২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার .......................................................................২ 
২.১ ২০২৪-২৫ অথ ȟ 
বছেরর Ɉয়-পিরক˾না  
ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট 

ɛকািশত 

২ তািরখ  আʙিলক 
পিরচালক 

৩১.০৭.২০২৪ লɻɇমাɖা ৩১.০৭.২৪       

 
অজȟন 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

৩ ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক কায ȟɈম…………….. ২ 
৩.১ ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ 
ǯরিজ̙াের ɛেদয় ǯসবার 
িববরণ ও ǯসবাɊহীতার 
মতামত সংরɻণ 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

২  % আʙিলক পিরচালক ১০০% লɻɇমাɖা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%  

অজȟন      

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



ই-গভেন ȟ˓  ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ 
(দ˖র/সং̝া/িবভাগীয় অিফেসর জΓ) 

 
Ɉম 

 
কায ȟɈম 

 
কম ȟস˫াদন 

 Ӡচক 

 
একক 

 
কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২০২৫ 

অসাধারণ অিত উʯম উʯম চলিত মান 
চলিত মােনর 

িনে˨ 
১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

০১ 
[১.১] ǯসবা সহিজকরণ/ 
িডিজটাইেজশেনর মাΒেম 
উʼাবনী ধারণা বা̜বায়ন 

[[১.১.১] ǯসবা/অিফস Εব̝াপনা 
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মাΒেম Ӄɇনতম 
একɪ উʼাবনী ধারণা বা̜বািয়ত 

তািরখ ১০ 
 

১৬/০৩/২৫ 
 

২৩/০৩/২৫ ৩০/০৩/২৫ ০৬/০৪/২৫ ১৩/০৪/২৫ 

০২ [২.১] ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত 
সহিজҍত ও িডিজটাইজҍত 
ǯসবাসӒেহর ডাটেবজ 
হালনাগাদকরণ ও  ǯসবাসӒহ 
চলমান রাখা 

[২.১.১] িনজ অিফসসহ আওতাধীন 
দ˖র/সং̝া/িবভাগসӒেহ  ইতঃӆেব ȟ 
উʼািবত/সহিজҍত/ িডিজটাইজҍত ǯসবাসӒেহর 
ডাটেবজ হালনাগাদকরণ ও  ǯসবাসӒহ চলমান 
রাখা 

সং΋া ২ ৪ ৩ ২ 

 
 
১ - 

 
০৩ [৩.১]  ইেনােভশন ǯশােকিজং   

[৩.১.১] আওতাধীন অিফসসӒেহর অংশɊহেণ 
Ӄɇনতম একɪ ইেনােভশন ɛদশ ȟনী  (ǯশােকিসং) 
আেয়ািজত এবং ǯɢ̎ উʼাবনী উেΑাগ িনব ȟািচত 

তািরখ ৭ ০৮/০৫/২৫ ১৫/০৫/২৫ ২২/০৫/২৫ ২৯/০৫/২৫ ০৫/০৬/২৫ 

০৪ [৪.১] ই-ফাইেলর Εবহার Ӎিʺ [৪.১.১] ই-ফাইেল িন̑িʯেযাΌ নিথর তািলকা 
িনধ ȟািরত 

তািরখ ২ ৩১/০৮/২৪ ০৮/০৯/২৪ ১৫/০৯/২৪ ২২/০৯/২৪ ২৯/০৯/২৪ 

[৪.১.২] ই-ফাইেল ǯনাট িন̑িʯҍত % ৭ ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
০৫  

[৫.১] তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ 

[৫.১.১] িনজ তΐ বাতায়ন হালনাগাদҍত সং΋া ৬ ৪ ৩ ২ ১ - 
[৫.১.২] আওতাধীন অিফসসӒেহর তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ িনি̃তকরণ 

সং΋া ৩ ৪ ৩ ২ ১ - 

 
০৬ 

 
[৬.১]  ̤াট ȟ বাংলােদশ 
িবিনম ȟাণ। 

[৬.১.১] ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিনম ȟাণ সংɈাˉ ৪ɪ 
̜ে˯র আেলােক করণীয় িনধ ȟারণ- িবষয়ক 
কম ȟশালা/ǯসিমনার আেয়ািজত। 

 
সং΋া ৪ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৭ [৭.১] অনলাইন িরেপাট ȟ 
Ζােনজেম˂ সফটওয়ɇার 
বা̜বায়ন 

[৭.১.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন অিফেস 
অনলাইন িরেপাট ȟ Ζােনজেম˂ সফটওয়ɇার 
বা̜বািয়ত 

তািরখ ৫ ০১/১২/২৪ ১৫/১২/২৪ ২৯/১২/২৪ ০৫/০১/২৫ ১২/০১/২৫ 

০৮ 
[৮.১] মাইগভ ˚ɇাটফেম ȟর 
Εবহার Ӎিʺ 

[৮.১.১] মাইগভ ˚ɇাটফেম ȟর মাΒেম 
িডিজটাইেজশনেযাΌ সরকাির ǯসবা িচি̧তকরণ 
ও িডিজটাইেজশেনর লেɻɇ কম ȟশালা আেয়ািজত 

সং΋া ৪ ২ - ১ - - 

 

 



দ˖র/সং̝ার জΓ অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ 

কায ȟɈেমর 
ǯɻɖ 

 
মান 

কায ȟɈম 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২০২৫ 

অসাধারণ 
অিত 
উʯম 

উʯম  
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে˨  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

ɛািত̎ািনক ১৫ 

[১.১] িনিদ ȟ̌  সমেয় িজআরএস িসে̙ম, অফলাইন ও অΓাΓ মাΒেম 
ɛা˖ অিভেযাগ ও আিপল িন̑িʯ  

[১.১.১] অিভেযাগ  ও 
আিপল িন̑িʯҍত % 

১২ 

৯০ ৮০ ৭০ ৬০  

[১.১.১] যিদ ǯকােনা দ˖র/সং̝ায় ১ম ǰɖমািসেক িজআরএস িসে̙ম বা অΓ 
ǯকােনা মাΒেম ǯকােনা অিভেযাগ পাওয়া না যায়, ǯস সকল দ˖র/সং̝া কҸȟক 
২য় ǰɖমািসেক ǯ̙কেহা˹ােরর সমͧেয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

[১.১.১.১] ǯ̙কেহা˹ােরর 
সমͧেয় সভা আেয়ািজত সং΋া ১   -  

[১.২] অিভেযাগ িন̑িʯ সংɈাˉ মািসক ɛিতেবদন  ǰɖমািসক 

িভিʯেত ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ 

[১.২.১] মািসক 

ɛিতেবদন ǯɛিরত 
সং΋া ৩ ৪ ৩ ২ ১  

সɻমতা 
অজȟন 

১০ 

[২.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন অিফেসর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ 
অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া এবং িজআরএস সফটওয়ɇার 
িবষয়ক ɛিশɻণ/কম ȟশালা/ ǯসিমনার আেয়াজন  (ʹҿ ১ম অধ ȟবািষ ȟকীেত 

একɪ ) 

[২.১.১]  ɛিশɻণ/ 
কম ȟশালা/েসিমনার 
আেয়ািজত সং΋া ৫ ১ - - -  

[২.২] অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা িবষেয় ǯ̙কেহা˹ারগেণর সমͧেয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন  (েয ǯকান ǰɖমািসেক আেয়াজন করা যােব) 

[২.২.১]  

সভা আেয়ািজত 
সং΋া ৫ ১ - - -  

 

 

 

 



িবভাগীয় পয ȟােয়র দ˖র/সং̝ার জΓ ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষয়ক কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ 
 

কায ȟɈেমর 
ǯɻɖ 

মান কায ȟɈম কম ȟস˫াদন Ӡচক একক 
কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২৫ 

অসাধারণ 
১০০% 

অিত 
উʯম 
৯০% 

উʯম 
৮০% 

চলিত 
মান 

৭০% 

চলিত 
মােনর 
িনে˨ 
৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

ɛািত̎ািনক 
কায ȟɈম ১৪ 

[১.১] ǰɖমািসকিভিʯেত িনজ দ˖েরর ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত হালনাগাদӆব ȟক ওেয়বসাইেটর ǯসবা বেɼ 
উপ̝াপন। 

[১.১.১] িনজ দ˖েরর ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত হালনাগাদҍত 

সং΋া ৭ ৪ ৩ ২ ১  

[১.২] ǰɖমািসকিভিʯেত আওতাধীন দ˖র/সং̝ার ǯসবা 
ɛদান ɛিতͶিত হালনাগাদӆব ȟক ওেয়বসাইেটর ǯসবা 
বেɼ উপ̝াপন এবং ɛেয়াজনীয় ǯɻেɖ ɛকােΚ 
ɛদশ ȟেনর Εব̝া Ɋহণ। 

[১.২.১] আওতাধীন দ˖র/ 
সং̝ার ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
হালনাগাদҍত 

সং΋া ৭ ৪ ৩ ২ ১  
[১.৩] আওতাধীন দ˖র/সং̝া না থাকেল ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত কায ȟɈম বা̜বায়ন িবষয়ক ǰɖমািসক 
ɛিতেবদন ɛণয়ন। 

[১.৩.১] ǰɖমািসক ɛিতেবদন 
ǯɛিরত 

বা̜বায়ন 
সɻমতা 
উˑয়ন 

১১ 

[২.১] ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষেয় িনজ দ˖র এবং 
আওতাধীন দ˖র/সং̝ার কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ 
কম ȟশালা/ɛিশɻণ/েসিমনার আেয়াজন।  

[২.১.১] ɛিশɻণ/েসিমনার/ 
কম ȟশালা আেয়ািজত 

সং΋া ৬ ১ - - -  [২.২]আওতাধীন দ˖র/সং̝া না থাকেল িনজ দ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষয়ক 
কম ȟশালা/ɛিশɻণ/েসিমনার আেয়াজন এবং ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত িবষয়ক সংিɻ˖ বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛণয়ণ। 

[২.২.১] ɛিশɻণ/েসিমনার/ 
কম ȟশালা আেয়ািজত 
[২.২.২] বািষ ȟক ɛিতেবদন 
ǯɛিরত 

[২.৩] ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষেয় ǯ̙কেহা˹ারগেণর 
সমͧেয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন  

[২.৩.১] অবিহতকরণ সভা 
আেয়ািজত 

সং΋া ৫ ১ - - -  

 

 



  

তΐ অিধকার িবষেয় ২০২৪-২৫ অথ ȟবছেরর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না [মাঠ পয ȟােয়র অিফসসӒহ (আʙিলক/ িবভাগীয় কায ȟালয় ও ǯজলাপয ȟােয়র কায ȟালয়সӒহ)] 

কম ȟস˫াদেনর 
ǯɻɖ 

 
মান 

কায ȟɈম 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

ɛҍত 
অজȟন 

২০2২-
২৩ 

ɛҍত 
অজȟন 

২০২৩-
২৪ 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২০২৫ 

অসাধারণ অিত উʯম উʯম  চলিত মান 
চলিত 
মােনর 
িনে˨  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

ɛািত̎ািনক ০১ 
[১.১] তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ তΐ ɛাি˖র 
আেবদন িন̑িʯ 
 

[১.১.১] িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ 
তΐ ɛাি˖র আেবদন িন̑িʯ 
 

% 0১ 
 

 

 

 ১০০% ৯০% ৮০% - - 

সɻমতা Ӎিʺ ০২ 

[২.১] বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛকাশ  
[২.১.১] িনধ ȟািরত সমেয়  বািষ ȟক 
ɛিতেবদন ɛকািশত  

তািরখ  ০১   ১৫-১০-২০২৪ ৩১-১০-২০২৪ ৩০-১১-২০২৪ - - 

[২.২] তΐ অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান স˫েকȟ জনসেচতনতা 
Ӎিʺকরণ 

[২.২.১]  ɛচার কায ȟɈম স˫ˑ সং΋া ০১   ২ - - - - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


