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সিটিজেন চার্ টার 

মাইকেল মধুসূদন দত্তবাড়ি, প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, সাগরদাঁিী, যক ার। 
 

১.  সিশন ও সিশন: 

 রূপকল্প (Vision )  : প্রত্নতাসত্ত্বক ঐসতজযের প্রসত িজচতন িংস্কৃসতিনস্ক োসত। 

 অসিলক্ষ্ে (Mission) : দসক্ষ্ণবজের িংস্কৃসত, কৃসি, িসতযাি, ঐসত্য, প্রত্নতাসত্ত্বক িম্পজদর অনুিন্ধান, েসরপ, উৎখনন, ডকুজিজেশন, িংস্কার, িংরক্ষ্ণ, গজবষণা ও উন্নয়জনর িাধ্যজি  

  োসতর িানসিক সবকাশ ও উৎকষ ট িািন। 

২. সিবা প্রদান প্রসতশ্রুসত :  

২.১) নাগসরক সিবা :  

ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. জাদুঘর 

পড়রদ শন 

প্রজবশ স  সংড়িষ্ট 

প্রত্নস্থল/জাদুঘকরর 

োউন্টার থেকে 

টিড়েট সংগ্রহ 

ও  

অড়গ্রম টিড়েট 

সংগ্রহ প্রধান 

োয শালয়, প্রত্নতত্ত্ব 

অড়ধদপ্তর, ঢাো। 

 

টিড়েকটর হার 

(দ শনােী) 

মাধ্যড়মে স্তকরর ড় ক্ষােীকদর-৫/- 

থদ ী পয শটেকদর-২০/- 

সােশভুক্ত থদক র পয শটেকদর-

১০০/- 

ড়বকদ ী পয শটেকদর 

২০০/- 

(গািী পাড়েশং) 

থমাটর সাইকেল পাড়েশং-১০/- 

োর/মাইকরাবাস পাড়েশং-৫০ 

বাস পাড়েশং-৫০/- 

গ্রীষ্মোলীন সময়সূচী 

(১ এড়প্রল থেকে ৩০ থসকেম্বর) 

মঙ্গল- ড়নবার 

সোল ১০.০০টা থেকে ড়বোল ৬.০০টা। 

থসামবার দুপুর ২. ০০টা থেকে ড়বোল 

৬.০০টা 

  ীতোলীন সময় সূচী 

(১ অকটাবর থেকে ৩১ মাচ শ) 

মঙ্গল- ড়নবার 

সোল ৯.০০টা থেকে ড়বোল ৫.০০টা। 

থসামবার দুপুর ১.৩০টা থেকে ড়বোল 

৫.০০টা 

রমজান মাকসর সময় সূচী 

থসামবার –  ড়নবার 

সোল ১০.০০ ঘটিো হকত ড়বোল ৪.০০ 

ঘটিো পয শন্ত। 

(দুপুর ১.০০ ঘটিো হকত ১.৩০ ঘটিো পয শন্ত 

ড়বরড়ত) 

শুরবার 

দুপুর ২.০০ ঘটিো হকত ড়বোল ৪.০০ ঘটিো 

পয শন্ত 

রড়ববার সাপ্তাড়হে বন্ধ। 

মাইকেল মধুসূদন দত্তবাড়ি, 

সাগরদাঁিী,যক ার।  

   নাি: েনাব সিািা: আইরীন পারভীন 

   পদবী: োকটাড়িয়ান 

   সিাবািল: ০১৭১৭-৪৯৫১৮৪ 

   স ান:  

   ি-সিিল :ayreen097@gmail.com 

mmdattabari.jessore@gmail.com 

 

আঞ্চসলক পসরচালক 

০২-৪৭৭-৭৩০১৩৬ 

archaeologykhulna@yaho

o.com 

rd_khulna@archaeology.g

ov.bd 

২. জাদুঘর/প্রত্নস্থল 

প্রদর্ শন 

(Guide) 

এর মাধ্যমম 

প্রয োজ্য নয়। বিনোমূযে ঐ ঐ ঐ 

খিড়া 

mailto:ayreen097@gmail.com
mailto:mmdattabari.jessore@gmail.com
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

 

৩. প্রবিিন্ধীিোন্ধি 

প্রদর্ শযনর 

ব্যিস্থো। 

 

 হুইল 

চেয়োর, 

রয্োম্প।  

প্রয োজ্য নয় বিনোমূূ্যে ঐ ঐ ঐ 

৪. বিশুদ্ধ পোবন 

সরিরোহ। 

 

বিশুদ্ধ্

পোবন। 

প্রয োজ্য নয় বিনোমূূ্যে ঐ ঐ ঐ 

৫. সশক্ষ্া 

কি টসূচীর 

আওতায় 

সবসিন্ন সশক্ষ্া 

প্রসতষ্ঠান/প্রসশ

ক্ষ্ণ 

একাজডসি/সব

সিন্ন িংস্থার 

োদুঘর 

পসরদশ টজনর 

ব্যবস্থা 

সবসিন্ন সশক্ষ্া 

প্রসতষ্ঠানপপ্রসশ

ক্ষ্ণ 

একাজডসিপসব

সিন্ন িংস্থা 

সেজক আগত 

দশ টনােীজদর 

প্রদশ টজকর 

(Guide) 

িাধ্যজি 

োদুঘর 

পসরদশ টজনর 

ব্যবস্থা 

আঞ্চসলক 

পসরচালক, 

প্রত্নতত্ত্ব 

অসিদপ্তর,  খুলনা 

বরাবর 

প্রসতষ্ঠাজনর 

প্যাজড 

আজবদজনর 

সপ্রসক্ষ্জত। 

সবনামূল্য ঐ ঐ ঐ 

৬. প্রকোর্নো 

বিক্রয়। 

জাদুঘর/প্রত্ন

স্থল থেমে 

সংগ্রহ 

জাদুঘর/প্রত্নস্থল পুস্তে মূল্য 

থ াস্টার-২০/- 

ভিউোর্ শ- প্রভি ভ স ২/- 

ঐ ঐ ঐ 

৭. গ্রন্থোগোরযসিো 

প্রদোন। 

আযিদযনর 

মোধ্যযম 

অনুমবি 

গ্রহণ 

সংবিষ্ট জ্োদুঘর। শুধুমোত্র ফয োকবপ সরিরোযহর 

চেযত্র মূে পবরযর্োযের 

প্রযয়োজ্ন হয়। 

ঐ ঐ ঐ 

৮. গোবি পোবকশং । পোবকশং্

সুবিেো। 

জাদুঘর/প্রত্নস্থল (গোিী্পোবকশং) 

চমো র্সোইযকল্পোবকশং-১০/- 

ঐ ঐ ঐ 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

কোর/মোইযক্রোিোস্পোবকশং-৫০ 

িোস্পোবকশং-৫০/- 

৯. চমলোয়্

অংর্গ্রহন। 

সরাসভর সংবিষ্ট চমলোয় পুস্তে মূল্য 

থ াস্টার-২০/- 

ভিউোর্ শ- প্রভি ভ স ২/- 

০১্কো শবদিস সংবিষ্ট্কম শকিশো।  

১০. গকবষণামূলে 

প্রো না, 

থপাটার, 

ড়ভউোি শ, 

থ াল্ডার, 

পুড়স্তো এবং 

প্রত্নতাড়ত্ত্বে খনন 

ও জড়রপ এর 

ড়রকপাট শ প্রো  

ও ড়বরয়। 

ড়নধ শাড়রত 

মূল্য 

পড়রক াকধর 

সবসনিজয় 

সংড়িষ্ট 

প্রত্নস্থল/জাদুঘর 

পুস্তক মূল্য 

সপাস্টার-২০প- 

সিউকাড ট- প্রসত সপি ২প- 

 আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কায টালয়, প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রিান কায টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

প্রকাশনা শাখা  

প্রিান কায টালয় 

 

২.২) প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা : 

১. চাসযদানুযায়ী 

সকান প্রত্নবস্তুর 

রািায়সনক 

পরীক্ষ্াজে 

প্রসতজবদন 

প্রদান 

প্রত্নবস্তু গ্রযণ 

ও প্রধান 

োয শালকয় 

থপ্ররণ 

যোযে ের্তশপকক্ষর 

মাধ্যকম আকবদন। 

সবনামূজল্য ৩০ (সত্রশ) কায টসদবি প্রিান কায টালজয়র রিায়নাগার শাখা। 

েনাব সিা : আসিরুজ্জািান 

উপপসরচালক 

প্রত্নিম্পদ ও িংরক্ষ্ণ 

স ান : ০২-৯১১৮০৮৫ 

 োক্স : ০২-৯১০৩৯১৮ 

েনাব সিা : সলয়াকত আলী 

প্রত্নতাসত্ত্বক রিায়নসবদ 

স ান : ০২-৯১১৭৯৯১-৫১০ 

সিাবািল : ০১৫৫৬-৫৫৯৩৮৯ 

 

২. ড় ক্ষা, গকবষণা 

ও প্রো না 

োকজর ড়নড়মত্ত 

ড়নদ শকনর ছড়ব, 

নে ার 

অনুড়লড়প 

প্রকয়াজনীয় 

আনুষ্ঠাড়নেতা 

ড়লড়খত 

আকবদন 

আঞ্চসলক 

পসরচালজকর 

কায টালয়, প্রত্নতত্ত্ব 

অসিদপ্তর খুলনা। 

যোযে ের্তশপক্ষ ের্তশে অনুকমাদন রসববার সেজক বৃযস্পসতবার িকাল ৯.০০ র্া 

সেজক ৫.০০র্া পয টে। িাপ্তাসযক ও িরকসর 

ছুটির সদন বন্ধ। 

 

আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কায টালয়, প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সাকপকক্ষ 

সরবরাহ েরা 

হয়। 

৩. ব্যয় মঞ্জুরী িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) 

দপ্তরপোদুঘজরর 

প্রস্তাব 

খ) িংসিি 

িরঞ্জািাসদ ক্রজয়র 

প্রশািসনক 

অনুজিাদন 

গ) অনুজিাসদত 

টিওএন্ডি-এর কসপ 

ঘ) বাজের্ 

বরাজের পসরিাণ 

ঙ) দরপত্র মূল্যায়ন 

কসিটির সুপাসরশ 

(প্রজযােে সক্ষ্জত্র) 

চ)** (তারকা) 

সচসিত খাজতর 

েন্য অে ট সবিাজগর 

িম্মসত 

ছ) * সচসিত 

খাজতর েন্য 

প্রশািসনক 

িন্ত্রণালজয়র 

িম্মসত। 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কায টসদবি আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কায টালয়, প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রিান কায টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

েনাব িািনুর রসযি 

উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯  

ই-থমইল:  

dd_admin@archaeology.gov.bd  

ও 

েনাব সিা: সগালাি ছজরায়ার 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

স ান : ০২-৯১১ ৯৩ ৫৮-৫৩৪ 

 োক্স : ৯১১৯৩৫৮ 

সিাবািল : ০১৭১৬-২৪০৯০৯ 

ি-সিিল : 

golam.srower@yahoo.com 

 

৪. আঞ্চসলক 

পসরচালজকর 

কায টালয়, খুলনা 

ও এর 

সনয়ন্ত্রণািীন 

োদুঘর িমূজযর 

বাজের্ 

বরাে/সবিােন। 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) 

দপ্তরপোদুঘজরর 

প্রস্তাব 

খ) িংসিি 

অে টননসতক সকাজড 

বরােকৃত অজে টর 

পসরিাণ 

গ) অে ট সবিাজগর 

অনুজিাদজনর কসপ 

সবনামূজল্য ১৫ (পজনর) কায টসদবি েনাব িািনুর রসযি 

উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-থমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archae
ology.gov.bd 

mailto:golam.srower@yahoo.com
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৫.  বাসষ টক ক্রয় 

প্রস্তাব 

অনুজিাদন। 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) সপসপআর-

২০০৮ অনুিরজণ 

ক্রয়কারী 

দপ্তরপোদুঘজরর 

প্রস্তাব 

গ) িংসিি দপ্তরপ 

োদুঘজরর 

টিওএন্ডি-এর কসপ 

ঘ) বাজের্ 

বরাজের পসরিাণ 

সবনামূজল্য ১৫ (পজনর) কায টসদবি েনাব িািনুর রসযি 

উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-থমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archae
ology.gov.bd 

৬. কি টকতটা/কি টচা

রীজদর 

গৃযসনি টাণ ঋণ 

িঞ্জুর। 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) সয েসিজত গৃয 

সনি টাণপজিরািত 

করা যজব সি 

েসির 

দসললপবায়নাপত্র 

গ) ৩০০ র্াকার 

নন জুসডসশয়াল 

িোজম্প 

অেীকারনািা। 

ঘ) যোযে 

কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

সবনামূজল্য ৯০ (নব্বি) কায টসদবি প্রত্নতত্ত্ব অড়ধদপ্তর, ঢাো। িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৭. কি টকতটা/কি টচা

রীজদর 

সিার্রযান ক্রয় 

অসগ্রি িঞ্জুর। 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) আজবদনকারীর 

১৫০ র্াকার নন 

জুসডসশয়াল 

িোজম্প 

অেীকারনািা। 

গ) সিার্র 

িািজকল 

সবক্রয়কারীর 

অেীকারনািা। 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কায টসদবি ঐ িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ঘ) যোযে 

কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

৮. কি টকতটা/কি টচা

রীজদর 

কসম্পউর্ার ক্রয় 

অসগ্রি িঞ্জুর। 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুযায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) আজবদনকারীর 

৩০০ র্াকার নন 

জুসডসশয়াল 

িোজম্প 

অেীকারনািা। 

গ) যোযে 

কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কায টসদবি েনাব িািনুর রসযি 

উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-থমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archae
ology.gov.bd 

২.৩) অিেেরীণ সিবা : 

১. সপনশন িঞ্জুরী সপনশন 

সবসিিালা 

১৯৭৪ 

অনুযায়ী 

সনষ্পসি কজর 

িরকাসর 

আজদশ 

োসর। 

ক) সনি টাসরত 

 রজি আজবদন 

(বাংলাজদশ  রি 

নং-২৬৩৯, 

সগজেজর্ডপনন-

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটার 

কায টালয়। 

খ) নন-সগজেজর্ড 

কি টচারীজদর সক্ষ্জত্র 

িাসি টি বুক। 

সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র চাকুসরর 

সববরণী। 

গ) এলসপআর এ 

গিজনর িঞ্জুসরপত্র 

(প্রজযােে সক্ষ্জত্র)। 

ঘ) সশষ সবতজনর 

প্রতেয়নপত্র (সযিাব 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ১৫ 

কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ৩০ কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কায টালয়, প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রিান কায টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

েনাব িািনুর রসযি 

উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-থমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd  

ও 

েনাব সিা: আজতায়ার রযিান 

িযকারী পসরচালক (প্রশািন) ও কল্যাণ 

কি টকতটা 

স ান : ০২-৯১১ ৯৩ ৫৮-৫৩৪ 

 োক্স : ৯১১৯৩৫৮ 

সিাবািল :  

ি-সিিল : 

ad_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

রক্ষ্ণ কি টকতটার 

কায টালয়পআঞ্চসলক 

পসরচালজকর 

কায টালয়, খুলনা 

কর্তটক প্রদি)। 

ঙ) িতোসয়ত ছসব। 

চ) প্রাপ্তব্য 

সপনশজনর ববি 

উিরাসিকার 

সঘাষণাপত্র। 

ছ) নমুনা স্বাক্ষ্র ও 

যাজতর পাঁচ 

আঙ্গুজলর ছাপ। 

ে) না দাবী 

প্রতেয়ন পত্র 

ঝ) সপনশন িঞ্জুসর 

আজদশ 

২. অসেটত ছুটি িরকাসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনি টাসরত 

 রজি আজবদন 

(বাংলাজদশ  রি 

নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটা কর্তটক 

প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রসতজবদন। 

 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ৭ 

কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ১৫ কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কায টালয়, খুলনা।  

ও 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৩. অসেটত ছুটি 

(বসয: 

বাংলাজদশ) 

িরকাসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনি টাসরত 

 রজি আজবদন 

(বাংলাজদশ  রি 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ৫ 

কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ৩০ কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কায টালয়, খুলনা। 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটা কর্তটক 

প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রসতজবদন। 

৩। ব্যসক্তগত 

কারজণ 

কি টকতটাজদর 

সবজদশ ভ্রিজণর 

আজবদনপত্র। 

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৪. শ্রাড়ন্ত ড়বকনাদন 

ছুটি 

িরকাসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনি টাসরত 

 রজি আজবদন 

(বাংলাজদশ  রি 

নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটা কর্তটক 

প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার 

প্রসতজবদন। 

প্রাসপ্তস্থান: 

সনে 

কায টালয়পওজয়বিা

িজর্ 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ০৫ 

কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ০৭ কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কায টালয়, খুলনা। 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৫. িার্তত্বকালীন 

ছুটি 

িরকাসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। ডাক্তাজরর 

প্রতেয়নপত্র 

সবনামূজল্য ৩০ কি টসদবি আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কায টালয়, খুলনা। 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৬. চাকসর 

স্থায়ীকরণ 

িংসিি 

সনজয়াগ 

সবসিিালা 

অনুযায়ী 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর  

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ 

বাসষ টক সগাপনীয় 

প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র 

০১ বছর এবং 

িরািসর সনজয়াজগর 

সক্ষ্জত্র ০২ বছজরর 

এসিআর) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ৩০ 

কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ৩৫ কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৭. উচ্চতর সগ্রড 

প্রদান 

 

উচ্চতর 

সগ্রজডর 

শতটপূরণ 

িাজপজক্ষ্ 

িংসিি 

সনজয়াগ 

সবসিিালা 

অনুযায়ী 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ 

বাসষ টক সগাপনীয় 

প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র 

০১ বছর 

৩। িাসি টি বি 

(প্রজযােে সক্ষ্জত্র) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ৩০ 

কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ৩৫ কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৮. পজদান্নসত প্রদান িংসিি 

সনজয়াগ 

সবসিিালা 

অনুযায়ী 

িরকাসর 

িঞ্জুসর 

আজদশ োসর  

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ 

বাসষ টক সগাপনীয় 

প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র 

০১ বছর) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ৩০ 

কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ৩৫ কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৯. িািারণ িসবষ্য 

তযসবল যজত 

অসগ্রি িঞ্জুসর 

িািারণ 

িসবষ্য 

তযসবল 

সবসিিালা 

১৯৭৯ 

অনুযায়ী 

সনস্পসি 

১। সনি টাসরত 

 রজি আজবদন 

(বাংলাজদশ  রি 

নং-২৬৩৯ 

সগজেজর্ডপনন 

সগজেজর্ড) 

৩। িািারণ িসবষ্য 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর সক্ষ্জত্র : ১৫ 

কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড কি টকতটাজদর 

সক্ষ্জত্র ২০ কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র এবং 

প্রাসপ্তস্থান 

সিবার মূল্য এবং পসরজশাি পদ্ধসত সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ি-সিিল) 

উি টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল 

সর্সলজ ান ও ি-সিিল 
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কজর 

িরকাসর 

আজদশ োসর 

তযসবজল িব টজশষ 

েিাকৃত অজে টর 

সযিাব সববরণী।  

প্রাসপ্তস্থান: 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটা প সনে 

কায টালয়পওজয়বিা

িজর্ 

১০. আবাসিক ও 

দাপ্তসরক 

সর্সলজ ান 

িংজযাগ ব্যবস্থা 

িিসিত 

িরকারী 

সর্সলজ ান 

নীসতিালা 

২০০৪ 

অনুযায়ী 

ব্যবস্থা গ্রযণ। 

িিসিত িরকারী 

সর্সলজ ান 

নীসতিালা ২০০৪ 

এর সনি টাসরত ছজক 

আজবদন। 

সবনামূজল্য ৩০ সদন উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতত্ত্ব অসিদপ্তর, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবািল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-থমইল:  

director_general@archaeolog

y.gov.bd 

৩) আপনাজদর কাজছ আিাজদর প্রতোশা : 

ক্রসিক প্রসতশ্রুতপকাসিত সিবা প্রাসপ্তর লজক্ষ্ে করণীয় 

১ স্বয়ংিম্পূণ ট আজবদন েিা প্রদান। 

২ যোযে প্রসক্রয়ায় প্রজয়ােনীয় স ি পসরজশাি করা। 

৩ প্রজযােে সক্ষ্জত্র সিাবািল সিজিেপিজিিজলর সনজদ টশনা অনুিরণ করা। 

৪ িাক্ষ্াজতর েন্য িায ট তাসরজখ সনি টাসরত িিজয়র পূজব টি উপসস্থত োকা। 

৫ অনাবশ্যক স ানপতদসবর না করা। 

 

৪) অসিজযাগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধসত (GRS) 

 সিবা প্রাসপ্তজত অিন্তুি যজল দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটার িজে সযাগাজযাগ করুন। সতসন িিািান সদজত ব্যে ট যজল সনজনাক্ত পদ্ধসতজত সযাগাজযাগ কজর আপনার িিস্যা অবসযত করুন। 

 

ক্র : 

নং : 

কখন সযাগাজযাগ করজবন কার িজে সযাগাজযাগ করজবন সযাগাজযাজগর ঠিকানা সনষ্পসির িিয়িীিা 
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১. দাসয়ত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা িিািান সদজত ব্যে ট 

যজল। 

অসিজযাগ সনষ্পসি কি টকতটা (অসনক) েনাব সিা : মুরাদ সযাজিন 

উপ-িযকারী প্রজকৌশলী 

স ান: ০২-৪৭৭-৭২৯৯৫৬ 

সিাবািল : ০১৭১৪-৮৪৩৩৭৫ (GRS) স াকাল পজয়ে কি টকতটা। 

৩০ কায টসদবি 

২. অসিজযাগ সনষ্পসি কি টকতটা সনসদ টি িিজয় আসপল কি টকতটা েনাব িািনুর রসযি ২০ কায টসদবি 
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ক্র : 

নং : 

কখন সযাগাজযাগ করজবন কার িজে সযাগাজযাগ করজবন সযাগাজযাজগর ঠিকানা সনষ্পসির িিয়িীিা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

িিািান সদজত ব্যে ট যজল উপপড়রচালে, প্র াসন (উপ-সড়চব) 

থ ান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

 যাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

থমাবাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-থমইল: dd_admin@archaeology.gov.bd  

৩. আসপল কি টকতটা সনসদ টি িিজয় িিািান 

সদজত ব্যে ট যজল 

িসন্ত্রপসরষদ সবিাজগর অসিজযাগ 

ব্যবস্থাপনা সিল 

অসিজযাগ গ্রযণ সকন্দ্র 

৫ নং সগর্, বাংলাজদশ িসচবালয়, ঢাকা। 

ওজয়ব : www.grs.gov.bd 

৩০ কায টসদবি 

 

ড়বক ষ ড়দবসসমূকহ জাদুঘর থখালা সংরান্ত তথ্য : 

# ১৭ মাচ শ, বঙ্গবন্ধু থ খ মুড়জবুর রহমান এর জন্ম ড়দন ও জাতীয় ড় শু ড়দবস।  

# ২৬ মাচ শ, মহান স্বাধীনতা ও জাতীয় ড়দবস 

# ১৪ এড়প্রল, বাংলা নববষ শ। 

# ১৫ আগট, জাতীয় থ াে ড়দবস। 

# ১৬ ড়িকসম্বর, ড়বজয় ড়দবস। 

# ঈদুল ড় তর ও ঈদুল আযহার পকরর ড়দন। 

* ড়বশ্ব অটিজম ড়দবকস জাদুঘরসমূকহ প্রড়তবড়ন্ধকদর জন্য ড়বনামূকল্য জাদুঘর প্রদ শকনর ব্যবস্থা েরা হয়। জাদুঘরসমূকহর আক পাক  অবড়স্থত ড় ক্ষাপ্রড়তষ্ঠানসমূকহর অটিজম ড় শুকদর জাদুঘর পড়রদ শন ছািাও তাকদর জন্য এই ড়দনটিকত 

প্রত্নতত্ত্ব অড়ধদপ্তকরর ড়নজস্ব ব্যবস্থাপনায় হালো নাস্তার ব্যবস্থা েরা হয়। 

 

 


