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সিটিজেন চার্ টার 

আমঝুপি নীলকুঠি জাদুঘর, মমহেরপুর 

 

১.  সিশন ও সিশন: 

 রূপকল্প (Vision )  : প্রত্নতাসিক ঐসতজযের প্রসত িজচতন িংস্কৃসতিনস্ক োসত। 

 অসিলক্ষ্ে (Mission) : দসক্ষ্ণবজের িংস্কৃসত, কৃসি, ইসতযাি, ঐসতযে, প্রত্নতাসিক িম্পজদর অনুিন্ধান, েসরপ, উৎখনন, ডকুজিজেশন, িংস্কার, িংরক্ষ্ণ, গজবষণা ও উন্নয়জনর িাধ্যজি োসতর িানসিক 

সবকাশ ও উৎকষ ট িাধন। 

 

২. সিবা প্রদান প্রসতশ্রুসত :  

২.১) নাগসরক সিবা :  

ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. জাদুঘর 

িপরদর্ শন 

প্রজবশ স  সংপিষ্ট 

প্রত্নস্থল/জাদুঘহরর 

কাউন্টার মেহক টিপকট 

সংগ্রে 

ও  

অপগ্রম টিপকট সংগ্রে 

প্রধান কার্ শালয়, 

প্রত্নতত্ত্ব অপধদপ্তর, 

ঢাকা। 

 

টিপকহটর োর 

(দর্ শনােী) 

মাধ্যপমক স্তহরর 

পর্ক্ষােীহদর-৫/- 

মদর্ী ির্ শটকহদর-১০/- 

সাকশভুক্ত মদহর্র 

ির্ শটকহদর-২৫/- 

পিহদর্ী ির্ শটকহদর-

১০০/- 

 

গ্রীষ্মকালীন সময়সূচী 

(১ এপপ্রল মেহক ৩০ মসহেম্বর) 

মঙ্গল-র্পনিার 

সকাল ১০.০০টা মেহক পিকাল 

৬.০০টা। 

মসামিার দুপুর ২. ০০টা মেহক 

পিকাল ৬.০০টা 

 র্ীতকালীন সময় সূচী 

(১ অহটাির মেহক ৩১ মাচ শ) 

মঙ্গল-র্পনিার 

সকাল ৯.০০টা মেহক পিকাল 

৫.০০টা। 

মসামিার দুপুর ১.৩০টা মেহক 

পিকাল ৫.০০টা 

রমজান মাহসর সময় সূচী 

মসামিার – র্পনিার 

সকাল ১০.০০ ঘটিকা েহত 

পিকাল ৪.০০ ঘটিকা ির্ শন্ত। 

(দুপুর ১.০০ ঘটিকা েহত ১.৩০ 

ঘটিকা ির্ শন্ত পিরপত) 

শুক্রিার 

দুপুর ২.০০ ঘটিকা েহত পিকাল 

৪.০০ ঘটিকা ির্ শন্ত 

* আিঝুসপ নীলকুঠি োদুঘর , মমহেরপুর। 

   নাি: েনাব সিা: হুিায়ন কসবর 

   িদিী: সাইট িপরচালক 

     সিাবাইল: ০১৭২৬৯৯০৭৫১ 

আঞ্চসলক পসরচালক 

০২-৪৭৭-৭৩০১৩৬ 

archaeologykhulna@yahoo.com 

rd_khulna@archaeology.gov.bd 

খিড়া 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

রপিিার সাপ্তাপেক িন্ধ। 

২. প্রপতিন্ধীিান্ধি 

প্রদর্ শহনর 

ব্যিস্থা। 

 হুইল মচয়ার, 

র যাম্প।  

প্রহর্াজয নয় পিনামূ্হে ঐ ঐ আঞ্চসলক পসরচালক 

০২-৪৭৭-৭৩০১৩৬ 

archaeologykhulna@yahoo.com 

rd_khulna@archaeology.gov.bd 

৩. পিশুদ্ধ িাপন 

সরিরাে। 

পিশুদ্ধ িাপন। প্রহর্াজয নয় পিনামূ্হে ঐ ঐ ঐ 

৪. গাপি িাপকশং  িাপকশং সুপিধা। োদুঘর/প্রত্নস্থল পিনামূ্হে ঐ ঐ ঐ 

৫. প্রকার্না 

পিক্রয়। 

োদুঘর/প্রত্নস্থল 

সেজক িংগ্রয 

োদুঘর/প্রত্নস্থল পুস্তক মূল্য 

সপাস্টার-২০/- 

সিউকাড ট- প্রসত সপি 

২/- 

ঐ ঐ ঐ 

৬. গ্রন্থাগারহসিা 

প্রদান। 

আহিদহনর 

মাধ্যহম 

অনুমপত গ্রেণ 

সংপিষ্ট জাদুঘর। শুধুমাত্র ফহটাকপি 

সরিরাহের মক্ষহত্র মে 

িপরহর্াহধর প্রহয়াজন 

েয়। 

ঐ ঐ ঐ 

৭. মমলায় 

অংর্গ্রেন 

িরািসর সংপিষ্ট মমলায় পুস্তক মূল্য 

সপাস্টার-২০/- 

সিউকাড ট- প্রসত সপি 

২/- 

০১ কার্ শপদিস সংপিষ্ট কম শকতশা। ঐ 

৮. সুটিং ও পচত্রায়ণ একহসিা 

অনলাইন এর 

মাধ্যহম  

সংপিষ্ট দপ্তর প্রসতঘোয় ২০০০/- 

(আয়করিয) 

প্রধান কার্ টালজয় আজবদনপত্র 

সপ ৌঁছার ০৫ (পাঁচ) কার্ টসদবি। 

েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮  

সিাবাইল: ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল:  

dd_admin@archaeology.gov.bd  

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৯. প্রত্নিস্তু সংগ্রে, 

প্রত্নস্থান খনন, 

সংস্কার-

সংরক্ষণ  

প্রত্নতাপত্ত্বক খনন ও 

সংস্কার-সংরক্ষহণর 

গহিষণালব্ধ তথ্য 

ওয়াকশর্ি, 

মসপমনার, 

সংিাদিত্র ও 

প্রকার্নার মাধ্যহম 

গহিষকহদর 

অিগপতর জন্য 

উিস্থািন। 

আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি 

অসধদির খুলনা ও 

বসরশাল সবিাগ। 

- - আঞ্চসলক পসরচালজকর কার্ টালয়, 

প্রত্নতি অসধদির 

খুলনা ও বসরশাল সবিাগ।  

০২-৪৭৭-৭৩০১৩৬ 

archaeologykhulna@yahoo.com 

rd_khulna@archaeology.gov.bd 

নাি: েনাব সিাোঃ আল আসিন 

িদিী: পফল্ড অপফসার 

সিাবাইল: +৮৮-০১৭১০-৪৪৭৬৬৫  

েনাব সিা : মুরাদ সযাজিন 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

উপ-িযকারী প্রজক শলী 

স ান: ০২-৪৭৭-৭২৯৯৫৬ 

সিাবাইল : ০১৭১৪-৮৪৩৩৭৫  

১০. অপিটপরয়াহম 

অনুষ্ঠাহনর 

অনুমপত 

আহিদহনর 

মাধ্যহম 

(সংস্কৃপত 

পিষয়ক 

মন্ত্রণালহয়র 

“মসপমনার েল 

ও অপিটপরয়াম 

ব্যিোর 

নীপতমালা 

২০১৫”  

অনুর্ায়ী) 

অনুমপত প্রদান  

আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি 

অসধদির খুলনা ও 

বসরশাল সবিাগ। 

িরকার কর্তটক 

সনধ টাসরত মূল্য িরকারী 

সকাষাগাজর সেোরী 

চালাজনর িাধ্যজি েিা 

প্রদান/পসরজশাজধর 

িাধ্যজি। 

প্রধান কার্ টালজয় আজবদনপত্র 

সপ ৌঁছার ০৫ (পাঁচ) কার্ টসদবি। 

েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি)  

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল:  

dd_admin@archaeology.gov.bd  

 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

১১. গহিষণামলক 

প্রকার্না, 

মিাস্টার, 

পিউকাি শ, 

মফাল্ডার, 

পুপস্তকা এিং 

প্রত্নতাপত্ত্বক খনন 

ও জপরি এর 

পরহিাট শ প্রকার্ 

ও পিক্রয়। 

পনধ শাপরত মে 

িপরহর্াহধর 

সবসনিজয় 

সংপিষ্ট 

প্রত্নস্থল/জাদুঘর 

পুস্তক মূল্য 

সপাস্টার-২০/- 

সিউকাড ট- প্রসত সপি 

২/- 

- আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি অসধদির খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রধান কার্ টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

প্রকাশনা শাখা  

প্রধান কার্ টালয় 

 

২.২) প্রাসতষ্ঠাসনক সিবা :  

১. চাসযদানুর্ায়ী 

সকান প্রত্নবস্তুর 

রািায়সনক 

পরীক্ষ্াজে 

প্রসতজবদন 

প্রদান 

প্রত্নিস্তু গ্রযণ ও 

প্রধান কার্ শালহয় 

মপ্ররণ 

র্োর্ে কর্তশিহক্ষর 

মাধ্যহম আহিদন। 

সবনামূজল্য ৩০ (সত্রশ) কার্ টসদবি প্রধান কার্ টালজয়র রিায়নাগার শাখা। 

েনাব সিা : আসিরুজ্জািান 

উপপসরচালক 

প্রত্নিম্পদ ও িংরক্ষ্ণ 

স ান : ০২-৯১১৮০৮৫ 

 োক্স : ০২-৯১০৩৯১৮ 

েনাব সিা : সলয়াকত আলী 

প্রত্নতাসিক রিায়নসবদ 

স ান : ০২-৯১১৭৯৯১-৫১০ 

সিাবাইল : ০১৫৫৬-৫৫৯৩৮৯ 

প্রধান কার্ টালজয়র রিায়নাগার শাখা। 

েনাব সিা : আসিরুজ্জািান 

উপপসরচালক 

প্রত্নিম্পদ ও িংরক্ষ্ণ 

স ান : ০২-৯১১৮০৮৫ 

 োক্স : ০২-৯১০৩৯১৮ 

েনাব সিা : সলয়াকত আলী 

প্রত্নতাসিক রিায়নসবদ 

স ান : ০২-৯১১৭৯৯১-৫১০ 

সিাবাইল : ০১৫৫৬-৫৫৯৩৮৯ 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২. পর্ক্ষা, গহিষণা 

ও প্রকার্না 

কাহজর পনপমত্ত 

পনদর্ শহনর ছপি, 

নকর্ার 

অনুপলপি 

প্রহয়াজনীয় 

আনুষ্ঠাপনকতা 

সাহিহক্ষ 

সরিরাে করা 

েয়। 

পলপখত আহিদন আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি 

অসধদির খুলনা। 

র্োর্ে কর্তশিক্ষ কর্তশক 

অনুহমাদন 

রসববার সেজক বৃযস্পসতবার 

িকাল ৯.০০ র্া সেজক ৫.০০র্া 

পর্ টে। িািাসযক ও িরকসর 

ছুটির সদন বন্ধ। 

 

আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি অসধদির খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯  

ই-মমইল:  

dd_admin@archaeology.gov.bd  

 

৩. ব্যয় মঞ্জুরী িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) দির/োদুঘজরর 

প্রস্তাব 

খ) িংসিি িরঞ্জািাসদ 

ক্রজয়র প্রশািসনক 

অনুজিাদন 

গ) অনুজিাসদত 

টিওএন্ডই-এর কসপ 

ঘ) বাজের্ বরাজের 

পসরিাণ 

ঙ) দরপত্র মূল্যায়ন 

কসিটির সুপাসরশ 

(প্রজর্ােে সক্ষ্জত্র) 

চ)** (তারকা) সচসিত 

খাজতর েন্য অে ট 

সবিাজগর িম্মসত 

ছ) * সচসিত খাজতর 

েন্য প্রশািসনক 

িন্ত্রণালজয়র িম্মসত। 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কার্ টসদবি আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি অসধদির খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রধান কার্ টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯  

ই-মমইল:  

dd_admin@archaeology.gov.bd  

ও 

েনাব সিা: সগালাি ছজরায়ার 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

স ান : ০২-৯১১ ৯৩ ৫৮-৫৩৪ 

 োক্স : ৯১১৯৩৫৮ 

সিাবাইল : ০১৭১৬-২৪০৯০৯ 

ই-সিইল : 

golam.srower@yahoo.com 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৪. আঞ্চসলক 

পসরচালজকর 

কার্ টালয়, খুলনা 

ও এর 

সনয়ন্ত্রণাধীন 

োদুঘর িমূজযর 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) দির/োদুঘজরর 

প্রস্তাব 

খ) িংসিি অে টননসতক 

সকাজড বরােকৃত 

অজে টর পসরিাণ 

গ) অে ট সবিাজগর 

সবনামূজল্য ১৫ (পজনর) কার্ টসদবি েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

mailto:golam.srower@yahoo.com
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

বাজের্ 

বরাে/সবিােন। 

অনুজিাদজনর কসপ 

৫.  বাসষ টক ক্রয় 

প্রস্তাব 

অনুজিাদন। 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) সপসপআর-২০০৮ 

অনুিরজণ ক্রয়কারী 

দির/োদুঘজরর প্রস্তাব 

গ) িংসিি দির/ 

োদুঘজরর টিওএন্ডই-

এর কসপ 

ঘ) বাজের্ বরাজের 

পসরিাণ 

সবনামূজল্য ১৫ (পজনর) কার্ টসদবি েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৬. কি টকতটা/ 

কি টচারীজদর 

গৃযসনি টাণ ঋণ 

িঞ্জুর। 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) সর্ েসিজত গৃয 

সনি টাণ/জিরািত করা 

যজব সি েসির 

দসলল/বায়নাপত্র 

গ) ৩০০ র্াকার নন 

জুসডসশয়াল িোজম্প 

অেীকারনািা। 

ঘ) র্োর্ে কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

সবনামূজল্য ৯০ (নব্বই) কার্ টসদবি প্রত্নতত্ত্ব অপধদপ্তর, ঢাকা। িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৭. কি টকতটা/ 

কি টচারীজদর 

সিার্রর্ান ক্রয় 

অসগ্রি িঞ্জুর। 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) আজবদনকারীর 

১৫০ র্াকার নন 

জুসডসশয়াল িোজম্প 

অেীকারনািা। 

গ) সিার্র িাইজকল 

সবক্রয়কারীর 

অেীকারনািা। 

ঘ) র্োর্ে কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কার্ টসদবি ঐ িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৮. কি টকতটা/ 

কি টচারীজদর 

কসম্পউর্ার ক্রয় 

অসগ্রি িঞ্জুর। 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

অনুর্ায়ী 

ক) িাদা কাগজে 

আজবদন 

খ) আজবদনকারীর 

৩০০ র্াকার নন 

সবনামূজল্য ৩৫ (পঁয়সত্রশ) কার্ টসদবি েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

জুসডসশয়াল িোজম্প 

অেীকারনািা। 

গ) র্োর্ে কর্তটপজক্ষ্র 

সুপাসরশ। 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd 

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

২.৩) অিেেরীণ সিবা :  

১. সপনশন িঞ্জুরী সপনশন 

সবসধিালা 

১৯৭৪ অনুর্ায়ী 

সনষ্পসি কজর 

িরকাসর আজদশ 

োসর। 

ক) সনধ টাসরত  রজি 

আজবদন (বাংলাজদশ 

 রি নং-২৬৩৯, 

সগজেজর্ড/নন-

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ 

কি টকতটার কার্ টালয়। 

খ) নন-সগজেজর্ড 

কি টচারীজদর সক্ষ্জত্র 

িাসি টি বুক। সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র 

চাকুসরর সববরণী। 

গ) এলসপআর এ 

গিজনর িঞ্জুসরপত্র 

(প্রজর্ােে সক্ষ্জত্র)। 

ঘ) সশষ সবতজনর 

প্রতেয়নপত্র (সযিাব 

রক্ষ্ণ কি টকতটার 

কার্ টালয়/আঞ্চসলক 

পসরচালজকর কার্ টালয়, 

খুলনা কর্তটক প্রদি)। 

ঙ) িতোসয়ত ছসব। 

চ) প্রািব্য সপনশজনর 

ববধ উিরাসধকার 

সঘাষণাপত্র। 

ছ) নমুনা স্বাক্ষ্র ও 

যাজতর পাঁচ আঙ্গুজলর 

ছাপ। 

ে) না দাবী প্রতেয়ন 

পত্র 

ঝ) সপনশন িঞ্জুসর 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ১৫ কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ৩০ 

কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক, আঞ্চসলক পসরচালজকর 

কার্ টালয়, প্রত্নতি অসধদির খুলনা ও বসরশাল 

সবিাগ। 

প্রধান কার্ টালজয়র অনুজিাদন িাজপজক্ষ্। 

েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল: 

dd_admin@archaeology.gov.bd  

ও 

েনাব সিা: আজতায়ার রযিান 

িযকারী পসরচালক (প্রশািন) ও কল্যাণ 

কি টকতটা 

স ান : ০২-৯১১ ৯৩ ৫৮-৫৩৪ 

 োক্স : ৯১১৯৩৫৮ 

সিাবাইল :  

ই-সিইল : 

ad_admin@archaeology.gov.bd 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

আজদশ 

২. অসেটত ছুটি িরকাসর আজদশ 

োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনধ টাসরত  রজি 

আজবদন (বাংলাজদশ 

 রি নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রসতজবদন। 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ৭ কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ১৫ 

কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কার্ টালয়, খুলনা।  

ও 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৩. অসেটত ছুটি 

(বসয: 

বাংলাজদশ) 

িরকাসর আজদশ 

োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনধ টাসরত  রজি 

আজবদন (বাংলাজদশ 

 রি নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রসতজবদন। 

৩। ব্যসক্তগত কারজণ 

কি টকতটাজদর সবজদশ 

ভ্রিজণর আজবদনপত্র। 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ৫ কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ৩০ 

কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কার্ টালয়, খুলনা। 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৪. শ্রাপন্ত পিহনাদন 

ছুটি 

িরকাসর আজদশ 

োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। সনধ টাসরত  রজি 

আজবদন (বাংলাজদশ 

 রি নং-২৩৯৫, 

সগজেজর্ড) 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

কর্তটক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রসতজবদন। 

প্রাসিস্থান: 

সনে 

কার্ টালয়/ওজয়বিাইজর্ 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ০৫ কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ০৭ 

কি টসদবি। 

আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কার্ টালয়, খুলনা। 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৫. িার্তত্বকালীন 

ছুটি 

িরকাসর আজদশ 

োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

সবনামূজল্য ৩০ কি টসদবি আঞ্চসলক পসরচালক 

আঞ্চসলক পসরচালজকর কার্ টালয়, খুলনা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২। ডাক্তাজরর 

প্রতেয়নপত্র 

ও  

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৬. চাকসর 

স্থায়ীকরণ 

িংসিি সনজয়াগ 

সবসধিালা 

অনুর্ায়ী 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর  

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ বাসষ টক 

সগাপনীয় প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র ০১ 

বছর এবং িরািসর 

সনজয়াজগর সক্ষ্জত্র ০২ 

বছজরর এসিআর) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ৩০ কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ৩৫ 

কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৭. উচ্চতর সগ্রড 

প্রদান 

 

উচ্চতর সগ্রজডর 

শতটপূরণ 

িাজপজক্ষ্ 

িংসিি সনজয়াগ 

সবসধিালা 

অনুর্ায়ী 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর 

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ বাসষ টক 

সগাপনীয় প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র ০১ 

বছর 

৩। িাসি টি বই 

(প্রজর্ােে সক্ষ্জত্র) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ৩০ কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ৩৫ 

কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৮. পজদান্নসত প্রদান িংসিি সনজয়াগ 

সবসধিালা 

অনুর্ায়ী 

িরকাসর িঞ্জুসর 

আজদশ োসর  

১। িাদা কাগজে 

আজবদন 

২। যালনাগাদ বাসষ টক 

সগাপনীয় প্রসতজবদন 

(পজদান্নসতর সক্ষ্জত্র ০১ 

বছর) 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ৩০ কি টসদবি 

খ) ১ি ও ২য় সেসণর সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ৩৫ 

কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

৯. িাধারণ িসবষ্য 

তযসবল যজত 

অসগ্রি িঞ্জুসর 

িাধারণ িসবষ্য 

তযসবল 

সবসধিালা 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

সনস্পসি কজর 

িরকাসর আজদশ 

োসর 

১। সনধ টাসরত  রজি 

আজবদন (বাংলাজদশ 

 রি নং-২৬৩৯ 

সগজেজর্ড/নন 

সগজেজর্ড) 

৩। িাধারণ িসবষ্য 

তযসবজল িব টজশষ 

েিাকৃত অজে টর সযিাব 

সববরণী।  

প্রাসিস্থান: 

সবনামূজল্য ক) নন-সগজেজর্ড কি টচাসরজদর 

সক্ষ্জত্র : ১৫ কি টসদবি 

খ) নন কোডার সগজেজর্ড 

কি টকতটাজদর সক্ষ্জত্র ২০ 

কি টসদবি। 

উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 
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ক্র : 

নং : 

সিবার নাি সিবা প্রদান 

পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এবং প্রাসিস্থান 

সিবার মূল্য এবং 

পসরজশাধ পদ্ধসত 

সিবা প্রদাজনর িিয়িীিা দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পদবী, স ান নম্বর 

ও ই-সিইল) 

উধ টতন কি টকতটার পদবী, অস সিয়াল সর্সলজ ান ও 

ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সযিাব রক্ষ্ণ কি টকতটা 

/ সনে 

কার্ টালয়/ওজয়বিাইজর্ 

১০. আবাসিক ও 

দািসরক 

সর্সলজ ান 

িংজর্াগ ব্যবস্থা 

িিসিত 

িরকারী 

সর্সলজ ান 

নীসতিালা 

২০০৪ অনুর্ায়ী 

ব্যবস্থা গ্রযণ। 

িিসিত িরকারী 

সর্সলজ ান নীসতিালা 

২০০৪ এর সনধ টাসরত 

ছজক আজবদন। 

সবনামূজল্য ৩০ সদন উপ-পসরচালক (প্রশািন), প্রত্নতি অসধদির, 

ঢাকা। 

িযাপসরচালক (অসতসরক্ত িসচব)  

েনাব রতন চন্দ্র পসিত িজযাদয় 

স ান:০২-৪১০২৪৬৫০  

সিাবাইল: ০১৭১৬২৬২৯৩৭  

ই-মমইল:  

director_general@archaeology.gov.bd 

 

৩) আপনাজদর কাজছ আিাজদর প্রতোশা : 

ক্রসিক প্রসতশ্রুত/কাসিত সিবা প্রাসির লজক্ষ্ে করণীয় 

১ স্বয়ংিম্পূণ ট আজবদন েিা প্রদান। 

২ র্োর্ে প্রসক্রয়ায় প্রজয়ােনীয় স ি পসরজশাধ করা। 

৩ প্রজর্ােে সক্ষ্জত্র সিাবাইল সিজিে/ইজিইজলর সনজদ টশনা অনুিরণ করা। 

৪ িাক্ষ্াজতর েন্য ধার্ ট তাসরজখ সনধ টাসরত িিজয়র পূজব টই উপসস্থত োকা। 

৫ অনাবশ্যক স ান/তদসবর না করা। 

 

৪) অসিজর্াগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধসত (GRS) 

 সিবা প্রাসিজত অিন্তুি যজল দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটার িজে সর্াগাজর্াগ করুন। সতসন িিাধান সদজত ব্যে ট যজল সনজনাক্ত পদ্ধসতজত সর্াগাজর্াগ কজর আপনার িিস্যা অবসযত করুন। 

 

ক্র : 

নং : 

কখন সর্াগাজর্াগ করজবন কার িজে সর্াগাজর্াগ করজবন সর্াগাজর্াজগর ঠিকানা সনষ্পসির িিয়িীিা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১. দাসয়ত্বপ্রাি কি টকতটা িিাধান সদজত ব্যে ট 

যজল। 

অসিজর্াগ সনষ্পসি কি টকতটা (অসনক) েনাব সিা : মুরাদ সযাজিন 

উপ-িযকারী প্রজক শলী 

স ান: ০২-৪৭৭-৭২৯৯৫৬ 

সিাবাইল : ০১৭১৪-৮৪৩৩৭৫ (GRS) স াকাল পজয়ে কি টকতটা। 

৩০ কার্ টসদবি 

২. অসিজর্াগ সনষ্পসি কি টকতটা সনসদ টি িিজয় 

িিাধান সদজত ব্যে ট যজল 

আসপল কি টকতটা েনাব িাইনুর রসযি 

উিিপরচালক, প্রর্াসন (উি-সপচি) 

মফান : ০২-৯১১ ১৬ ০৮ 

ফযাক্স : ৯১০৩৯১৮ 

মমািাইল : ০১৭১৫৪০৮৮১৯ 

ই-মমইল: dd_admin@archaeology.gov.bd  

২০ কার্ টসদবি 

৩. আসপল কি টকতটা সনসদ টি িিজয় িিাধান 

সদজত ব্যে ট যজল 

িসন্ত্রপসরষদ সবিাজগর অসিজর্াগ 

ব্যবস্থাপনা সিল 

অসিজর্াগ গ্রযণ সকন্দ্র 

৫ নং সগর্, বাংলাজদশ িসচবালয়, ঢাকা। 

৩০ কার্ টসদবি 
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ক্র : 

নং : 

কখন সর্াগাজর্াগ করজবন কার িজে সর্াগাজর্াগ করজবন সর্াগাজর্াজগর ঠিকানা সনষ্পসির িিয়িীিা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

ওজয়ব : www.grs.gov.bd 

 

পিহর্ষ পদিসসমহে জাদুঘর মখালা সংক্রান্ত তথ্য : 

# ১৭ মাচ শ, িঙ্গিন্ধু মর্খ মুপজবুর রেমান এর জন্ম পদন ও জাতীয় পর্শু পদিস।  

# ২৬ মাচ শ, মোন স্বাধীনতা ও জাতীয় পদিস 

# ১৪ এপপ্রল, িাংলা নিিষ শ। 

# ১৫ আগস্ট, জাতীয় মর্াক পদিস। 

# ১৬ পিহসম্বর, পিজয় পদিস। 

# ঈদুল পফতর ও ঈদুল আর্োর িহরর পদন। 

* পিশ্ব অটিজম পদিহস জাদুঘরসমহে প্রপতিপন্ধহদর জন্য পিনামহে জাদুঘর প্রদর্ শহনর ব্যিস্থা করা েয়। জাদুঘরসমহের আহর্িাহর্ অিপস্থত পর্ক্ষাপ্রপতষ্ঠানসমহের অটিজম পর্শুহদর জাদুঘর িপরদর্ শন ছািাও তাহদর জন্য এই পদনটিহত প্রত্নতত্ত্ব 

অপধদপ্তহরর পনজস্ব ব্যিস্থািনায় োলকা নাস্তার ব্যিস্থা করা েয়। 

 

 

 


