
ǯসবারনাম ǯসবাɛদােনর পʺিত ǯসবাɛদােনরসময় 
িনিদ ȟ̌ েসবা ɛদােনর Εথ ȟ হেল 
ɛিতকােরর িবধান 

নামজারীও 
জমাখািরজ 

আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ তদˉӆব ȟক পɻগণেক ǯনাɪশ ɛদানɈেম ʹনানী 
Ɋহণ ও ·͉ দখল িবেবচনায় ǯকান আপিʯ না থাকেল 
অӂেমাদননামজারী/জমাখািরেজরিফস িন˨ͱপঃ ৩০ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর নামজারী আপীল দােয়রকরণ 

ӏিমমািলকানা 
সনদপɖ ɛদান 

আেবদনɛাি˖র পর যথাযথ তদˉ সােপেɻ আেবদনকারীর নােম ǯরকড ȟ 
থাকেল সদনপɖ ইӟɇ। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ӏিমউˑয়ন কর 

ӏিমমািলকগণ ǯ·ʑায় অথবা সংি̈̌ ইউিনয়নӏিম সহকারী কম ȟকতȟার 
তািগেদরিভিʯেতিনধ ȟািরত রিসেদ ӏিম উˑয়ন কর আদােয়র দািখলা ɛদান 
করা হয়। ২ িদন 

সহকারীকিমশনার (ӏিম) বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অিপ ȟতস˫িʯ 
বেˍাব̜ ও নবায়ন 

যথাযথতদˉ সােপেɻ সɬক পাওয়া ǯগেল নবায়েনর ӟপািরশ সহকাের 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসারবরাবর ɛ̜াব ǯɛরণ। ১৫ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর আপীল দােয়র করণ 

পচ ȟাɛদান ӏিমউˑয়ন কেরর রিসদ ɛাি˖র পর ǯরকড ȟমেত পচ ȟা ɛদান। ৩ িদন 
উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ǯɢণীপিরবতȟন 
আেবদনɛাি˖র পর যথাযথ তদˉӆব ȟক ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ বরাবর ɛিতেবদন 
ǯɛরণ করাহয়। ১৫ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর নামজারী আপীল দােয়রকরণ 

ҍিষখাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

ӏিমহীনকҸȟক ছিবসহ ǯজলা ɛশাসক/উপেজলা িনব ȟাহীঅিফসার বরাবর ৫ 
টাকার ǯকাট ȟ িফসহআেবদন করেত হেব। ҍিষেযাΌ খাসজিম বেˍাব̜ 
সংɈাˉ উপেজলা কিমɪকҸȟক যাচাই-বাছাই অেˉ অɊািধকারিভিʯেত 
বেˍাবে̜র জΓ তািলকাӟপািরশ করা হয়। পের ǯজলা কিমɪ কҸȟক 
Қড়াˉভােবঅӂেমািদত হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অҍিষজিম বেˍাব̜ 
ɛদান ǯজলাɛশাসক মেহাদয় বরাবের ৫ টাকা ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন করেত হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ǯপরীেফরীӏɳহাট 
বাজােরর 
একসনািভিʯক 
লাইেস˓ 
ɛদান 

ǯপরীেফরীӏɳহাট বাজােরর একসনািভিʯক লাইেস˓ɛদােনর জΓ ɛҍত 
বাবসায়ীেক ǯজলাɛশাসক/ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার বরাবর ৫ টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদনকরেত হেব।আেবদনɛাি˖র পর তদˉ ·ােপেɻ নিথ ӡজন 
কের ǯজলা ɛশাসক বরাবরেɛরণ করা হয়। ǯজলা ɛশাসেকর অӂেমাদেনর 
পরিবিধ ǯমাতােবক লাইেস˓ ɛদানকরা হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

খাসজিমর সীমানা 
িনধ ȟারণ 

সরকারীজিমর সােথ Εিɳমািলকানাধীন স˫িʯথাকেল তা 
Εিɳমািলকানাধীন জিমরমািলেকর ৫ টাকা ǯকাট ȟ িফ িদেয় সহকারী 
কিমশনার (ӏিম) বরাবরআেবদেনরেɛিɻেত সােভ ȟয়ার কҸȟকসীমানা িনধ ȟারণ 
করা হয়। ১০ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অৈবধদখলকার 
উেʑদ 

সরকারীখাসজিমেত অৈবধ দখলকার থাকেল ইউিনয়ন ӏিমসহকারী কম ȟকতȟা 
বা ǯয ǯকানΕিɳরদরখাে̜র ǯɛিɻেত সােভ ȟয়ার কҸȟক সীমানা িনধ ȟারণ 
কেরউেʑদ মামলা Ͱҟ কের ǯজলা ɛশাসক বরাবেরেɛরণ করা হয় এবং 
ǯজলাɛশাসেকরআেদেশর ǯɛিɻেত উেʑদ কায ȟɈম পিরচালনা করা হয়। ৩০ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ইজারাҍতবাӗ 
মহাল, হাট বাজার, 
জল মহােলর দখল 
Ӌিঝেয় ǯদয়া। 

ইজারাҍতবাӗ মহাল, হাট বাজার, জল মহাল ǯজলা ɛশাসক/উপেজলািনব ȟাহী 
অিফসারকҸȟকআেদশ ɛাি˖র পর ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা ও 
সােভ ȟয়ার কҸȟকদখল Ӌিঝেয় ǯদয়া হয়। ৩ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দা 

. আেবদন বাবদ ǯকাট িফ ৫.০০ (পϲচ) টাকা 

খ. ǯনাɪশ জারী িফ 
২.০০ (Ҽই) টাকা (অনিধক ৪ জেনর জΓ) ৪ জেনর অিধক জনɛিত আরও .৫০ 
টাকা িহসােব আদায় করা হেব। 

গ. ǯরকড ȟ সংেশাধন িফ ২০০.০০ (Ҽইশত) টাকা 
ঘ. ɛিত কিপ িমউেটশন খিতয়ান িফ ২৫.০০ +১৮.০০ = ৪৩.০০ (েততাি̂শ) টাকা 
সব ȟেমাট ২৫০.০০ টাকা 



ǯসবারনাম ǯসবাɛদােনর পʺিত ǯসবাɛদােনরসময় 
িনিদ ȟ̌ েসবা ɛদােনর Εথ ȟ হেল 
ɛিতকােরর িবধান 

নামজারীও 
জমাখািরজ 

আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ তদˉӆব ȟক পɻগণেক ǯনাɪশ ɛদানɈেম ʹনানী 
Ɋহণ ও ·͉ দখল িবেবচনায় ǯকান আপিʯ না থাকেল 
অӂেমাদননামজারী/জমাখািরেজরিফস িন˨ͱপঃ ৩০ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর নামজারী আপীল দােয়রকরণ 

ӏিমমািলকানা 
সনদপɖ ɛদান 

আেবদনɛাি˖র পর যথাযথ তদˉ সােপেɻ আেবদনকারীর নােম ǯরকড ȟ 
থাকেল সদনপɖ ইӟɇ। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ӏিমউˑয়ন কর 

ӏিমমািলকগণ ǯ·ʑায় অথবা সংি̈̌ ইউিনয়নӏিম সহকারী কম ȟকতȟার 
তািগেদরিভিʯেতিনধ ȟািরত রিসেদ ӏিম উˑয়ন কর আদােয়র দািখলা ɛদান 
করা হয়। ২ িদন 

সহকারীকিমশনার (ӏিম) বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অিপ ȟতস˫িʯ 
বেˍাব̜ ও নবায়ন 

যথাযথতদˉ সােপেɻ সɬক পাওয়া ǯগেল নবায়েনর ӟপািরশ সহকাের 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসারবরাবর ɛ̜াব ǯɛরণ। ১৫ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর আপীল দােয়র করণ 

পচ ȟাɛদান ӏিমউˑয়ন কেরর রিসদ ɛাি˖র পর ǯরকড ȟমেত পচ ȟা ɛদান। ৩ িদন 
উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ǯɢণীপিরবতȟন 
আেবদনɛাি˖র পর যথাযথ তদˉӆব ȟক ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ বরাবর ɛিতেবদন 
ǯɛরণ করাহয়। ১৫ িদন 

অিতিরɳেজলা ɛশাসক (রাজ·) 
বরাবর নামজারী আপীল দােয়রকরণ 

ҍিষখাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান 

ӏিমহীনকҸȟক ছিবসহ ǯজলা ɛশাসক/উপেজলা িনব ȟাহীঅিফসার বরাবর ৫ 
টাকার ǯকাট ȟ িফসহআেবদন করেত হেব। ҍিষেযাΌ খাসজিম বেˍাব̜ 
সংɈাˉ উপেজলা কিমɪকҸȟক যাচাই-বাছাই অেˉ অɊািধকারিভিʯেত 
বেˍাবে̜র জΓ তািলকাӟপািরশ করা হয়। পের ǯজলা কিমɪ কҸȟক 
Қড়াˉভােবঅӂেমািদত হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবর 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অҍিষজিম বেˍাব̜ 
ɛদান ǯজলাɛশাসক মেহাদয় বরাবের ৫ টাকা ǯকাট ȟ িফসহ আেবদন করেত হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ǯপরীেফরীӏɳহাট 
বাজােরর 
একসনািভিʯক 
লাইেস˓ 
ɛদান 

ǯপরীেফরীӏɳহাট বাজােরর একসনািভিʯক লাইেস˓ɛদােনর জΓ ɛҍত 
বাবসায়ীেক ǯজলাɛশাসক/ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার বরাবর ৫ টাকার ǯকাট ȟ 
িফসহ আেবদনকরেত হেব।আেবদনɛাি˖র পর তদˉ ·ােপেɻ নিথ ӡজন 
কের ǯজলা ɛশাসক বরাবরেɛরণ করা হয়। ǯজলা ɛশাসেকর অӂেমাদেনর 
পরিবিধ ǯমাতােবক লাইেস˓ ɛদানকরা হয়। ১৫ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

খাসজিমর সীমানা 
িনধ ȟারণ 

সরকারীজিমর সােথ Εিɳমািলকানাধীন স˫িʯথাকেল তা 
Εিɳমািলকানাধীন জিমরমািলেকর ৫ টাকা ǯকাট ȟ িফ িদেয় সহকারী 
কিমশনার (ӏিম) বরাবরআেবদেনরেɛিɻেত সােভ ȟয়ার কҸȟকসীমানা িনধ ȟারণ 
করা হয়। ১০ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

অৈবধদখলকার 
উেʑদ 

সরকারীখাসজিমেত অৈবধ দখলকার থাকেল ইউিনয়ন ӏিমসহকারী কম ȟকতȟা 
বা ǯয ǯকানΕিɳরদরখাে̜র ǯɛিɻেত সােভ ȟয়ার কҸȟক সীমানা িনধ ȟারণ 
কেরউেʑদ মামলা Ͱҟ কের ǯজলা ɛশাসক বরাবেরেɛরণ করা হয় এবং 
ǯজলাɛশাসেকরআেদেশর ǯɛিɻেত উেʑদ কায ȟɈম পিরচালনা করা হয়। ৩০ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দােয়রকরণ 

ইজারাҍতবাӗ 
মহাল, হাট বাজার, 
জল মহােলর দখল 
Ӌিঝেয় ǯদয়া। 

ইজারাҍতবাӗ মহাল, হাট বাজার, জল মহাল ǯজলা ɛশাসক/উপেজলািনব ȟাহী 
অিফসারকҸȟকআেদশ ɛাি˖র পর ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা ও 
সােভ ȟয়ার কҸȟকদখল Ӌিঝেয় ǯদয়া হয়। ৩ িদন 

উপেজলািনব ȟাহী অিফসার বরাবের 
আপিʯ দা 

 


