
উপেজলা ӏিম অিফস 
নরিসংদী সদর, নরিসংদী 

নাগিরক সনদ / ǯসবাɛদান ɛিতͶিত 
Citizen Charter 

 
ɛেদয় ǯসবার 

িববরণ 
আেবদেনর জΓ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/িনধ ȟািরত ɛিɈয়া 

ǯসবা িনধ ȟািরত ӒΙ ǯসবা ɛদােন 
িনিদ ȟ̌  সময় 

সীমা 

সংি̈̌ শাখার নাম দািয়͉ɛা˖  
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 

 

ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ 
 

 
 
 
 

ই-নামজাির 

 

ধাপ-১ নামজাির আেবদেনর জΓ িভিজট কͰন: 
www.land.gov.bd 
ধাপ-২: আেবদন এর সেʊ Ӕɳ কͰন (ǯরকড̭য় 
মািলেকর মাΒেম হেল)। 
ক) আেবদনকািরর পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব ১ কিপ । 
খ) জাতীয় পিরচয়পɖ/নাগিরক সনদ/ পাসেপাট ȟ- এর 
ফেটাকিপ 
গ) হাল সেনর ӏিম উˑয়ন কর (খাজনা) 
পিরেশােধর দািখলা । 
ঘ) সব ȟেশষ মািলেকর নামীয় খিতয়ান  
ঙ) দিলল Ӓেল মািলক হেল- সাব কবলা / 
ǯহবা/ব˂ন নামা দিলেলর ফেটাকিপ 
চ) ওয়ািরশ Ӓেল মািলক হেল- ওয়ািরশ সনদ  
ছ) আদালেতর রায়/িডিɈ হেল রায়/িডিɈর কিপ 
(ǯরকড̭য় মািলেকর মাΒম Εতীত) 
ধাপ-৩: ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ̖ɇান কের নাগিরক 
কণ ȟার ǯথেক আপেলাডӆব ȟক আেবদন ফরমɪ ӆরণ 
কের দািখল কͰন।  
 

আেবদেনর জΓ ǯকাট ȟ িফ-২০/-           
ǯনাɪশ জাির িফ-           ৫০/- 
ǯরকড ȟ সংেশাধন িফ-   ১০০০/- 
িমউেটশন খিতয়ান িফ-  ১০০/- 
সব ȟেমাট-                ১১৭০/- 

২৮ (আটাশ) 
িদন 

নামজাির শাখা নামজাির সহকারী সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

ҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 
আেবদেনর সেʊ ӏিমহীন সনদ,জাতীয় 
পিরচয়পɖ, নাগিরক͉ সনদ ও অΓাΓ 

ǯকান খরচ লাগেব না ০১ মাস হেত 
০১ বছর 

খাস জিম ও জিরপ শাখা সংি̈̌ 
সােভ ȟয়ার,কাӂনেগা ও 
ইউিনয়ন ӏিম সহকারী 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার 



ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ জমা িদেত হেব। সংি̈̌ 
উপেজলা কিমɪর ӟপািরেশর আেলােক ǯজলা 
কিমɪ বেˍাব̜ অӂেমাদেনর Εব̝া ǯনেবন।       

কম ȟকতȟা 

অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ 

২০/- (িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ  সহ ǯজলা 
ɛশাসক বরাবর আেবদন করেত হেব। 
আেবদেনর সােথ ১৯৯৫ সােলর অҍিষ খাস 
জিম বেˍাব̜ নীিতমালার শতȟািদ ӆরণ কের 
ɛেয়াজনীয় সকল কাগজপɖ জমা িদেত হেব। 

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত(জিমর) 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হেব। 

০১ মাস হেত 
০১ বছর 

খাস জিম ও জিরপ শাখা সংি̈̌ 
সােভ ȟয়ার,কাӂনেগা ও 
ইউিনয়ন ӏিম সহকারী 

কম ȟকতȟা 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার 

হাটবাজার একসনা 
লাইেস˓ নবায়ন 

২০/-(িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন করেত হেব। 

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত হাের 
নবায়ন িফ পিরেশাধ করেত 

হেব। 

স˯াΕ ·˾তম 
সমেয় 

সাধারণ ও ǯনজারত 
শাখা 

সায়রাত সহকারী ও 
নািজর-কাম-কɇািশয়ার 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

 
 
 

জলমহাল ইজারা  

ɛিত বাংলা নববেষ ȟর ӆেব ȟ জলমহাল ইজারার 
জΓ পিɖকায় ডাকӒΙসহ িবʗি˖ ɛকাশ করা 
হয় এবং জলমহাল ইজারা সংɈাˉ ওেয়বসাইট 
www.jm.lams.gov.bd ǯত িবʗি˖র 
আেলােক িনধ ȟািরত ফরেম ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ আেবদন করেত হয়। সংি̈̌ 
উপেজলা কিমɪ ǯযাΌতম আেবদনকারীেক 
িবিধেমাতােবক ইজারা ɛদান কের থােক । 

ডাকӒΙসহ অিতিরɳ ১৫% 
ভɇাট ও ১০% আয়কর পিরেশাধ 

করেত হেব। 

আইেন 
িনধ ȟািরত সমেয়  

সাধারণ ও ǯনজারত 
শাখা 

সায়রাত সহকারী ও 
নািজর-কাম-কɇািশয়ার 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

আɢয়ন/আবাসন ও 
আদশ ȟɊাম/̶ʑɊাম 
ɛকে˾ ӏিমহীনেদর 

Ӆনব ȟাসন 

িবʗি˖ ɛকােশর পর িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব। আেবদেনর সেʊ ӏিমহীন 
সনদ,জাতীয় পিরচয়পɖ, নাগিরক͉ সনদ ও 
িবʗ˖ির িনেদ ȟশমেত অΓাΓ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ জমা িদেত হেব।সংি̈̌ উপেজলা 
কিমɪর ӟপািরেশর আেলােক ǯজলা কিমɪ 
বেˍাব̜ অӂেমাদেনর Εব̝া ǯনেবন।        

ǯকান খরচ লাগেব না ০১ মাস হেত 
০১ বছর 

খাস জিম ও জিরপ শাখা সংি̈̌ 
সােভ ȟয়ার,কাӂনেগা ও 
ইউিনয়ন ӏিম সহকারী 

কম ȟকতȟা 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার 

অিপ ȟত স˫িʯর 
িলজ নবায়ন 

যথাসমেয় ২০/-(িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ 
সহ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 

ǯɢণীিভিʯক সরকার িনধ ȟািরত 
হাের 

০১ হেত ১৫ 
িদন 

সাধারণ শাখা িভিপ সহকারী  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার 

 
সাɪ ȟিফেকট মামলার 

কায ȟɈম 
ǯনাɪেশ দািবҍত বেকয়া অথ ȟ পিরেশাধ করেল 
সাɪ ȟিফেকট মামলা হেত অΕাহিত পাওয়া 
যােব। 

ǯনাɪেশ উে̂িখত অথ ȟ  
(ӟদসহ বেকয়া) 

০১ হেত ০৩ 
িদন  

সাɪ ȟিফেকট শাখা সাɪ ȟিফেকট সহকারী  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 



িমসেকেসর মাΒেম 
িবিবধ িবষেয় 
ɛিতকার ɛদান 

২০/- (িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ  সহ িক 
ɛিতকার চান তা ̡̌ উে̂খӆব ȟক আেবদন 
করেত হেব। আেবদেনর সেʊ জাতীয় 
পিরচয়পɖ ও এক কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর 
ছিবসহ আেরা যা লাগেব: 
(ক) আদালেতর রায় িডিɈর মাΒেম ǯরকড ȟ 
সংেশাধন চাইেল উɳ রােয়র 
সাɪ ȟফাইড/ফেটাকিপ । 
(খ) অΓাΓ ǯɻেɖ আেবদেনর আেলােক 
ɛেয়াজনীয় সকল কাগজপɖ । 

(ক) সংেশািধত খিতয়ান িফ 
বাবদ ১০০০/-(এক হাজার) 

টাকা 
(খ) অΓাΓ ǯɻেɖ ǯকান িফ 

লাগেব না  

০১ হেত ০৩ 
মাস বা 

ǯকসেভেদ 
ɛেয়াজনীয় 

সময় 

সাধারণ শাখা ɛধান সহকারী  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

 
িবিবধ 

অিভেযাগ/আেবদন 
 

 
আেবদেনর আেলােক ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজপɖ  

আেবদেনর ǯকাট ȟ িফ=২০/- ২০-২৫ িদন সাɪ ȟিফেকট শাখা সাɪ ȟিফেকট সহকারী  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

 
িমসেকেসর জােবদা 

নকল ɛদান 
 

 
২০/- (িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ  এবং 
ǯডিম/ফিলওসহ আেবদন করেত হেব। 

ǯকান খরচ লাগেব না ০১ হেত ০৭ 
িদন 

সাɪ ȟিফেকট শাখা সাɪ ȟিফেকট সহকারী  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

 
গণʹনানী 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) এর কােছ উপ̝াপন করেত হেব। 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত Ӌধবার সাধারণ শাখা  সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও দািয়͉ɛা˖ 

সহকারী 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

এল এ ǯকেসর 
িভিʯেত ɛতɇাশী 
সং̝ার অӂ̳েল 
নামজাির ɛদান 

সংি̈̌ ǯগেজেটর কিপ,দখলনামা ও 
অӂেমািদত নকশা 

আেবদেনর জΓ ǯকাট ȟ িফ-২০/-           
ǯনাɪশ জাির িফ-           ৫০/- 
ǯরকড ȟ সংেশাধন িফ-   ১০০০/- 
িমউেটশন খিতয়ান িফ-  ১০০/- 
সব ȟেমাট-                ১১৭০/- 

২৮ (আটাশ) 
িদন 

নামজাির শাখা নামজাির সহকারী সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

তΐ ও পরামশ ȟ 
ɛদান ও অিভেযাগ 

িন̑িʯ 

অিফেস এেস অথবা ǯটিলেফান/ǯমাবাইেল 
ǯযাগােযাগ কের তΐ বা পরামশ ȟ চাইেত 
পারেবন এবং অিভেযাগ দািখল করেত পারেবন 

ɛেযাজɇ নয় ɛিতিদন সাধারণ শাখা সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) ও দািয়͉ɛা˖ 

সহকারী 

সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) 

 

 



■ ǯসবা ǯপেত ǯয ǯকােনা আেবদেনর ӆন ȟ নাম-ɬকানাসহ ǯমাবাইল/ǯটিলেফান নͯর উে̂খ কͰন । 

■ ǯসবা িবষেয় পরামেশ ȟর জΓ তΐেকˌ/ǯহ˾ ǯড̖ (Help Desk) এ ǯযাগােযাগ কͰন । 

■ ӏিমেসবা ǯপেত কল কͰন ১৬১২২ নͯের অথবা িভিজট কͰন www.land.gov.bd 

 

সহকারী কিমশনার (ӏিম) নরিসংদী 
সদর,নরিসংদী 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,নরিসংদী 
সদর,নরিসংদী 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) ǯজলা ɛশাসক, নরিসংদী 

ǯফান: ০১৭৬২-৬৮৭০১১ 
ই-ǯমইল-acland.narsingdi@gmail.com 

ǯফান: ০১৭৬২-৬৮৭০০৫ ǯফান: ০১৭৬২-৬৮৭০০৩ ǯফান: ০১৭৬২-৬৮৭০০০ 

 

                                                                                                                ɛণয়ন, ɛচার ও বা̜বায়েন : সহকারী কিমশনার (ӏিম), নরিসংদী সদর,নরিসংদী 

 


