
Łসবার তািলকা 

ভূিম অিফেসর কাযűƧম, তথা একজন সহকারী কিমশনার (ভূিম) এর দািয়ʹাবিলর মেধƦ উেɯখেযাগƦʦিল 

িনɕˡপঃ 
 

Łরকডű  হালকরণঃ 
˷ʹিলিপ Ƽণয়ন, নামপȘন ,জমা খািরজ ও জমা একƶীকরেণর মাধƦেম খিতয়ান সংেশাধন , সɘিȘ হʌাȴর আইন, 

১৮৮২ Łত বিণűত িবধানসমূহ Ƽিতপালন সােপেǟ ʍাবর সɘিȘ হʌাȴর িনয়Ȳণ ও Łরকডű  হালকরেণর পদেǟপ ƪহণ, 

Ƽাকৃিতক কারণ বƦতীত অনƦ কারেণ ভূিমর Ƽকৃিত পিরবতű ন Łরােধ সিƧয় ভূিমকা পালন, ১৯৭২ সােলর িপ,ও, ৯৬ ও 

৯৮ এর Ƽেয়াগ (ভূিম সংʅার আইন ১৯৮৪ এর আেলােক), লা-ওয়ািরশ সɘিȘর বƦবʍাপনা , িসকিʌ পয়িʌ জিমর 

বƦবʍাপনা এবং Łরকডű  হালকরণ, এল,এ, Łকেসর িভিȘেত বƦবʍা ƪহণ এবং এই সংƧাȴ Łরিজʈারসমূহ হালকরণ। 

 

খাস জিম বƦবʍাপনাঃ 

খাসজিম িচিʗতকরণ , খাসজিম উȤােরর পদেǟপ ƪহণ, এস, এ, অপােরশেন ভুলবশতঃ বƦিǖর নােম সɘািদত 

Łরকডű সহ নদীর পয়িʌকৃত জিম িচিʗতকরণ, িদয়ারা জিরেপর বƦবʍা ও Łরিজʈারভূিǖ, ভূিম সংʅার কাযűƧম 
বাʌবায়েনর পদেǟপ ƪহণ, ভূিমহীনেদর মেধƦ খাস জিম িবতরণ কাযƧম ʹরাি˗তকরণ, আদশű ƪাম Ƽকɫ বাʌবায়ন, 

চারণ ভূিম,হালট,Łগাপাট ইতƦািদ তদারিক দখল/সীমানা বহালকরণ, পিরতƦǖ নদী/জলাশয় তদারিক,সীমানা িনধűারন 

এবং খাস তািলকা হাল-নাগাদকরণ, ইউিয়ন ভূিম অিফস তথা কাছারী কɘাউেȯর খাস জিম রǟণােবǟণ, লা-

ওয়ািরশ/পিরতƦǖ জিম খাস খিতয়ানভূিǖর পদেǟপ ƪহণ। 
 

অিপűত সɘিȘ বƦবʍাপনাঃ 

অিপűত সɘিȘ সংƧাȴ পাঁচǌ Łরিজɺােরর যথাযথ সংরǟণ, অিপűত সɘিȘ তািলকা এবং অিপűত সɘিȘ Łকেসর 
তফিসলসহ তািলকা সংরǟণ, Łমৗজাওয়ারী ও ɇটওয়ারী অিপűত সɘিȘর Łভাগদখলকারীেদর তািলকা ƼƚȘতকরণ, 

অৈবধ দখলদারেদর উেǸেদর পদেǟপ ƪহণ, অিপűত সɘিȘ যথাযথ ইজারার বƦবʍা, Ƽিতǌ ইউিনয়ন ভূিম অিফেসর 
অিপűত সɘিȘর Łহািɦংʦিল িচিʗতকরণ এবং ঐ সকল Łহািɦংেয় Łকান নামপȘন জমা খািরজ বা জমা একƶীকরণ 

হেয় থাকেল তার সংিɵɺ অংশটুʢ বািতলকরণ, অিপűত সɘিȘ ২নং জমাবিȸ Łরিজʈােরর Ƽিতǌ সংিɵɺ Łহািɦংেয় 

লাল কািল িদেয় িচিʗতকরেণর বƦবʍা ƪহণ, এই সংƧাȴ ƱাইবুƦনাল ŁমাকȢমার Łǟেƶ যথাযথ পদেǟপ ƪহণ, 

অিপűত সɘিȘর ভূিম উȼয়ন কর পিরেশােধর বƦবʍা ƪহণ, অিপűত সɘিȘ সɘিকű ত Ƽিতেবদন ŁƼরণ, অিপűত 

সɘিȘ Łথেক অবমুিǖর িবষেয় মতামত Ƽদান, পভৃিত। 

 

ভূিম ˸ʢমদখল সংƧাȴ দািয়ʹাবলীঃ 
অিধƪহণ সংƧাȴ Łনাǌশ জািরেত সহায়তা (৩ ধারার Łনাǌশ), িবিভȼ সংʍার অনুʣেল বরাȢকৃত অবƦব˹ত জিম 

িচিʗতকরণ, এল,এ, Łকেসর মাধƦেম ƼাɃ এˡপ অবƦব˹ত জিম সংƧাȴ িবʌািরত িববরণ Łজলা Ƽশাসক তথা Łজলা 

কােলǒেরর িনকট ŁƼরণ, Łজলা Ƽশাসক/Łজলা কােলǒেরর অনুেমাদনƧেম এ সকল জিম সরকােরর রাজ˷ িবভােগর 
আওতাধীেন Łনওয়া ও বƦবʍাপনা, িবিভȼ সংʍার এˡপ অিধƪহণকৃত জিমর পূণűাǰ তািলকা সংরǟণ, এল,এ, Łকেসর 



মাধƦেম হʌাȴিরত জিমর নামপȘন/Łরকডű  হালকরণ। 
 

ভূিম উȼয়ন কর ধাযű ও আদায়ঃ 

ভূিম উȼয়ন কেরর বেকয়া ও হাল দাবী িনধűারেণর বƦবʍা ƪহণ, িবিভȼ সংʍার িনকট পাওনা বেকয়া ভূিম উȼয়ন কেরর 
িববরণী ƼƚȘতকরণ, িবিভȼ সংʍার িনকট Łথেক দীঘűিদন অনাদায়ী দাবী সɘেকű  Łজলা Ƽশাসেকর মাধƦেম 

মȲণালেয়র ̼িɺ আকষűেণ বƦবʍা, দাবী আদােয় িবিভȼ পদেǟপ ƪহণ ও আদায় িনিɰতকরণ Łখলাপী তািলকা ƼƚȘত 

(িরটাণű-৩), ভূিম উȼয়ন কর সংƧাȴ ŁমাকȢমা িনɘিȘ, সাǌű েকট ŁমাকȢমার জনƦ িরʢইিজশন দািখেলর বƦবʍা, 
আদায়কৃত অথű যথাযথ খােত জমাকরেণর িনɰয়তা িবধান। 

 

সাǌű িফেকট কাযűƧম (ŁরȬ সাǌű িফেকট): 
সাǌű িফেকট অিফসােরর দািয়ʹ পালন িরʢইিজশন দািখল ও আদায় Ƽিতেবদন সংƪহ, সংিɵɺ Łরিজɺারসমূহ পরীǟা, 

Łরিজʈার ৯ ও ১০ িমলকরণ, যথাযথভােব Ƽেসস/Łনাǌশ জাির িনিɰতকরণ, সাǌű িফেকট সংƧাȴ অনƦানƦ পদেǟপ 

ƪহণ , সাǌű িফেকট Łসল (িনলােম িবƧয়) সংƧাȴ পরবতʞ পদেǟপ ƪহণ। 

 

Łদওয়ানী ŁমাকȢমাঃ 

সরকারী খাস/অিপűত/পিরতƦǖ সɘিȘ এবং অনƦানƦ ƼিƧয়ায় অিজű ত সরকারী সɘিȘ সɘিকű ত Łদওয়ানী ŁমাকȢমা 
তদারিক, Łদওয়ানী ŁমাকȢমার ŁƼিǟেত ইউিনয়ন ভূিম অিফস (তহশীল অিফস) Łথেক তথƦ আহরণ ও Łজলা 

Ƽশাসেকর দফতের ŁƼরেণর িহসাব সংরǟণ, সরকাির সɘিȘর ইজারার িবষেয় দােয়রকৃত, Łদওয়ানী ŁমাকȢমা 

তদারিকেত সহেযািগতা, সরকারী সɘিȘ রǟার Ƽেয়াজেন Łদওয়ানী/Łফৗজদারী ŁমাকȢমা দােয়র, Łয সকল 

ŁমাকȢমায় ˤধু সরকারেক িববাদী করা হয় Łস সকল ŁমাকȢমার অনুেǸদওয়ারী তথƦ িববরণী (এস,এফ) ŁƼরেণর 
বƦবʍা ও িবেশষ ̼িɺ রাখা। 

 

সায়রাতমহল বƦবʍাপনাঃ 

হাট-বাজােরর তািলকা সংরǟণ ও হালনাগাদকরণ, হাট-বাজােরর সীমানা বা Łপিরেফরী িনধűারণ/পুনঃ িনধűারণ, বাজার 

ও চািȸনা িভǌর সীমানা িনধűারণ, নতুন হাট-বাজার ʍাপন ও তািলকাভুিǖর পদেǟপ, হাট-বাজাের ইজারা Ƽদােনর 
সহায়তা ও ইজারা মূলƦ Łনাটকরণ, হাট-বাজার ইজারার Łয অংশ সরকারী খােত জমা করার িবধান রেয়েছ তা জমা 

করা হেয়েছ িকনা যাচাই করা ও Łনাট করা, ইজারাকৃত হাট-বাজােরর দখল Ƽদান ও Łটাল িনধűারেণ সহায়তা, 

অনুেমািদত Łটাল চাটű  ƼকাশƦ ʍােন টািনেয় রাখা, অৈবধ দখলদার উেǸদ/অৈবধ দখল Łরাধ, অবলুɃ হাট-বাজােরর 
তািলকা সংরǟণ করা। 

 

Łফরী ঘাট-বƦবʍাপনাঃ 

Łফরী ঘােটর তািলকা সংরǟণ ও হালকরণ, ইজারা অেথűর সরকারী অংশ জমার িহসাব সংরǟণ। 
 

জলমহাল বƦবʍাপনাঃ 
উȽুǖ ও বȤ সকল জনমহােলর সǎক ও হালনাগাদ তািলকা Ƽণয়ন ও িববরণী ƼƚȘুতকরণ, খাস পুʢর/দীিঘ ও, বȤ 



জলাশেয়র সীমানা িনধűারণ, অৈবধ দখল Łথেক খাস পুʢর/দীিঘ/বȤ জলাশয় পুনˠȤার, ইউিনয়ন পিরষদ/উপেজলা 
পিরষদ/Łপৗরসভা/Łপৗর কেপűােরশেনর বƦবʍাপনায় নƦʌ জলাশয়ʦিলর সǎক তািলকা সংরǟণ, খাসজিমেত 

িচংড়ীমহােলর তািলকা ƼƚȘত , অনƦানƦ িচংড়ী মহাল থাকেল তার তািলকা ƼƚȘুত ও আদায়ের বƦবʍা করণ, এ 

সকল মহালর বেȸাবʌ Ƽদােনর পদেǟপ ƪহণ ও সহেযািগতা। 
 

ভাসানমহাল: 

ভাসানমহােলর এলাকা িচিʗতকরণ ও তািলকা ƼƚȘত, ভাসানমহাল ইজারা Ƽদােনর িবষয়। 
 

িবিবধ সায়রাতমহাল:  

বালু মহাল/পাথর মহালসহ অনƦানƦ সকল মহােলর এলাকা িচিʗতকরণ , িবিবধ ŁǄনীর মহােলর তািলকা/িববরণী 

ƼƚȘত ও সংরǟণ, িবিবধ মহােলর ইজারা Ƽদােন সহায়তা/কাযűকরী পদেǟপ ƪহণ। 
 

জিরপ ও Łরকডű  িবভােগর কাজ: 

উপেজলা পযােয়ű জিরপ ও Łরকডű  িবভােগর কােজর তদারিক ও পিরচালনা , জিরপ ও Łরকডű  িবভােগর, কােজ সােথ 
বƦবʍাপনা িবভােগর কােজর সম˗য় সাধন ও িনয়Ȳণ। 

 

সংʍাপন িবষয়ািদ:  
উপেজলা ভূিম অিফস কমűচারী Ƽশাসন িনয়Ȳণ িনধűািরত িরেপাটű /িরটাণű Ƽদান, বােজট ˷ীয় দফতর পিরদশűন, িবভাগীয় 

মামলা িনʑিȘ, অধʌন দফতর পিরদশűন/ তদারিক , অথű আȜসােতর Łকইস িনɿিȘ, তদȴ অিডট আপিȘসমূেহর 

বǟমান জবাব, সভা অনুɼান, আয়ন-বƦয়ন কমűকতű ার দািয়ʹ, গাডű ফাইল সংরǟণ, িবিভȼ Ƽকার কর ও িবল 

পিরেশাধ)। 
 

 

তথƦ সংƪহ: 
ভূিম বƦবʍাপনা ও জিরপ িবষয়ক তথƦািদ সংƪহ ও সংরǟণ, িপও ১০/৮৪ ও অনƦানƦ সংʅারমূলক অধƦােদেশর 

িনেদű শাবলী Ƽিতপালন, অধʌন কমűচারীেদর Ƽিশǟণ। 

 


